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2 POZNAMKY A SEZNAM ZKRATEK

Ptiru¢ka popisuje veSkeré soucasné funkce elektronického nastroje. Nékteré z nich jsou volitelné

a nemusi byt v konkrétni instalaci CENTu dostupné. U pftisluSnych funkcionalit je na to upozornéno.

Tento uzivatelsky manudl je z divodu piehledu o kompletni funkcionalité elektronického nastroje

CENT koncipovan jako spolecny jak pro Cleny organizace zadavatele tak pro uzivatele ze strany tzv.

»administratoria VZ* - ¢lenl organizace, ktera zastupuje zadavatele v zadavacim ftizeni (§43 ZZVZ)

a provadi tedy administraci vefejnych zakazek — jejich moZnosti jsou v systému CENT omezeny

(v souladu se zdkonem).

Taktéz graficky vzhled systému na obrazcich se mtize lisit v zavislosti na jeho konkrétni implementaci.

Rozlozeni ovladacich a obsahovych prvki je vSak identické.

V textu se objevuji nasledujici zkratky a terminy:

\V4 vefejna zakazka,

ZNZ zakon ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni souvisejicich
predpisi,

7Z7VZ zakon ¢.134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

RD ramcova dohoda,

DNS dynamicky nakupni systém,

VZ DNS vefejna zakdzka v dynamickém ndkupnim systému,

VZMR vetejna zakdzka malého rozsahu,

ZPR zjednodusené podlimitni fizeni (druh zaddvaciho fizeni dle ZZV7Z),

OR oteviené fizeni (druh zadavaciho fizeni dle ZZVZ),

UR uzsi tizeni (druh zadavaciho fizeni dle ZZVZ),

JRBU jednaci fizeni bez uvetejnénim (druh zadavaciho tizeni dle ZZVZ),

JRSU jednaci fizeni s uvetejnénim (druh zadavaciho fizeni dle ZZV7Z),

R-SD fizeni o soutéznim dialogu

R-IP fizeni o inovac¢nim partnerstvi

ISVZ-US informacni systém o vetfejnych zakdzkach - uvefejnovaci subsystém
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(dfive tzv. Centralni adresa),

ZD zadavaci dokumentace

minitendr zadavani vetejnych zakéazek na zdklad¢é rdmcové dohody,

administrator VZ osoba zastupujici zadavatele v zadavacim tizeni (§43 ZZVZ)
3 UVOD

Elektronicky nastroj CENT byl vyvinut v souladu se zdkonem ¢. 137/2006, o vefejnych zakazkach
(dale jen ZVZ).

Jeho provoz a funkcionality pln¢ odpovidaji pozadavkim stanovenych v ust. § 213 zékona ¢. 134/2016

Sb., Zakona o zadavani vetejnych zakazek (dale jen ZZVZ) a odpovida vyhlasce ¢. 260/2016 Sb.,

o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych nastroji, elektronickych ukond pii

zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.

Certifikovany elektronicky néstroj tendert CENT, je certifikovan dle vyhlasky 260/2016 Sb. na shodu
dle ust. §9 odst.2 na pozadavky a) b) c) d) e) f) g) a dale pak na shodu dle vyhlasky ¢.168/2016 Sb. dle
ust.§17,§18 a §19.

V soucasné verzi pokryva elektronickou formou hlavni oblasti zdkona:

>

YV V V V V V VYV V

A\

zadavani nadlimitnich, podlimitnich a vefejnych zakazek malého rozsahu,

zah4jeni zaddvaciho fizeni odeslanim vyzvy, ozndmeni nebo zvetejnénim na profilu,
poskytovani zaddvaci dokumentace,

agendu vysvétleni zadavaci dokumentace,

ptijem nabidek, predbéznych nabidek a zadosti o ucast (volitelné rozsiteni),
hodnoceni nabidek vcetné elektronické aukce (volitelné rozsiteni),

ramcové dohody a zadavani vetfejnych zakazek na zdklad¢é ramcovych dohod,
zadavani verejnych zakézek v dynamickém ndkupnim systému (volitelné fesent)
zastoupeni zadavatele v fizeni

uvetejiovani smluvnich dokumenti

V zévislosti na implementaci a konfiguraci nemusi byt dostupné vSechny zde uvedené funkcionality.

Mezi hlavni funkce tohoto nastroje k podpote elektronického zadavani vetejnych zakdzek patii:

>

prehled vefejnych zakazek v podobé internetovych stranek/webového portalu (tzv profil

zadavatele). Pro vefejnost poskytuje CENT piehled aktualnich a uzavienych vetejnych zakazek
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ptislusného zadavatele spolu se zakladnimi informacemi k vetejné zakazce,

» zaslani elektronické vyzvy dodavatelim — u vefejnych zakazek zahajovanych zaslanim vyzvy
1ze snadno oslovit zvolené dodavatele elektronicky,

» vyplnovani a odesilani formulaid do ISVZ-US (dfive tzv. Centralni adresa) u vetejnych zakazek
zahajovanych uvefejnénim ozndmeni, v€etn¢ predbéznych ozndmeni,

» poskytovani zadavaci dokumentace v elektronické podobé — umoziuje poskytnout neomezeny
a ptimy dalkovy pristup k zadavaci dokumentaci vetejné zakdzky, nebo ji zpfistupnit az na
zakladé¢ schvaleni elektronicky podané Zadosti,

» vysvétleni zadavaci dokumentace — systém pfijima elektronické zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace, upozorfiuje na né povéfené osoby, umoziuje odpovidat na tyto Zzadosti

a odpovédi zpétné redistribuje a uvetejituje na profilu zadavatele,

» v ramci zadavaciho fizeni si zadavatel mize stanovit, zda bude pfijimat elektronické nabidky,
piredbézné nabidky ¢i zddosti o ucast prostfednictvim tohoto systému, CENT fes§i zakonu
odpovidajicim zplsobem S$ifrovani nabidek, utajeni jejich obsahu a otevirani elektronickych

nabidek,

» vyzvy dodavatelim — u vefejnych zakazek zahajovanych zaslanim vyzvy ¢i na zékladé rdmcové
dohody obdrzi vybrani dodavatelé v ramci systému elektronickou vyzvu a zaroven jim je zaslan
upozoriiovaci e-mail s ozndmenim, ze v systému CENT obdrzeli zpravu a kde si ji mohou po

pfihlaSeni vyzvednout,

» podpora hodnoceni nabidek v podobé nastaveni hodnoticich kritérii a naslednych vypocti

potadi dodavatelii na zéklad¢ zadanych hodnot kritérii z nabidek,

» elektronicka aukce dle ZZVZ jako mozny zpisob hodnoceni nabidek, stanovi-li to zadavatel

v ramci daného zadavaciho fizeni,

dynamicky ndkupni systém jako plné€ elektronicky zpiisob zadavani vetejnych zakazek,
zadavani zakazek na zdkladé¢ ramcovych smluv pro dodavatele, ktefi maji se zadavatelem
uzavienu ramcovou smlouvu,

zastoupeni zadavatele v zaddvacim tizeni dle §43 ZZVZ

evidence dokumentt k jednotlivym zadévacim fizenim a interaktivni Sablony,

systém internich zprdv — pomoci interniho systému zprav jsou uzivatelé (na strané dodavatele ¢i
zadavatele) informovani o vyzvach, vysvétleni zaddvaci dokumentace a dalSich skute¢nostech,
které se vazou k vefejnym zakazkdm v jejich kompetenci (o internich zpravach jsou uzivatelé
informovani upozoriiovacimi e-maily na adresu uvedenou v profilu uzivatele),

» evidence zajemct a uchazec¢li, moznost samostatné registrace dodavatelu,
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» podrobny systém opravnéni — jednotlivé osoby pridélené ke konkrétni vefejné zakazce mohou
nezéavisle nabyvat riznych opravnéni, napf. odeslat vyzvu, pfiddvat nebo odstranovat
dokumentaci, pfijimat a vyfizovat zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace, pfijimat ¢i
odpovidat na zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace, zrusit zakazku aj.,

» sprava uzivateli — systém umozinuje pohodlnou spravu subjektd vstupujicich do procesu
zadavaciho fizeni — jak samotného zadavatele vetejnych zakézek, ptipadné zastupujicich osob —
administratort, tak dodavatelskych subjekti,

» pofizovani zaznaml o elektronickych ukonech a audit zaddvaciho fizeni — veskeré ukony
v systému jsou automaticky archivovany a jednoznacné spojeny s ¢asem a osobou, ktera operaci
uskutecnila,

» prehled smluvnich dokumenti vefejného zadavatele — uvetejiiovani smluvnich dokumentt

a jejich dodatki v ramcei Registru smluv v systému CENT.

» Pléanovaci kalendar — planovani veskerych akci

4 POZADAVKY NA PROVOZ SYSTEMU CENT

CENT je tzv. webovou aplikaci, pro jeho provozovani na strané uzivatele postaci bézny internetovy
prohlize¢ (MS Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera apod.) s nckolika nize uvedenymi

nastavenimi.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou JavaScriptu,

aby byl JavaScript povolen a bylo povoleno ukladani soubortt Cookies .

Dale pro praci s elektronickym podpisem, ktery je pouzivan pfi posilani zprav a elektronickych
nabidek, je potfeba mit v prohlize¢i nainstalovanu a povolenu Sun(Oracle) Javu verze minimalné 8 (test

muzete provést napt. na strankach http://java.com/en/download/installed.jsp — tlacitko [Verify Java

Version]; stazeni nejnovéjsi verze je k dispozici na adrese http://www.java.com/). Mlzete vyuzit také

vlastni test nastaveni CENTu, viz kapitola ,, Test nastaveni prohlizece*.

Vsechny vyse uvedené pozadavky pfedstavuji standardni vybavu soucasnych internetovych prohlizecii

a operacnich systémtl.

5 ZABEZPECENI

Elektronicky nastroj CENT pouziva k ochrané pfendSenych dat Sifrovani. K tomuto Ucelu vyuziva

serverovy certifikat vydany certifikacni autoritou (adresa v prohliZzeci za¢ina https://).
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Od 1. 1. 2010 jsou vydavany certifikaty se siln¢jSim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi pracovat
stars$i systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt nainstalovan Service

Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit.
Nov¢jsi verze operacnich systému podporuji pouzivané silnéjsi zabezpeceni automaticky.

Jestlize tato vydavajici certifikani autorita nema v internetovém prohlize¢i pfednastaven sviij
certifikat, pak pii prvni navstévé takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlasi jeji
nedivéryhodnost, resp. nedivéryhodnost serverového certifikatu vydaného neznadmou autoritou.
V takovém ptipad¢ doporucujeme do prohlizeCe naimportovat tzv. kofenovy certifikat (vefejny klic)
této certifikacni autority — informujte se u provozovatele, ktera certifikacni autorita vydala serverovy

certifikat Vami pouzivané verze CENTu. Mén¢ vhodnou alternativou je ud€leni bezpe¢nostni vyjimky.

6 PRIHLASENI
Bez piihlaSeni do systému maji uzivatelé¢ z fad vetejnosti k dispozici piehled vetfejnych zakazek se
zakladnimi informacemi a ptipadné vysvétleni zaddvaci dokumentace a zadavaci dokumentact, je-li

poskytovdna neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem.

Piihlasenim se do systému jako ZADAVATEL, resp. ADMINISTRATOR VZ (viz kapitola
,Uzivatelské role v systému®) ziskava uzivatel dalSi moznosti prace s vefejnymi zakdzkami v zavislosti

na rozsahu pfidélenych opravnéni.

Pro pfihlaSeni je potfeba mit v systému CENT vytvofen uzivatelsky ucet viz. kapitola ,,Sprava

uzivatelll a organizace*.

Pokud jiz mate v systému CENT vytvofen ucCet, znate uzivatelské jméno a heslo, pak se mulzete
piihlasit pomoci boxu ,,Prihlaseni® v levém sloupci. Jestlize v systému jesté nemate sviij vlastni tcet,

pozadejte o jeho vytvoreni spravce Vasi organizace.

Jestlize zadate Spatné své piihlasovaci tdaje, budete na to systémem upozornéni. Zapomenuté heslo si
muzete nechat zaslat pomoci tlacitka ,,Zapomenuté heslo®, které se zobrazuje v boxu ,,Piihlaseni. Pro
vygenerovani nového hesla musite znat svij identifikator a e-mail. Na zadany e-mail Vam pak bude

dorucen hypertextovy odkaz, pomoci kterého si nastavite nové heslo.
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Obrdzek 1 - Uvodni stranka — pred prihlaSenim do systému

CENT

MENU

I VEREINOST

» VEREINE ZAKAZKY

» PROFILY ZADAVATELD
» TEST NASTAVENI

OCHRANA 0S. UDAJO

PRIHL ASENT

e-mail / identifikdtor:

heslo:

PRIHLASIT

zapomenuté heslo

registrovat dodavatele

UZITECNE ODKAZY

B wéstnilk vefejnych zakdzek
¥ Manualy nastroje
B Certifikdty

E-mail/identifikator (uZivatelské jméno) i heslo jsou tzv. case sensitive, tzn. Ze se rozliSuji mala a velka
pismena, jak v uzivatelském jménu, tak v heslu. Nedoporucujeme zvolit jako identifikator

e-mailovou adresu, nebot’ nékteré e-mailové adresy jsou blokovany zvySenou ochranou firemnich

Certifikovany Elektronicky MNéstroj Tenderd

VEREJINE ZAKAZKY - PROFIL ZADAVATELE

Na téchte intermetovych strankdch naleznete uvefejnéné vefejné zakazky, které jsou na tomto profilu
zadavatele administrovany vefejnymi zadavateli, dotovanymi zadavateli a sektorovymi zadavateli vefejnych
zakdzek. Zadavatelé vefejnych zakdzek provadéji on-line administraci samostatné , nebo prostfednictvim
svych zéstupcd zadavatele v fizeni v souladu s ust.§43 zdkona &.134/2016 Sb. o zaddvani vefejnych
zakazek.

Nepfihldaseni uZivatelé maji pfistup k vefejnym zakdzkam v sekci ,Vefejnost" a nasledné k dodate€nym
informacim a zadavaci dokumentaci, je-li poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem.
Dodavatelé po pfihldaSeni maji moZnost v sekci ,Dodavatelé" komunikovat s vefejnymi zadavateli v ramci
pfislusnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel 3 nejste v systému CENT jesté registrovani, prosim
zaregistrujte se.

Pii dotazech nebo problémech nas kontaktujte info@profilzadavatele-vz.cz nebo hotline: +420 583 550 086

Elektronicky nastroj CENT byl v ramci auditu certifikovan na shodu dle ust. §9, v rozsahu odst.2 pism. a)
b) c) d) e) f) g) vyhlasky &. 260/2016 Sb a dile pak na shodu dle ust. §17, §18 a §19 vyhldsky c.
168/2016 Sb.

PROBIHAJICI VEREINE ZAKAZKY

- adavaciho
nazev
Oprava chodniku na p.p.€. 855/2 v k.0. VZMR Pfijem nabidek  03.05.2020 20.05.2020
Osek u Duchcova
zadavatel:
Mésto Osek
Wzdéldvani zaméstnancd M&0 Cernodice  VZMR Pfijem nabidek  30.04.2020 15.05.2020
II.
zadévafsi,
Mésto Cernosice
Opravy rozvodi vody a kanalizace, VZMR Pfijem nabidek  30.04.2020 18.05.2020

Hauptova 596

serveril a nastava blokovani v ptipadé generovani zapomenutého hesla.

Pfi nastavovani uzivatelského jména a hesla je vhodné vyhnout se pouziti diakritiky a mezer, rad&ji
také pouziti y/z kvuli ceské/anglické klavesnici a rovnéZ nékterym specidlnim znakim téZce
dostupnym na Ceské klavesnici. Nepouzivejte snadno odhadnutelna hesla, jako je vase jméno, ptijmeni

nebo jména osob blizkych, rodné ¢i telefonni Cislo atp. Uhodnuté heslo mlze vést ke zneuziti VaSeho

uzivatelského uctu jinymi osobami.
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6.1 NASTAVENI KVALITNIHO HESLA
Doporucujeme nastaveni kvalitniho hesla. Takové heslo dobtfe ochrani Vase osobni udaje. Miniméalni

hodnota uzivatelského hesla, je heslo se stfedni silou.

» Stiedni sila — heslo musi mit minimalné 6 znakti a musi obsahovat alespon jedno malé a velké

pismeno a Cislici

» Vysoka sila - heslo musi mit minimaln¢ 8 znakid a musi obsahovat alespon jedno malé a velké

pismeno a ¢islici

7 ODHLASENI

Po ukonceni prace v systému se odhlaste. Nezapominejte se odhlaSovat ze systému, obzvlasté pokud
pracujete na pocitaci, na ktery maji pfistup 1 dalS§i osoby, mohlo by dojit k zneuziti Vaseho

uzivatelského ucétu.

V systétmu CENT je z bezpe¢nostnich diivodii nastaveno automatické odhlaSeni po 30 minutach
necinnosti. Doporucujeme proto ukladat rozpracované zakazky a formulafe pii pferuseni prace

s nastrojem CENT.

8 UZIVATELSKE ROLE V SYSTEMU

Elektronicky nastroj CENT disponuje systémem uzivatelskych roli. Role uzivatele vyplyva z jeho
prislusnosti k organizaci. Zékladni role v systému jsou:

» zadavatel — jedna se o Cleny organizace, kterd je zadavatelem vefejnych zakazek, zadavatelé
coby uzivatelé maji v ramci elektronického nastroje nejveétsi opravnéni — mohou v ném zakladat
vefejné zakazky a provadét s nimi veSkeré piipustné operace (v zavislosti na nastavenych
opravnénich),

» administrator VZ — c¢lenové organizaci, které plni Glohu administratord vefejnych zakazek—
mohou zastupovat zadavatele v procesu administrace vefejnych zakdzek (§43 ZZVZ).
Administratofi maji v ramci elektronického néstroje omezena opravnéni k manipulaci s VZ, ke
kterym byli v rdmci systému CENT pfifazeni.

» dodavatel — jde o cleny dodavatelskych organizaci, kter¢ se do systému CENT samy
zaregistrovaly; dodavatelé maji pfistup k povolenym informacim v ramci jednotlivych
vetejnych zakazek, nemohou vSak s nimi nijak manipulovat — podle povahy vefejné zakazky

mohou pozadat o zadévaci dokumentaci, stahovat ji, posilat zadosti o vysvétleni zadéavaci

Manudl zadavatele CENT strana 9/151



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii
dokumentace, podéavat elektronické nabidky aj.,
» verejnost — osoby prichazejici na stranky elektronického nastroje CENT; tito uzivatelé maji
ptistup k zdkladnim informacim v ramci jednotlivych vefejnych zakazek — podle povahy
vefejné zakazky mohou stahovat zadavaci dokumentaci, ¢ist odpovédi na Zadosti o vysvétleni

zadavaci dokumentace; v neposledni fad¢ maji moznost zaregistrovat se jako dodavatelé.

9 VZTAH ZADAVATEL X ADMINISTRATOR VZ

Zadavatelskou organizaci v nastroji CENT nastavuje provozovatel aplikace. Organizaci opravnénou
k administraci konkrétniho zaddvaciho fizeni nastavuje sdm zadavatel v ramci opravnéni k danému

zadavacimu fizeni, viz kapitola ,,Systém opravnéni k vetejné zakazce*.

Uzivatelé, ktefi jsou €leny zadavatelské organizace a maji nastaveno piisluSné opravnéni, mohou do
systému CENT vkladat vefejné zakazky, nastavovat jejich parametry a provadét dalsi ikony souvisejici
se zaddvacim procesem. Jejich opravnéni k jednotlivym vetfejnym zakdzkam mohou byt rlizna
v zavislosti na jejich ptislusnosti k organiza¢ni jednotce (odboru) v ramci organizace, piifazeni k urCité

vetejné zakdzce a nastavenych opravnénich v ramei konkrétni vefejné zakéazky.

Uzivatelé, jeZ jsou c¢leny administratorskych organizaci, nemohou do néstroje CENT vkladat nové
vetejné zakazky ani jejich Casti. V zavislosti na pfifazeni k uréitému zadavacimu fizeni a nastavenych
opravnénich mohou v jeho ramci provadét tikony v souladu se ZZVZ jako osoby zastupujici zadavatele

v fizeni (§43 ZZVZ).

10 ZAKLADNI ORIENTACE V SYSTEMU

Po pfihlaseni do systému jako zadavatel ¢i administrator VZ uvidite obrazovku, kterd je zobrazena na
obrazku ¢. 2. Ve sloupci nalevo je menu, jehoZz polozky se méni v zavislosti na opravnénich
ptihlaseného uzivatele, ptipadné podle konfigurace syst¢ému CENT u zadavatele. V hlavni ¢asti stranky
se pak zobrazuje obsah podle provedené akce (napt. po piihlaSeni piehled probihajicich vefejnych

re¢
1

zakazek, v pripadé wuzivatele sopravnénim ,spravce vefejnych zakazek oddéleni™ pak

stranka ,,Prehledy*.
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Obrazek 2 - Zakladni obrazovka po prihlaseni zadavatele

CENT

Certifikovany Elekironicky Ndstroj Tenderd

MENU UZIVATEL jméno: Leona Vinklerova  firma: Osigeno s.ro. (neovéfend)  role: administrator odhlasit

DODAVATELE
ZADAVATELE

FUEEM T XY PREHLED STAVU VEREINVCH ZAKAZEK ORGANIZACE
» PROFILY ZADAVATELD

P NOVA ZAKAZKA <<e Zervenec 2021 PR

% DETAIL ORGANIZACE

Ctvrtek patek sobota nedéle
» EVIDENCE SMLUV
? 01 02 03 04
2 DOKUMENTY
S SEZNAM ORGANIZAC pondéli Utery stfeda Etvrtek patek sobota nedéle
» TEST NASTAVEN] 05 06 07 08 09 10 11
" pondéli ltery stieda ctvrtek patek sobota nedéle
OCHRANA 0S. UDAJD
12 13 14 15 16 17 18
pondéli ltery stfeda ctvrtek patek sobota nedéle
19 20 21 22 23 24 25
UZIVATEL pondéli Litery stfeda ctvrtek patek sobota
Leona Vinklerova 26 27 28 29 30 31
ZADAVATEL
DODAVATEL . e g
ADMINISTRATOR Systémova hlaseni

i i Typ upozornéni Obsah upozornéni
detail uZivatele

odhlasit uZivatele
PoZadavky na ovéFeni uZivatelskych actd

Iia i hisiie

Vefejné zakazky bez odpovédnych osob

UZITECNE ODKAZY

Veéstnik vefejnych zakazek

Jak v menu, tak v hlavni ¢asti stranky jsou odkazy - ve vétSin€ piipadl se jedna o odkazy v ramci
aplikace CENT, tzn. po kliknuti na takovy odkaz je aplikaci provedena néjaka operace. DalSimi

aktivnimi prvky jsou rtizné ikonky.
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11 MENU V NASTROJI CENT

Polozky menu aplikace CENT zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do nekolika

tematickych blok:

>
>
>

YV V.V VYV V V V V V

VEREJNE ZAKAZKY -
PROFILY ZADAVATELU
NOVA ZAKAZKA -

DETAIL ORGANIZACE
EVIDENCE SMLUV

DOKUMENTY -
SEZNAM ORGANIZACI
TEST NASTAVENI -

Ochrana osobnich udaji
Udaje o zadavateli — detail uZivatele
Uzite¢né odkazy

Posta — zpravy a komunikace

(kapitola ,,Prehledy a detail vetejnych zakazek*),
(kapitola ,,Sprava uzivatell a organizace®),
(kapitola ,,NOVA ZAKAZKA - vlozeni nového
zadavaciho fizeni do systému CENT*),

(kapitola ,,Sprava uzivatell a organizace*),
(kapitola ,,Evidence smluv*)

(kapitola ,,Sprava uzivatell a organizace®),
(kapitola ,,Sprava uzivatelll a organizace®),

(kapitola ,, Test nastaveni®)

V levém menu je zobrazovano jméno a piijmeni prave prihlaSeného uzivatele a hned pod nim také role,

kterd mu je v systému CENT pfifazena (viz kapitola ,,Uzivatelské role v systému*).

12 VEREJNE ZAKAZKY - PREHLEDY A DETAIL VEREJNYCH ZAKAZEK

Na uvodni strance je zobrazen ptehled vetejnych zakazek, které jsou sefazeny dle pocatku béhu lhit.

Pomoci polozky menu ,,Vetrejné zakazky* 1ze zobrazit piehledovou tabulku vetejnych zakazek, v jejimz

zahlavi je mozné filtrovat vefejné zakazky podle predpokladané hodnoty a dle faze zadavaciho fizeni.

Je-1i uzivatel piihldSen, mize navic zobrazit jen ty VZ, k nimz je pfifazena jeho organizace, jeji

oddéleni nebo vSichni za organizaci.
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Obrazek 3 - Prehledova tabulka vefej_:n ch zakazek

ekironicky Mdsiroj Tenderd

MENU UZIVATEL jméno: Admin. zadavatele firma: Mésto Rymafov  role: zadavatel odhlasit

m ZADAVATELE

» VEREINE ZAKAZKY VEREINE ZAKAZKY
% PROFILY ZADAVATELD

2 NOVA ZAKAZKA

ZAKLADNI VYHLEDAVANI

3 DETAIL ORGANIZACE

» EVIDENCE SMLUV zobrazit vefejné zakazky: (O viechny (O uiivatele (O org. jednotka @ organizace

*» DOKUMENTY

$ SEZNAM ORGANIZACE Filtr podle vefejné zakazky

% TEST NASTAVENI Druh zadavaciho fizeni: bez ohledu A
faze vefejné zakdzky: bez ohledu ~

= OCHRANA 0S. UDAID
VYTVORIT PREHLED ULOZIT NASTAVENI RESETOVAT NASTAVENI

UZIVATEL ' ROZSIRENE VYHLEDAVANI

Admin. zadavatele
ZADAVATEL

VYBER DAT PRO EXPORT

V tabulce s prehledem vefejnych zakazek je zobrazovan ndzev vefejné zakazky, typ podle
predpokladané hodnoty, faze zadavaciho vizeni a data pocatku béhu lhiit. Najetim kurzoru mysi na
konkrétni vetejnou zakdzku aktivujete informacni bublinu, ve které se Vam zobrazi zédkladni informace

o VZ. Kliknutim na nazev urcité vetejné zakdzky se zobrazi detailni informace o vefejné zakéazce.

Obrazek 4 - Informacni bublina- informace o verejné zakdzce

Altualni verejné zakazky

e typ dle faze zadavaciho pocatek béhu Ihita
= predpokladu zeni Ihdt nabidky

test 17.08.2020 08,2020 17.08.2020
zadavabel: cislo VZ: P2ONV10000043
Osigene s.r.o. . _

e = nazev VZ: test 17.08.2020
ZD hodnota VZ: nezverejfiuje se KI 08,2020 05.08.2020
zadavabel: . .. .
Osigens s.r.o. faze: Pfijem nabidek

lhita pro podani nabidky: 17.08.2020

Test - tlagitko pro pfe pre e v \08.2020 05.08.2020
Zprav
Zacavab=i:

Osigens s.r.o.
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Obrazek 5 - Prehledova tabulka verejnych zakdzek — filtrovany vypis

VEIVATEL

Admin. zadavatele
ZADAVATEL

VYBER DAT PRO EXPORT

detail uZivatele

odhldsit ufivatele

PREHLED VEREINYCH ZAKAZEK

i typ dle i adévaciho potdtek Ihiita
- - nazev predpokladu b&hu Ihit nabidky
UZITECNE ODKAZY
Regenerace bytového domu Opavskd VZMR Hodnoceni 20.04.2020 04.05.2020
Wéztnik vefejnych zakazek 782/45 - 783/47, Rymaiov
Datové OloZistE zadavatel zadavatel:
Manualy nastroje Mesto Rymarov

Certifikaty FISS0VE & Oatove SIUZDy proscreanicovim Podlimitni Hodnoceni 08.04.2020  04.05.2020

mnhilnickh ofH CCM Arn At DiimaFoar

Kliknutim na zahlavi jednotlivych bloku je stfidavé oteviete a opét zaviete. Pfi prvnim zobrazeni
detailu VZ byva obvykle rozevien jen blok ,,Informace o vetejné zakazce®. Diky technologii Cookies si
V4as prohlize¢ po dobu svého spuSténi pamatuje posledni zpusob zobrazeni informaci o vefejné

zakazce.

13 STRUKTURA DETAILU VEREJNE ZAKAZKY

Detail verejné zakazky je rozdélen do nékolika blokii (viz Obrazek 6), ktery je k dispozici
v zévislosti na druhu ¢i fazi zadavaciho fizeni, opravnénich uzivatele k dané VZ, nastaveni zadavaciho

fizeni a konfiguraci systému:

> hlavi¢ka — DETAIL VEREINE ZAKAZKY
> blok ,INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE* obsahuje:

- zahlavi — zde jsou uvedeny datumy relevantni pro zadavaci fizeni, eviden¢ni ¢islo VZ,
bylo-li pfid€leno, piipadné odkazy na souvisejici zadavaci fizeni a dale informacni
ramec faze zadavaciho fizeni,

- subsekci Nazev, Druh vefejné zakazky a popis predmétu,

- subsekci Druh zadavaciho tizeni, pfedpokladana hodnota,

- Verejny zadavatel — informace o zadavateli, které jsou nacitany z aktualniho profilu
organizace zadavatele

- subsekci Adresa kontaktniho mista

> blok ,,CPV KODY VZ* obsahuje:

- vybér CPV kodu dle ndzvu a oznaceni
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> blok ,,ZADAVACI DOKUMENTACE® obsahuje informaci o rezimu poskytovani zadavaci
a pripadn¢ kvalifika¢ni dokumentace; podle faze VZ a opravnéni uzZivatele obsahuje tlacitka pro
pridani zadavaci a kvalifika¢ni dokumentace k VZ, vizte kapitolu ,,Zadavaci a kvalifika¢ni
dokumentace®; v zavislosti na pfipojenych souborech dale obsahuje:
- seznam Zadéavaci dokumentace — soubory ke staZeni,
- seznam Kvalifika¢ni dokumentace — soubory ke stazeni.
> blok ,,VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE*
> blok ,,ZADOSTI O VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE® zde jsou vypisovany
piijaté Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace od dodavateli v rdmci systému CENT. Jde
v podstaté¢ o filtraci zprav typu zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace viz. ,,Kapitola
Vysvétleni zadavaci dokumentace®
> blok ,,ZVEREJNENE ZPRAVY* zde se zobrazuji zpravy k vefejné zakazce, které se zobrazi az
v okamziku, kdy existuji pro uzivatele ptistupné zpravy v ramci zaddvaciho fizeni:
- subsekce Pfijaté zpravy - zde se vypisuji zpravy tykajici se dané vetrejné zakazky,
krom¢ zprav typu zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace, jez jsou vyclenény do
vlastniho samostatného bloku (vice viz. kapitola ,,Zpravy*),
- subsekce Odeslané zpravy - zpravy, které pfihlaseny uzivatel v rdmci daného
zadavaciho fizeni odeslal v systému CENT(vice viz. kapitola ,,Zpravy®).
> blok: INDIVIDUALNI KOMUNIKACE®“ — pokud prob&hla v ramci zadavaciho Fizeni
individualni komunikace s nékterym z dodavateli, je zde seznam individuédlnich zprav
rozdéleny na:
- Ptijaté individualni zpravy,
- Odeslané individudlni zpravy.
> blok: ,,PRIJATE NABIDKY / ZADOSTI O UCAST* - tento blok se zobrazuje jen tehdy, je-li
u zadavaciho fizeni nastaven piijem elektronickych nabidek nebo elektronickych Zzadosti
o0 ucast, podrobné&ji viz. kapitola ,,Elektronické nabidky*.
> blok: ,HODNOCENI* - v tomto bloku se nastavuje zakladni hodnotici kritérium a dil&i
hodnotici kritéria viz. kapitola ,,Nastaveni hodnoceni nabidek*.
> blok: ,,ELEKTRONICKE AUKCE* - tento blok se zobrazuje jen tehdy, je-li u zadavaciho fizeni
nastaveno hodnoceni pomoci nabidek pomoci elektronické aukce, podrobnéji viz. kapitola
,,Nastaveni elektronické aukce*.
» blok: ,DOKUMENTY® — v ptipad¢ opravnéni uzivatele obsahuje moznosti pro ptidani
vetejnych a internich dokumentti k VZ. V zévislosti na pfipojenych souborech dale obsahuje:

- subsekce Verejné dokumenty — obsahuje soubory ke stazeni,
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- subsekce Interni dokumenty — obsahuje soubory ke staZeni
- subsekce Smazané dokumenty — obsahuje odstranéné soubory.
> blok: ,OPRAVNENE OSOBY ZA ZADAVATELE*
- subsekce Rizeni vefejné zakazky - seznam osob piifazenych k vefejné zakazce z okruhu
uzivatelii zadavatelské organizace a prehled jejich opravnéni k dané VZ,
- subsekce Administrace vefejné zakdzky - pokud je nastaven administrator VZ, pak je
zde nézev organizace pfifazené k vefejné zakdzce jako administrator (viz. kapitola
,Uzivatelske role v systému) a popf. seznam opravnénych osob za tuto organizaci.
> blok: ,,OPRAVNENE OSOBY ZA UCASTNIKA“ — seznam zajemci a uchaze¢ (organizaci
dodavatelll) piifazenych k vetfejné zakazce z okruhu dodavateli vcetné seznamu opravnénych
osob za tyto organizace a dale seznam vyloucenych zajemcti a uchazect.
> blok: ,,FORMULARE® - piehled uvefejiiovanych formulait k danému zadavacimu ¥izeni.
Opréavnéni uzivatelé zde maji také ovladaci prvky pro manipulaci s formulafi.
» blok: ,URL odkazy“ - seznam nastavitelnych internetovych odkazl tykajicich se daného
zadavaciho tizeni (napt. do ISVZ-US ¢i TED).
> blok: ,,AUDIT — PREHLED ZPRAV* - pichled viech zprav — tento blok se zobrazuje pouze
uzivateli s opravnénim ,,Je auditor vetejnych zakdzek organizace* a obsahuje seznam veskerych
zdaznamu k zadavacimu fizeni. Uzivatel mize na konci auditu pomoci tlacitka ,,Tisk auditu®
vygenerovat auditni zdznam vefejné zakazky.
> blok: ,,PLNENI SMLOUVY* - sekce Plnéni smlouvy se zobrazuje aZ ve fazi zadano. Do této
sekce se vkladaji nasledujici udaje:
- subsekce Utastnici — zadavatel uvadi uastniky zadavaciho fizeni,
- subsekce Vitézny dodavatel — zadavatel uvede vitézného dodavatele,
- subsekce Seznam poddodavatell vitézného dodavatele,
- subsekce Pfidat smluvni dokument — zde zadavatel vklad4d smluvni dokumenty
- subsekce Skute¢né uhrazend cena
> blok ,,TISKOVE VYSTUPY* - seznam dostupnych tisk
- Otevirani obalek
- Pribéh aukce
- Individudlni komunikace
> blok ,,PLANOVANI AKCI — seznam naplanovanych akci
- Ptidat akci

- Piidat pfednastavené akce
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Obrazek 6 - Detail verejné zakazky prihlaseného zadavatele

DETAIL VEREINE ZAKAZKY

EDITOVAT VZ

ZNEVIDITELNIT

= INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE

P20V10000044

20.05.2020 10:00

Nézew, druh werejné zakizky & popis pred métu

zakona £.134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek

VZ na casti

Stavebni prace

strulmy popis pfedmatu:

Druh zedévaciho Fizeni, predpoklédand
hodnota

VZMR s uvefejnénim vyzvy
VEZMR
pfedpokisdans hodn

5931 614,00 KE bez DPH

4+  SOUVISEIICI VEREINE ZAKAZKY

4+ CPV KODY VZ
4+ ZADAVACI DOKUMENTACE
4+  ZVEREINEME ZPRAVY

4+  INDIVIDUALMNI KOMUNIKACE

4+ ODESLAME NABIDKY

4+  HODMOCENI
4  ELEKTRONICKE AUKCE
4+  DOKUMENTY

ENE OS0BY ZA ZADAVATELE

Féare zadévacibo Fizeni
Novd VZ

TMENIT FAZT

Vergjny zadavatel

Dsigeno - vefejné zakazky a dotace s.r.o.

27761746

Petrovska 594, 78313 Vikyiovice

632954

Adress kontaktnihe mista

Petrovska 594 Vikyirovice 78313

i At
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14 FAZE ZADAVACIHO RIZENI

Kazda vetejnd zakazka prochdzi v ramci zadavaciho fizeni rtiznymi fazemi zadavaciho fizeni.

V zavislosti na téchto fazich a druhu zaddvaciho fizeni jsou mozné v systému CENT rizné akce

a ukony.

Jejich ptehled z pohledu zadavatele/administratora VZ poskytuje nasledujici tabulka 1. Sled

a pritomnost jednotlivych fazi zavisi na druhu zadavaciho fizeni.

Pro faze vefejnych zakazek zaddvanych v dynamickém ndkupnim systému viz kapitola ,,Vefejné

zakazky v DNS*.

Tabulka 1 - Faze zadavaciho rizeni

NAZEV FAZE MOZNE AKCE
(druh zadavaciho VYZNAM FAZE V RAMCI CENT
Fizeni) (zadavatel/administrator)
e stadium pro vytvofeni VZ, | e v této fazi zadavatel vytvaii VZ
Nova VZ, veskeré udaje jdou editovat

e podle ptedpokladané hodnoty VZ systém
CENT generuje typ fizeni

Priprava predbézného
oznameni

o stddium kdy dochazi
k ptipravé predbézného
oznameni

Odeslano piredbézné
oznameni

¢ nastavuje se po odeslani
predbézného oznameni do
externich aplikaci —
uveiejiiovaciho subsystému

Piiprava

(VSECHNY)

e piipravné stadium vetejné
zakazky, veskeré udaje jsou
dostupné pouze povéfenym
osobam

o v této fazi je mozné meénit vSechny parametry
VZ alze ji také ze systému CENT vymazat

e dle druhu zadavaciho fizeni lze odeslat vyzvu
k podani nabidek, resp zadosti o ucast, nebo
oznameni (formulaf k uvetejnéni)

e pfechod do faze Zahajena se provede
automaticky a to odeslanim vyzvy nebo
ozndmeni

Odeslani oznameni
o zahajeni zakazky

e odeslani oznameni o zahajeni
zakazky do externich
aplikaci — uvetejnovaciho
subsystému

Zahajena

(VSECHNY)

e VZ setrvava v této fazi do
uvetejnéni oznameni ¢i
zptistupnéni vyzvy
zajemctim

o v piipadé odeslani formulafe do ISVZ-US je
nutné zadat ziskané evidencni ¢islo VZ
a opravny kod pro formulat, pokud to systém
neprovede automaticky
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e prechod do faze Prokazovani kvalifikace, resp.
Ptijem nabidek (dle druhu zadavaciho fizeni) je
v ptipad¢ odeslani vyzvy automaticky.
U odeslani formuléfe je nutné zadat ziskané
evidencni ¢islo VZ a opravny kod pro formular
a nasledné formulafr vystavit na profilu
zadavatele, pokud to systém neprovede
automaticky

Prokazovani kvalifikace
(UR, JRSU-O, R-SD)

e VZ je vystavena na profilu
zadavatele

o dodavatelé podavaji zadosti
o ucast v listinné podobé na
kontaktni adresu nebo
elektronicky pies CENT,
prokazuji svou kvalifikaci

o faze je Casove limitovana
datem pro podani zadosti
o0 ucast

e odpovidat na zadosti o vysvétleni zadédvaci
dokumentace

e uvetejnit vysvétleni zadavaci dokumentace

e odpovidat na zadosti o poskytnuti ZD, pokud je
na vyzadani

e piitazeni dodavateli Zadajicich o Gcast

e pfechod do faze Hodnoceni kvalifikace je

proveden automaticky v zavislosti na uplynuti
lhity pro podani zadosti o ucast

Hodnoceni kvalifikace
(UR, JRSU-O,R-SD)

o zadavatel hodnoti zadosti
o0 ucast, posuzuje kvalifikaci
zajemcu

e nastavit lhitu k podani nabidek resp. Datum
prvniho jednani

¢ Pfifazeni a vylouceni dodavateld
e nastaveni zadavaci dokumentace

e odeslat vyzvu k podani nabidek resp. K ucasti
v fizeni

e piechod do faze Pfijem nabidek je proveden
automaticky v zavislosti na akci odeslani vyzvy

e moznost elektronické komunikace s dodavateli

Ptijem nabidek
(VSECHNY)

e VZ je vystavena na profilu
zadavatele

¢ dodavatelé podavaji nabidky
v listinné podob¢ na
kontaktni adresu nebo
elektronicky pies CENT

e odpovidat na Zzadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace

e uveiejnit vysvétleni zadédvaci dokumentace

¢ odpovidat na zadosti o poskytnuti zadavaci
dokumentace, pokud je na vyzadani

e piitazeni dodavateld

e piechod do faze Hodnoceni (dle druhu
zadévaciho fizeni) je proveden automaticky
v zavislosti na uplynuti lhity pro podani
nabidek resp. prvniho jednani

Jednani o uzavreni
smlouvy
(JRBU, JRSU-V, R-SD)

¢ zadavatel jedna s uchazeci

e manualni prechod do dalsi faze

e moznost elektronické komunikace s dodavateli

Hodnoceni
(VSECHNY)

e zadavatel posuzuje a hodnoti
nabidky

e piifazeni a vylouceni dodavatelti

e stanoveni pofadi jednotlivych uchazecd, resp.
posouzeni a hodnoceni nabidek

e piipadné elektronicka aukce
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e manualni pfechod do dalsi faze se soucasnym
potvrzenim findlntho pofadi hodnocenych
nabidek (po uplynuti lhiity pro namitky)

e moznost elektronické komunikace s dodavateli

Zadavani VZ o formulai Oznadmeni o zadani VZ, je-li zdkonem
Zadsno e vefejna zakazka byla zadéna vyzadovén
(VSECHNY) e moznost elektronické komunikace s dodavateli

o formular Oznameni o zruSeni VZ, je-li zdkonem
(Z\;‘gzegl(zINY) e vefejna zakéazka byla zrusena vyzadovan

e moznost elektronické komunikace s dodavateli

V kazdé fazi lze k zaddvacimu fizeni pripojit souvisejici dokumenty at’ jiz interni nebo vetejné povahy.

Pti automatickém ptechodu mezi fdzemi neni nabizena akce pro posun do dalsi faze. Toto chovani Ize

zmenit nastavenim opravnéni ,,ménit stav vefejné zakazky manualné® - poté bude akce pro ptechod do

nésledujici faze nabidnuta v ramecku fize zaddvaciho Fizeni, viz obrazek 6 tlagitko ,,ZMENIT FAZI“.

Pozor! Neni mozné se vracet zpét do jiz absolvovanych fazi. Zménu faze tedy vzidy peclivé zvazte.

15 NOVA ZAKAZKA - VLOZENI NOVEHO ZADAVACIHO RIZENI DO
SYSTEMU CENT

Pokud jako zadavatel mate nastaveno opravnéni k zakladani zadavacich fizeni, pak po ptihlaSeni se

v sekci menu ,,Zadavaci fizeni” zobrazuje polozka ,,Nova zakazka®. Proklikem na ni se zobrazi

formulaf z obrazku 7.
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Obrazek 7 - Zalozeni nového zadavaciho rizeni v systéemu CENT (nova
zakazka)
NOVE ZADAVACI RIZENI

Veiejny zadavatel

dFamdini ndzey: Osigeno s.r.o.
IE: 27761746
podtoen adraga: Dr. E. Benede 1831,/12, 787 01 Sumperk

VZ administrovana za acinnosti

O zakon £.127/2006 5b, o vefgjnych zakazkach

@ zakon £.124/2016 Sb, o zadawvani vefejnych zakazek

MNazew, druh a popis predmétu

nazewv:

evidencni Cisla ve W2

Eislo jednaci:

druh wvergjné zakazlky: Shbny |I|

strucny popis predmétu:

predpoklddand hodnota: K& b=z DFH *

Hodnotu zapisujie ber addélovadl tisicd. Oddélovac desetinych mist je tecks ! (105636527}

D neuvergjhowvat predpokladancu hednotu

Vyberte typ zadavaci fizeni:
@ wvergjna zakazka

O wergjna zakizka na casti

Upiesnéni pribéhu zadavaciho rizeni
D ramcova smlouva (zadawvaci fizeni na ramcovou smlouwu)
D predb&ina tréni konzultace dle 5§32 zakona &.134/2016 Sh.
D prikazni smlouva [zadawvatel zastoupen v fizeni dle §42 zdkona £,.134/2016 Sb.)
D umaozZnit nastaveni libowvalné nasledujici faze W2

D jistota (zadawvatel pofaduje poskytnuti jistoty dle §41 zakona £, 124/2016 Sh.)

POKRACOWVAT TRET
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V tomto iivodnim formulifi je nutno nastavit:

> nazev vetejné zakazky,

> druh vetejné zakazky a jeji stru¢ny popis predmeétu,

> pfedpokladana hodnota,

> typ zadavaciho fizeni,

> v sekei ,,Upfesnéni pribehu zaddvaciho tizeni* (v pfipad¢ samostatné VZ)

jestlize bude vysledkem zadavaciho fizeni uzavieni ramcové dohody, pak zvolte
zaSkrtnuti polozky Ramcova smlouva (nelze nastavit u DNS, Soutéz o navrh)

v piipad¢, ze chcete nejprve vést konzultaci s odborniky/dodavateli ohledné vymezeni
zadavacich podminek a informovat dodavatele o svych zdmérech a pozadavcich zvolte
moznost: predbézna trzni konzultace dle §33 zakona ¢.134/2016 Sb.

pokud dojde ke smluvnimu zastoupeni zadavatele v ramci zadavaciho fizeni dle § 43
77ZNZ, zvolte zaSkrtnuti polozky Piikazni smlouva

v ptipad€ Ze budete chtit zadavaci fizeni vést pouze pro evidencni ucely, zvolte
zaskrtnuti polozky Umoznit nastaveni libovolné nasledujici faze VZ (v rezimu evidence
budete moci nastavit libovolnou nabizenou fazi bez omezeni),

paklize bude k vefejné zakazce vyzadovana jistota, zvolte zaskrtnuti polozky Jistota

(zadavatel pozaduje poskytnuti jistoty dle §41 zdkona ¢.134/2016 Sb.)

Zadavaci tizeni se nyni nachéazi ve fadzi Nova VZ a pouze opravnéné osoby zadavatele a popf.

Administratora VZ k ni mohou pfistupovat a editovat jeji parametry.

16 EDITACE PARAMETRU VEREJNE ZAKAZKY

Ve fazi Nova VZ je mozné editovat vSechny parametry zadavaciho fizeni, pokud k tomu ma uzivatel

dostate¢na opravnéni.

Ve Formuléfi pro editaci VZ jsou piedvyplnény udaje o zadavateli, které jsou nacteny z profilu

organizace zadavatele — pokud se udaje v tomto profilu zméni (viz kapitola ,,Sprava organizace®),

dojde k jejich aktualizaci i zde.

Dale nastavte Druh vefejné zakazky a vypisSte Struény popis predmétu vefejné zakazky. Nejste omezeni

délkou tohoto stru¢ného popisu, protoze se vsak tento text v ptipad€ povinného uvetejnéni prenasi do

ptislusného formulafe, je vhodné respektovat omezeni délky dle metodickych pokyni k danému

formuléfi (max. 3000 znakl véetné mezer a interpunkce).
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Nasledné nastavte Predpokladanou hodnotu VZ, od které se bude odvijet Druh VZ dle pfedpokladané
hodnoty. V pripadé, Ze predpokladania hodnota obsahuje halére, je oddéleni haléii tvoreno

te¢kou (4500000.60).

Zvolte téz Uptesnéni prubéhu zadavaciho fizeni a zvolte moznost pokracovat. Zobrazi se Vam 2. ¢ast

dokumentu, jak lze vidét na obrazku 8.

Obrazek 8 - Formular pro editaci nastaveni verejné zakazky — 2. cast
NOVE ZADAVACT RIZENI

efegny zadavatel

urednd nazey: Osigeno s.r.o.
I 27761746
podtovni adresa: Dr. E. BenesSe 1831/12, 787 01 Sumperk

Adresa kontaktniho mista:

kontaktni adresa: Dr. E. Banefe 18317132
.Eumpezk
787 01
Zadavaci fizeni:
druh dle pfedpoklédansé ceny: VZMR ﬂ
druh zadivaciho fizeni: WZMR baz uvefejnéni wzvy ﬂ

@® nevyzadovat u VZ elektronicky podpis
O wyZadovat u VZ elektronicky podpis

divod jednachao fizeni:

zadavad dokumentace: neposkyiuje se ﬂ
kvalifikaéni dokumentace: neposkyiuje se ﬂ
zahajeni: cdeslanim vyzvy elekironicky ﬂ
datum predloZeni nabidky: 20. listopadu 2020 tas: 08 ﬂ ;00 ﬂ

Elektronicke nabidky a Zadosti o ucast:

piijem elektronickiich nabidek: ano {lze piijimat elakiranicky pomocd CENT) ﬂ
hodnoceni el. nabidek:

hodnoceni nabidek pomod CENT

dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi cdeslani nabidky

[ pousiti elektronické aukcs

Manudl zadavatei - iy strana 23/151



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

Dale zkontrolujte a piipadné¢ zménte Adresu kontaktniho mista, na kterou maji dodavatelé posilat
nabidky nebo Zadosti o ucast v zaddvacim fizeni. Tato adresa je predvyplnéna z profilu zadavatele.

Pokud je zvolen ptijem elektronickych nabidek, je zde vloZzen odkaz na elektronicky nastroj CENT.

Druh VZ podle predpokladané hodnoty je jiz nastavena podle zadane predpokladané hodnoty.
V zévislosti na tomto nastaveni se pfizptisobi polozky v seznamu Druh zadavaciho fizeni, ktery vyberte
ze seznamu jeho rozkliknutim. Dle zvoleného druhu zadévaciho fizeni se prednastavi hodnoty
u Zadavaci dokumentace k vetejné zakazce a zplsobu Zahdjeni zadavaciho fizeni a dale se omezi

pristupnost sekce zadani terminti.
V systému je ptfednastavena moznost ,,Nevyzadovat u VZ elektronicky podpis®.

Elektronicky podpis v ramci systému slouzi pouze k ovéfeni identity Ucastnika. Pokud si ale
1 tak pfepnete moznost na ,,Vyzadovat u VZ elektronicky podpis®, bude systém vyzadovat elektronické
podepisovani u nékterych ukond, jako je napf.: odesilani zprav v rdmci nastroje CENT, podani el.
nabidky, udéleni souhlasu k otevieni el. nabidky, zadosti o ucast atd. a to ze strany zadavatele

1 dodavatele.

Doporucujeme ponechat vychozi nastaveni — ,,nevyZadovat u VZ elektronicky podpis“. Vzhledem
k Sifrovani zaslanych cenovych nabidek SSL certifikatem, neni nutné vyzadovat u VZ elektronické

podepisovani.

Ptednastaveni hodnot pro polozky Zaddvaci dokumentace a Zahdjeni vychazi ze ZZVZ nebo nejcastéji
v praxi pouzivanych kombinaci pro jednotlivé druhy zadévacich fizeni. Toto pfednastaveni je jakymsi
doporucenim, obvykle ho 1ze zménit, pokud néjaka kombinace neni pfimo zakézana (dany pfepinac pak

neni aktivni). Je-li to potfeba, nastavte zptisob poskytovani Kvalifikacni dokumentace.

Dale nastavte pozadované/ptistupné terminy:
» datum pro Zadosti o ucast — lhuta, do kdy mohou zijemci zasilat své zadosti o ucast
v zaddvacim fizeni (jen pro UR, R-SD, JRSU-O),
» datum predloZeni nabidky — lhita, do kdy mohou dodavatelé zasilat své nabidky, resp. datum

prvniho jednani v ptipadé JRBU, JRSU, R-SD (ve fazi Priprava jen pro OR, JRBU, JRSU-V,
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ZPR, VZMR; ve fazich Prokazovdni kvalifikace / Hodnoceni kvalifikace jen pro UR, R-SD,
JRSU-0).

Pro vyplnovani data ptredloZzeni nabidky vyuzijte tlacitko / ikonu kalendéafe vedle pole data pro
zobrazeni kalendare, ktery doplni tdaje ve spravném formétu. Déle pomoci Sipek nastavte Cas lhiity pro

podani nabidek/zadosti o ucast.

V sekci ,,Elektronické nabidky a zadosti o Ucast mate moznost nastavit, v jaké miie bude proces
zadavani VZ elektronizovan, tj. zda se nabidky popt. zadosti o ucast budou piijimat v klasické listinné
formée, nebo vyhradné elektronicky prostiednictvim CENTu, zda se k hodnoceni, resp. stanoveni potadi

nabidek pouZzije CENT a zda bude piipadné v rdmci hodnoceni nabidek vyuzita elektronickd aukce.

JestliZe je vetejna zakéazka délena na €asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni, nastavuji se parametry
tykajici se hodnoceni nabidek na detailu jednotlivych casti, vizte kapitolu ,,VZ délena na casti v ramci

jednoho zadéavaciho fizeni®.

Po vyplnéni udajii o VZ stisknéte tlacitko Ulozit. Zobrazi se stranka s detailem VZ. V zavislosti na
opravnénich piihlaSen¢ho uzivatele bude stranka s detailem VZ obsahovat riizné ,,akéni prvky, jako

jsou tlacitka, ikony, odkazy.
Jestlize jste nevyplnili néktery z pozadovanych parametri VZ, budete na to upozornéni.

Obrdazek 9 - Upozornéni na neuplnost na nastaveni parametrii zadavaciho
Fizeni (akce pro manualni zmenu faze)
NOVE ZADAVACI RIZENI

II WZ nelze ulozit, nebyl zadan nazev zadavaciho Ffizeni I

VerFejny zadavatel

litedni nazewv Osigeno - verejné zakazky a dotace s.r.o.
1C 27761746
postovni adresa Petrovska 504, 78813 VikyFovice

VZ administrovana za Gcinnosti

D zdkon £.137/2006 Sb. o vefejnych zakdzkdch

@ zdkon £.124/2016 S5b. o zaddvani vefejnych zakizek

Nazev, druh a popis predmétu

nazev:
Manudl zadav — =videnini &isla ve viz: wa 25/151

tislo jednaci:

druh vefejné zakazky: Stavebni prace e

struény popis pfedmétu:
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Na detailu VZ nyni v bloku Zadavaci dokumentace nastavte piislusné soubory se zadavaci, popf.

kvalifika¢ni dokumentaci, viz. kapitola ,,Zadavaci a kvalifika¢ni dokumentace.

Pokud je VZ dé€lena na Casti, je potieba jednotlivé ¢asti vytvofit a nastavit jejich parametry, viz kapitola

,Zadavani VZ na ¢asti®.

V piipadé, Ze jste nastavili vyuZziti hodnoceni nabidek systémem, je potfeba nyni nastavit zakladni
a popt. i dil¢i hodnotici kritéria ¢i cenové polozky v bloku Hodnoceni nabidek, vizte kapitolu

,Nastaveni hodnoceni nabidek*.

Jestlize ma byt v rdmci hodnoceni nabidek vyuzita elektronické aukce, je mozné jiz nyni nastavit jeji
parametry v bloku Elektronickd aukce, ale pouze za ptedpokladu, Ze mate opravnéni administrator

a e-aukce .

Nastaveni parametril e-aukce neni v této fazi je$t¢ nezbytné nutné. Vice podrobnosti naleznete

v kapitole ,,Nastaveni elektronické aukce®.

V bloku Dokumenty vetejné zakazky muzete dle potieby pfipojit k zadavacimu fizeni libovolné vetejné
¢i interni dokumenty, které nespadaji do kategorie zadavaci dokumentace. Tato funkcionalita je

dostupna kdykoli béhem existence zadavaciho fizeni, vice v kapitole ,,Dokumenty zad4vaciho fizeni®.

Je-li to vhodné, nastavte jest¢ dalSi opravnéné osoby k zaddvacimu fizeni a jejich opravnéni, viz

kapitola ,,Systém opravnéni®. Toto mizete provadét kdykoli béhem existence zadavaciho fizeni.

Timto je nastaveni parametri zadavaciho fizeni hotovo a je mozné piejit k jeho zahajeni, vizte kapitolu

»Zahajeni zadévaciho fizeni®.

17 SYSTEM OPRAVNENI

17.1 OPRAVNENE OSOBY ZA ZADAVATELE

Ke kazdé vetejné zakazce by méla byt pfifazena alesponi jedna osoba s oprdvnénim manipulovat s touto
vetfejnou zakazkou — jejich ptehled naleznete na detailu VZ v bloku Opravnéné osoby za zadavatele,
ktery ma dvé sekce: Rizeni vefejné zakazky, kde se vypisuji osoby opravnéné ¢init ukony v ramei VZ
za zadavatele, Administrace vefejné¢ zakazky, kde jsou zobrazovany opravnéné osoby za
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administratorskou organizaci a Komise, kde jsou zobrazovany opravnéné osoby za jednotlivé komise.

17.1.1 Nastaveni opravnénych osob za zadavatele
K vetejné zakazce je pii jejim zaloZeni v systému CENT automaticky pfifazen uzivatel, ktery tuto VZ

zalozil jako novou.

Obrazek 10 - Osoby opravnené k verejné zakdzce za zadavatele
—  OPRAVNENE OSOBY ZA ZADAVATELE
Bizeni verejné zakizky

PRIDAT OPRAVNENOU OSOEU

aprévnEnd asaba

Ewa Surmovwa Vypisovatel WZ

Administrace vefejné zakdziy - Neni nastaeen

MASTAVIT DRGANIZACT DOEERAT RGANIZACT

FRIDAT O50BU OO KOMISE

Pokud ma uzivatel-zadavatel nastaveno opravnéni ,nastavit dal$i opravnéné osoby®, pak pomoci

tla¢itka piidat opravnénou osobu lze k vefejné zakazce pfipojit dalsi osoby za zadavatele (Rizeni

vetejné zakdzky):

> v prvnim kroku se otevie seznam osob z organizace, které lze k VZ priradit; vyhledejte
a oznacte uzivatele a kliknéte na tlacitko Ulozit pro pfidani,

> nasledné shora uvedeny vybér potvrd’te tlacitkem Ptidat ulozené do projektu.

Tim se uzivatel zafadi do seznamu opravnénych osob za zadavatele.

Daéle je nutno zkontrolovat po pfidani osob z organizace, zda piidané osoby maji ptislusna prava Cinit

ukony v ramci VZ.

Spravce vetejnych zakazek oddéleni ma ptistup ke vSem zadavacim fizenim svého oddé€leni bez ohledu
na to, zda je k nim pfifazen, nebo ne, a ma pravo se k t€émto zadavacim fizenim pfifadit dalsi opravnéné

osoby a nastavit jim pfislu$nd préva.

Opravnéni ,,nastavit dals$i opravnéné osoby* kromé& moznosti pfidat osoby za organizaci umoziuje
nastavovat vSechna prava u téchto osob. K tomu slouzi symbol vyk7icnik - nastavit opravnéni vedle

jména kazdé ptirazené osoby. Kliknuti na tento symbol se zobrazi stranka pro nastaveni jednotlivych
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opravnéni. Zde lze tato oprdvnéni ptifadit dvéma zplsoby. Prvni mozZnost je pies funkci Vybrat
existujici schéma — kliknou na roletku, a dle vybraného potvrdit VSE, kliknutim na tlagitko ,,Prenést

prava“ se propisi pfisluind prava nize a dole potvrdime tladitkem ,,ULOZIT*. Druh4a moznost je

zakliknout jednotliva okénka prav manualné a dole opét potvrdit vybér tladitkem ,,ULOZIT*.

Obrazek 11 - Osoby opravnéné k verejné zakdzce za zadavatele
- OPRAVNENE OSOBY ZA ZADAVATELE

Rizeni vefejné zakazky

PRIDAT OPRAVNENOU 0S0BU

opravnéna oso opravnéni

Petra Durdfova Vypisovatel VZ E
: VEec] 4
Eva S%rmova echna prava |: -
Markéta Kunrtova Omezena prava E -
——

Administrace vefajné zakizky - Neni nastaven

Komise pro otevirani obalek

PRIDAT OSOBU DO KOMISE PRO OTEVIRANT OBALEK ZPRAVA KOMIST

opravnénd oso oprawnéni

Markéta Kunrtova Omezena prava E E -
Lucie Wykrutova Baz prav E E i~
PRIDAT 0S0BU DO KOMISE
Definice:  Vypisovatel VZ — oprdvnéna osoba, kterd zaklddala vefejnou zakazku

Definice: VSechna prdva — oprdvnénd osoba, jenz ma nastavena vSechna prava k dané zakdzce
Definice: Omezend prava — opravnéna osoba, kterd disponuje jen nékterymi pravy k vetfejné zakazce

Definice: Bez prav — opravnéna osoba nemajic nastavena zadna prava

17.1.2 Nastaveni administratora zadavaciho Fizeni

Pokud mé uzivatel-zadavatel nastaveno opravnéni ,,nastavit dal$i opravnéné osoby* pak pomoci

tlacitka ,,nastavit organizaci“ lze k vetejné zakazce pfipojit Administratora verejné zakazky.

Moznost piifadit administratora k zaddvacimu fizeni bude mit opravnéna osoba za zadavatele jen

v piipad¢ toho, ze pfi nastaveni zakazky vybere moznost ,,pfikazni smlouva® ,,Upfesnéni pribéhu

zadavaciho tizeni‘

> v prvnim kroku se otevie piehled organizaci, které 1ze k VZ pfitadit; vyhledejte a oznacte
uzivatele a kliknéte na tlacitko Pfidat do projektu, Tim se uzivatel ptitadi k vetejné zakazce jako
administrator..

Daéle je nutno v sekci ,,Opravnéné osoby za zadavatele® nastavit opravnéné osob¢ za administratora
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ptislusna prava, aby mohl €init ukony v rdmci VZ.

17.1.3 Spravovani VZ prispévkovych organizaci
Zadavatelé, ktefi maji ptidané ptispévkové organizace je umoznéno nahlizet na vetejné zakazky jejich

podiizenych (piispévkovych) organizaci.
Podfizena oganizace musi

17.2 KOMISE
V ramci systému CENT bylo zfizeno nastaveni jednotlivych komisi a jejich ¢lenti, pro naslednou
moznost pfifazeni k zaddvacimu fizeni. Pomoci CENTu se tak zjednodusi zadavatelova komunikace

s jednotlivymi ¢leny komisi.

17.2.1 Zakladni nastaveni komisi

Pravo zakladat nové komise a vkladani ¢lenti do komise maji pouze ti uzivatelé, ktefi maji nastaven
status ,,spravce organizace® nebo ,,spravce veiejnych zakazek odboru®. V ramci vypisovani zadévaciho

fizeni, jiz status uZivatele pro pfidani ¢leni komise, nehraje roli.

Nastaveni komisi lze provést v sekci ,,Detail organizace* v podsekci ,,Komise*. V sekci jsou
pfednastaveny Komise pro otevirdani obdlek a Hodnotici komise. Do téchto dvou komisi lze pfifazovat
Cleny, jak z fad zadavatelské organizace, tak externi pracovniky. Systém dale umoznuje vytvoreni nové

komise napft. za jednotlivé odbory, nebo k jednotlivym zaddvacim fizenim.

V ptednastavenych komisich lze pfidavat jednotlivé €leny a to ptes tlacitko upravit (viz obr. 12).

Zobrazi se vybér pracovniki, ze kterych ma uzivatel moZnost ptifadit ¢leny do dané komise.

Obrdzek 12 - Uprava prednastavené komise
Komise

PRIDAT KOMISI

Komise pro otevirani obalek E
|

Hodnotici komise upravit

V ptipad¢, ze budou Clenové komise z fad zaméstnancii zadavatelské organizace, provede vypisovatel
zadavaciho fizeni vybér pies rolovaci okno, kde se zobrazi kompletni seznam pracovnikl organizace.
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Provede vybér a tlacitkem ,,Pridat pracovnika do komise* zajisti jeho ptifazeni do vybrané komise.

Obrdzek 13 - Uprava prednastavené komise
UPRAVA KOMISE

nazewv: Komise pro otevirdni obalek

zobrazovat

Pracovnici prirazeni do komise

vyberte pracovnika pro pfifazeni do z osob organizace ~
komise z osob organizace
nebo zadejte email externiho pracovnika Ry Tomas
Jana Dezortova
FRIDAT PRACOVNIKA DO KOMISE OSIGENG Sprévee
Ryc Jzkub

pracaovnik Rye Tomss

) ) Vykrutova Lucie
Kunrtova Markéta A
Surmova Eva

Ryc Jakub Surmova Eva

Kunrtovad Markéta

Ml ol ol

Ryc Tomas

Surmova Eva
{externi) Symersky Martin

(externi) Skurkova Eva

Ml ol rol Il

Vykrutova Lucie

ULOZTT ZPET

Jestlize bude ¢lenem komise externi pracovnik, vyplni uzivatel jeho email do pole ,,email externiho
pracovnika‘. Systém ext. pracovnika zatadi do seznamu ¢lenti komise a oznaci jej znakem ,,(externi)*
(viz obr. 13). Upozornujeme na to, zZe externi pracovnik musi byt v systému CENT fadné doregistrovan
a mit ovéteny uzivatelsky ucet.

Postup pfi prifazovani ¢lenlt je u obou pifednastavenych komisi nastaven stejnym zptisobem.
U prednastavenych komisi je mozné vkladat neomezeny pocet ¢lenii. Pro rychlejsi vyhledavani, je
nastavena moznost si zalozit vlastni komisi napt. v rdmci jednotlivych odbord. Zalozeni nové komise

provedeme pied tlacitko ,,pridat komisi®
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Obrazek 14 - Nastaveni nové komise

Komise

PEIDAT KOMISI

Komise pro otevirdni obalek E
Hodnotici komise E

17.2.2 Nastaveni komise v ramci zadavaciho rizeni

Pti zakladéani zadéavaciho fizeni si uzivatel mulze nastavit jednotlivé komise a piifadit k nim cleny.
Nastaveni komisi v ramci zadavaciho fizeni neni nikterak omezeno uzivatelskymi pravy. Akci lze
provést v sekci ,,Opravnéné osoby za zadavatele®. Zde provedeme vybér pozadované komise pies

tlacitko ,,Pridat osobu do komise* .

Obrazek 15 - Prirazeni komisari k zadavacimu rizeni
Rizeni vefejné zakizky

PRIDAT OPRAVNENOU OSOBU

opravnénd osoba opravnéni

Eva Surmova Vypisovatel VZ E

Administrace verejné zakazky - Neni nastaven

PRIDAT OSOBU DO KOMISE

Ptes rolovaci nabidku zvolime cilovou komisi. Tla¢itkem ,,vybrat komisi“ ndm systém nabidne seznam
¢lend pro moznost vybéru. Po provedeni vybéru, zatrzenim v poli ,,vyber zvolime tlacitko ,,ulozit pro
pridani“ a potom tlacitko ,,pfidat ulozené¢ do projektu“. Timto postupem se shodné nastavuji obé&

komise.

Vybrani ¢lenové se zobrazi v sekci ,,Opravnéné osoby za zadavatele® a to takovym zplisobem, ktery je
znazornén na obrazku 15. Otevirat nabidky miize kazda opravnéna osoba za zadavatele s pfidélenymi

pravy ve vSech sekcich dané zakazky a nebo administrator.

Manudl zadavatele CENT strana 31/151



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

Obrazek 16 - Prirazeni komisaru k zadavacimu rizeni
- OPRAVNENE OSOBY ZA ZADAVATELE
Rizeni vefejné zakazky

PEIDAT OPRAVNENOU OSOBU

opravnéna osoba opravnéni

Eva Surmova Vypisovatel VZ E

Administrace verejné zakazky - Neni nastaven

Komise pro otevirani obalek

PRIDAT OSOBU DO KOMISE PRO OTEVIRANT OBALEK ZPRAVA KOMISI

opravneéna osobha opravneni

Tomas Ryc Bez prav E E -
Jakub Ryc Bez prav E -
Lucie Wykrutova Bez prav E -

IHudnutici komise I

PEIDAT OSOBU DO HODNOTICE KOMISE ZPRAVA KOMISI

opravnéna osoba opravneni

Tomas Ryc Bez prav E E -
Jakub Ryc Bez prav E -
Lucie Wykrutova Bez prav E |

PRIDAT OSOBU DO KOMISE

V sekci ,,Opravnené osoby za zadavatele* je mozné€ nastavovat opravnéni jednotlivym ¢leniim, dale je
lze z vybraného seznamu odebrat a vlozit jiné Cleny a to pfes nabizené ikony. Tlacitkem ,,Zprava
komisi® bude systémem zasldna hromadna zprédva clenim komise. Jednotlivym c¢lenim lze zaslat

1 individudlni zpravy viz kapitola Planovaci kalendaf.

17.3 OPRAVNENE OSOBY ZA UCASTNIKA

V ptipadé, ze ma uzivatel nastaveno opravnéni ,,ptifadit dalsi dodavatelské organizace®, pak pomoci
tlacitka Priradit organizaci v sekci Opravnéné osoby za ucastnika, lze k vefejné zakazce pftiradit
dodavatelské organizace coby zdjemce ¢i ucCastniky. Kliknutim se zobrazi seznam dodavateld.

Vyhledejte a oznate pozadované dodavatele, nastavte Diivod prirazeni a kliknéte na Priradit
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organizaci. Dodavatel musi byt v systému radné doregistrovan (viz obr. 17). Pokud dodavatel

v seznamu neni, podivejte se do kapitoly ,,Zalozeni dodavatele®.

Nastaveni konkrétnich osob a jejich opravnéni za jednotlivé dodavatelské organizace je pak jiz v jejich

kompetenci.

Ptitazeni dodavatelské organizace k VZ ma né€kolik souvislosti:
» Ucastnik ma zpfistupnénu zadavaci dokumentaci (i tu na vyzadani),
» ucastnik ma pristup k vysvétlenim zadavaci dokumentace ur¢enym jen opravnénym osobam,

» Ucastnik je mezi adresaty vyzvy.

Obrazek 17 - Vyhledavani organizace pro prirazeni k verejné zakdzce
PREHLED ORGANIZACI

) ! | 3 < 8 A B c D E F G H I ] K L
3 2 2 3 i 150 106 108 98 137 &3 49 |90 132 110 136 7O

M N o P o] R 5 T u v W x A ) z
230 3% 102 1%0 JF 100 317 111 33 135 18 2 3 75

[ @ Acler Milan 73131997 CZE
] O Adam Ondrej 76665003 CZE
] O Ales Frantisek 18497624 CZE
] @) 2lois Bouchal - ALBO STOLARSTVI 106295951 CZE
I:l = Baar Mgr. Bretislav 50804114 CZE

Organizace s oznaCenim ,zdkazu vjezdu* znézornuje, ze piisluSny dodavatel/organizace nema
v systému CENT dokoncenou registraci a nemize se tudiz do systému ptihlasit a provadét tkony (musi
nejprve dokoncit registraci). U takovychto dodavatelli je vhodné pied jejich oslovenim provéfit
uvedeny kontaktni e-mail a pifipadné je znovu vyzvat k dokonceni registrace (viz kapitola

,»Nedokoncené registrace dodavatelti®).
Doregistrovani uZivatelé maji pied nazvem organizace ikonu jednosmérné ulice. Doregistrovani
a ovéreni uZivatelé pak maji pied ndazvem organizace ikonu modré peceti s fajfkou (viz kapitola

Oznaceni uzivatelskych acti).
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17.4 UCASTNIiCI SDRUZENI (SDRUZENI DODAVATELU)

V ramci systému Cent se v ramci sekce ,,Opravnéné osoby za Ucastnika® oznacuji uc€astnici, ktefi jsou
ve smluvnim svazku Sdruzeni dodavatelii. Zadavatel toto sdruzeni dodavatelii oznaci kliknutim na
ikonu lidi, ktera je umisténa vlevo od nazvu zastupce sdruzeni. Oznaleni je barevné rozliseno. Sedé

zbarveni ma 1 Gcastnik, tmavé-modfe je zbarven Ucastnik, ktery je zadstupcem sdruzeni dodavatelil.

Obrazek 18 - Ucastnici sdruzeni

UEastnic

PRIDAT ORGANLZACT ODESLAT HROMADNOU ZPRAVU

divod opravnEns

pFifazeni nsoby

ﬂ AB ﬂ N1. Acler Milan 73131997 nabidka Acler Milan 1 *= |
AB Q N2, Alois Bouchal 1639951 nabidka Boucha E] X 2 i/

0O STOLARSTV]
AL o |. Bartosova Sylvie nabidka [*] X - :”

17.5 SPRAVCE VEREJNYCH ZAKAZEK ODDELENI

Specifickou tlohu ma v nastroji CENT tzv. ,,spravce vetejnych zakazek oddéleni®. Je to uzivatel, ktery
ma ve svém profilu nastaveno stejnojmenné opravnéni. Tento uzivatel pak plni v systému ulohu
jakéhosi dohledu nad vefejnymi zakézkami svého oddé€leni (resp. organizace, pokud nejsou aplikovana

oddélenti). Toto opravnéni ma nésledujici konsekvence:

» uzivatel ma pristup ke vSem vefejnym zakazkam svého oddé€leni/odboru, i kdyz k nim neni
pfifazen jako opravnéna osoba — muze sam sebe k jakékoli VZ svého odboru piifadit a poté
provadet operace, ke kterym si nastavi opravnéni,

» spravce VZ odboru je piijemcem systémovych zprav, které napf. oznamuji, Ze organizace byla
pfifazena jako dodavatel k n¢jaké vetejné zakazce,

» uzivatel ma k dispozici polozku menu Ptehledy, ktera zobrazi seznam vefejnych zakazek,
u nichZ je organizace vedena jako pfifazena organizace, avSak tuto VZ nemd v rdmci organizace
na starosti zadny konkrétni uZzivatel; tento ptehled se spravci VZ oddéleni zobrazi ihned po

pfihlaSeni a jeho tkolem je u téchto VZ nastavit opravnéné osoby za svou organizaci.

Ptitazeni konkrétni opravnéné osoby k vefejné zakdzce probiha ve dvou krocich. Nejprve je nutno

Manudl zadavatele CENT strana 34/151



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

vybrat uzivatele organizace, ktery ma v ndstroji CENT platny Gcet (musi patfit do stejného oddé€leni
jako VZ), a nésledné nastavit jeho opravnéni k vefejné zakazce. Pokud nebude nastaveno Zadné
opravnéni, resp. budou uzivateli v§echna opravnéni odebrana, bude tento uzivatel odebran ze seznamu

opravnénych osob k vetfejné zakazce.

17.6 AUDITOR VEREJNYCH ZAKAZEK ORGANIZACE
Uzivatel s timto opravnénim ma piistup ke vSem zadavacim fizenim své organizace. Na detailu
jednotlivych zaddvacich tizeni pak ma pristup ke vSem informacim k tomuto zaddvacimu fizeni véetné

zadavaci dokumentace, internich dokumentt a vSech zprav.

Dale na detailu kazdého uZivatele své organizace auditor vidi seznam vSech jeho zadavacich fizeni,

tj. zadavacich fizeni, k nimz je tento uzivatel pfifazen jako opravnénd osoba za zadavatele.

Auditor na detailu kazdého zadévaciho fizeni dostupné tlacitko audit — piehled zprav pro detailni

informace o vSech operacich nad zadédvacim fizenim.

17.7 OPRAVNENI K VEREJIJNE ZAKAZCE
Opravnéni u jednotlivych opravnénych osob jsou limitovany druhem a aktudlni fazi zadavaciho tizeni.
Jestlize mé uzivatel naptiklad nastaveno opravnéni ,,odeslat vyzvu®, pak je toto opravnéni uplatnéno

pouze ve fazi, kdy podle zvoleného druhu zad4vaciho fizeni je mozné vyzvu odeslat.

U prifazenych osob je potieba dbat zejména na nastaveni opravnéni ,,nastavit dal$i opravnéné osoby*,
nebot’ toto opraviiuje uzivatele ménit (a tudiz 1 ptidavat) vSechna opravnéni sobé€ i ostatnim osobdm ze
své organizace v ramci dané¢ho zadavaciho fizeni. UZivatelé-administratofi VZ vSak nemohou nikdy
ménit opravnéni uzivateli-zadavatell a naopak, stejné tak zadavatel a administrator VZ nemohou ménit
opravnéni konkrétnim wuzivatelim zadavatele (mohou pouze pfifazovat a vyrazovat/vyluCovat

organizace zadavateld, pokud na to maji opravnéni).

Ptehled a popis opravnéni v ramci zad4vaciho fizeni uvadi nasledujici tabulka. Prvni sloupec oznacuje
nazvy opravnéni, druhy oznacuje ,,dostupnost* opravnéni pro zadavatele (Z) a administratory VZ

(A). Jednotliva opravnéni jsou rozdélena do tematickych skupin.
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Tabulka 2 - Opravneni v ramci zadavaciho rizeni

NAZEV OPRAVNENI]

Z/A

POPIS OPRAVNENI

(pokud je nastaveno)

OBECNA PRAVA

Mazat interni dokumenty

Z/A

Opravnéni odebirat ptipojené interni dokumenty.

Mazat kvalifikacni dokumentaci k VZ

Z/A

Opravnéni odebirat soubory s kvalifika¢ni dokumentaci,
pokud to faze zaddvaciho fizeni umozije.

Mazat vetejné dokumenty

Z/A

Opréavnéni odebirat pfipojené vetejné dokumenty.

Mazat zadavaci dokumentaci k VZ

Z/A

Opravnéni odebirat smlouvy se zaddvaci dokumentaci,
pokud to faze zadavaciho fizeni umoznuje.

Pridat interni dokumenty

Z/A

Opravnéni pridavat interni dokumenty
k zadavacimu fizeni a ménit jejich nataveni (popis, poradi).

Piidat kvalifika¢ni dokumentaci k VZ

Z/A

Ve fézich zaddvaciho fizeni, kdy je to pfistupné (obvykle
jen faze Priprava), smi uzivatel k vetejné zakazce pripojit
soubor(y) s kvalifikaéni dokumentaci (viz. kap. ,,zadavaci
a kvalifikacni dokumentace®) Rovnéz mize meénit jejich
nastaveni (popis, potadi).

Ptidat vetejné dokumenty

Z/A

Opravnéni pridavat vetejné dokumenty
k zadavacimu fizeni a menit jejich nastaveni (popis, poradi).

Pfidat zadavaci dokumentaci k VZ

Z/A

Ve fazich zadavaciho tizeni, kdy je to ptipustné (obvykle
jen faze Priprava), smi uZzivatel k vetejné zakazce ptipojit
soubor(y) se zadavaci dokumentaci (viz. kapitola ,,Zadavaci
a kvalifikacni dokumentace®). Rovnéz miize menit jejich
nastaveni (popis, poradi).

KOMUNIKACE ODCHOZI

Odesilat a Cist jiné zpravy

Z/A

Uzivatel ma moznost odeslat v ramci zadavaciho fizeni
jinou zpravu vSem zajemctiim/uchazectim/vefejnosti.

Odeslat objednavku

Z/A

Uzivatel je opravnén odeslat objednavku dodavatelim
v ramci zadavaciho fizeni ,,Pfima objednavka‘ (viz.
kapitola ,,Podpora zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu)

Odeslat vyzvu k podani nabidky

Z/A

UZivatel je opravnén odeslat vyzvu dodavatelim
k predlozeni nabidky (JRBU, ZPR, VZMR, VZDNS pfip.
JRSU).

Odeslat vyzvu k prokazani kvalifikace

Z/A

Uzivatel je opravnén po posouzeni kvalifikace odeslat
vyzvu dodavatelim k pfedlozeni nabidky (UR, SD, pfip.
JRSU).

Odpovidat na zadosti o vysvétleni
zadavaci dokumentace

Z/A

Uzivatel smi uvefejnit vysvétleni zadavaci dokumentace
k vetejné zakazce (viz. kapitola ,,Vysvétleni zadavaci
dokumentace®). S tim také souvisi moznost odpovidat na
zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace k vefejné
zakazce — k tomu je vSak navic potieba nastavit opravnéni
,prijimat zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace®, aby
se uzivateli tyto zadosti zobrazovaly.

Odpovidat na zadosti o poskytnuti
dokumentace

Z/A

Uzivatel smi odpovidat na zadosti o poskytnuti zaddvaci
dokumentace.

Pouzivat chat u otevireni/hodnoceni
nabidek

Pti otevirani obalek lze vyuzit komunika¢ni okno (chat)
v ramci systému CENT.

KOMUNIKACE PRICHOZI

Ptijimat odpovédi na objednavky

Z/A

Uzivateli jsou zobrazovany zpravy typu odpovéd na
objednavku (viz. opravnéni ,,odeslat objednavku‘)

Ptijimat odpovédi na vyzvu

Z/A

Uzivateli jsou zobrazovany zpravy typu odpovéd na vyzvu
v rdmci minitendru s vyzvou k poskytnuti plnéni.

Ptijimat zadosti o vysvétleni zadavaci

Z/A

Zptistupni  uzivateli Zadosti o vysvétleni zadavaci
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dokumentace

dokumentace k piislusné vetejné zakézce, které v ramci
systému CENT vznesli dodavatelé.

Pfijimat zadosti o poskytnuti
dokumentace

Z/A

Zptistupni uzivateli zadosti o poskytnuti zadavaci
dokumentace k pfislusné vetejné zakazce, které v ramci
systému CENT vznesli dodavatelé.

NABIDKY A ZADOSTI

Manualni zalozeni nabidky

V4

Uzivatel smi i v piipad¢ pfijmu elektronickych nabidek
zalozit hodnoceni pro nabidku pfijatou mimo CENT
(vyzaduje oprédvnéni smi posuzovat a hodnotit el. Nabidky).

Smi otevirat elektronické nabidky

Z/A

Povétuje uzivatele k udéleni souhlasu s otevienim dorucené
elektronické nabidky.

Smi otevirat el. Zadosti o ucast

Z/A

Povéruje uzivatele k udéleni souhlasu s otevienim dorucené
elektronické Zadosti o GiCast.

Smi posuzovat a hodnotit e. nabidky

Z/A

Uzivatel miize posuzovat elektronické nabidky (zafazovat a
vyrazovat je do/z hodnoceni) a zadavat hodnoty kritérii
nabidek.

Smi prohliZet a kontrolovat el. nabidky

Z/A

Opraviiuje uzivatele prohlizet jiz oteviené elektronické
nabidky a elektronické nabidky kontrolovat jejich uplnost.

Smi prohlizet a posuzovat el. Zadosti
0 ucast

Z/A

Opravniuje uzivatele prohlizet jiz oteviené elektronické
zadosti 0 tiCast posuzovat je.

Smi uzaviit hodnoceni nabidek

Z/A

Smi uzavfit hodnoceni nabidek.

ELEKTRONICKA AUKCE

Administrator elektronické aukce

Z/A

Uzivatel smi nastavovat parametry elektronické aukce,
ptipousti-li to stav zadavaciho fizeni, a smi odeslat vyzvu k
ucasti v elektronické aukci; rovnéz je opravnén ke vstupu
do aukéni siné.

Pozorovatel elektronické aukce

Z/A

Opraviiuje uzivatele ke vstupu do aukéni sin€, byla-li jiz
odeslana vyzva k ucasti v e-aukci.

OPRAVNENE OSOBY

Nastaveni dalsi opravnéné osoby

V4

Uzivatel smi meénit nastaveni svych opravnéni k veiejné
zakazce, ptidavat dalsi opravnéné osoby za svou organizaci
a menit jejich opravnéni.

Nastavit organizaci
administraci VZ

opravnénou k

Uzivatel miize k vetejné zakazce ptiradit organizaci, ktera
bude timto administraci VZ opravnéna administrovat
vetejnou zakazku v souladu s §43 Zastoupeni zadavatele
v fizeni.

Odebrat
organizace

pritazenou  dodavatelskou

Z/A

Uzivatel je opravnén odebrat zajemce/uchazece ze seznamu
Opravnénych osob za dodavatele a to pouze ve fazi
Ptiprava.

Pridat dalsi dodavatelské organizace

Z/A

Uzivatel je opravnén prifadit k vefejné zakazce zajemce,
resp. uchazece.

Prohlizet aktivni vefejnou zakézku

Z/A

V piipadé nezvetejnéného zadavaciho fizeni smi uzivatel
pouze nahlizet.

Vyloucit prifazenou organizaci ze
zadavaciho fizeni

Opravnénych osob za dodavatele s uvedenim davodu
(vytazeni/vylouceni dodavatelé¢ zlstavaji evidovani, viz.
obrazek ¢. 11). Uzivatelim vytazené/vyloucené organizace
jsou systémem odebrana veskera opravnéni
k dané VZ.

ZADAVACI RiZENi

Editovat vetejnou zakazku

Z/A

Dané opravnéni ma nékolik souvislosti:
¢ uzivatel vidi tuto vefejnou zakéazku jiz ve fazi Ptiprava,
e uzivatel smi upravovat parametry této veiejné zakazky,

e uzivatel smi vytvaret, editovat a odesilat formulare ISVZ-
US
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Evidence plnéni smlouvy

Z/A

Eviduje plnéni smlouvy

Menit stav verejné zakazky

Z/A

Umoziuje uzivateli manudlné posunout VZ do jiné faze
zadavaciho fizeni, neni-li pfechod zadavaciho fizeni do
dalsi faze podminén néjakou udalosti (moznost Akce je
nabidnuta u detailu VZ vpravo nahofe v boxu faze
zadévaciho fizeni na detailu VZ).

Mghnit stav vefejné zakazky manualné

Z/A

Toto opravnéni nabidne uzivateli ptislusnou Akci ke zméné
faze v ramci boxu faze zadavaciho fizeni na detailu VZ i
navzdory tomu, zZe piechod zadavaciho fizeni do dalsi faze
je podminén néjakou udalosti (napf. uplynuti urcitého data
¢i odeslani vyzvy). Takto lze napf. vyfeSit situaci, kdy
oznameni k VZ jiz bylo uvefejnéno v ISVZ-US, avSak
systém CENT jesté ¢eka na signal z ISVZ-US.

Smazat  pfipravovanou vefejnou
zakazku

Ve fazi Priprava lze rozpracovanou VZ uplné¢ smazat
(zneviditelnit), zasadn¢ se 1isi od zruseni VZ.

Zadat vetejnou zakazku

Jen uzivatel s timto opravnénim mutze ve fazi Vyhodnoceno
prejit do dalsi faze Zadano se souCasnym vybérem vitéze
zadéavaciho fizeni.

Zrusit vetejnou zakazku

Uzivatel je opravnén ve fazich Zahdjena az Vyhodnoceno
zru$it vefejnou zakazku ve smyslu §127 ZZVZ. K tomu
slouzi akce ,,zrusit™ v boxu faze zadavaciho fizeni na detailu
VZ.

UZivatele l1ze ze seznamu opravnénych osob odstranit tak, Ze mu odeberete vS§echna opravnéni.

Mimo opravnéni k vetejnym zakdzkdm jsou vyuZivana také ,.celo-systémova“ opravnéni v ramci

elektronického nastroje CENT, vice v kapitole ,,Sprava uzivatela®.

18 ZADAVACI A KVALIFIKACNI DOKUMENTACE

Elektronicky nastroj CENT podporuje poskytovani dokumentace v elektronické podobé a to jak formou

neomezen¢ho a piimého dalkového piistupu (dale téz ,.bez omezen

rec
1

), tak na vyzadani. V piipade

neomezené¢ho a piimého dalkového pftistupu je kvalifikacni/zadavaci dokumentace poskytovana ke

stazeni, jak pro opravnéné uzivatele, tak pro Sirokou vefejnost. Zpiisob poskytovani zadavaci

dokumentace se nastavuje v parametrech vetrejné zakazky.

Obrazek 19 - Kvalifikacni a zadavaci dokumentace k verejné zakdzce (opravneny

zadavatel/administrator,
ZADAVACI DOKUMENTACE

kvalifikaéni dokumentace:
neposkytuje se

zadavaci dokumentace:

neomezeny a primy dalkovy pFistup

Soubory ke staZeni

velikost

dokumentace  wvytvofeno

popis

Zadavaci Viz.
dokumentace pfiloha

G| Prilohy k ZD Viz.
pfiloha

Manudl zac

270,46 KB

19 923,77

KB

zadavaci 05.05.2020 4
13:43

zadavaci 05.05.2020 4
13:45
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Opravnény uzivatel-zadavatel/administrator VZ muze k vetejné zakdzce pfipojit soubory se zaddvaci
a kvalifika¢ni dokumentaci. K tomu slouzi tlacitka pfidat zadavaci dokumentaci a pfidat kvalifikacni
dokumentaci. Po kliknuti je zobrazen formuldf pro nacteni a popis souboru se zadavaci, resp.

kvalifikaéni dokumentaci.

Do pole Vyberte soubor zapiste tplnou cestu k souboru nebo radéji pouzijte tlacitko Prochazet... pro
otevieni systémového dialogu k vybéru souboru. Do pole Nazev zadejte vhodny nézev pro dany soubor
(mlzete pouzivat diakritiku a ostatni znaky; neni potieba zadavat piiponu-typ souboru, do nazvu se
nesmi davat nekorektni znaky jako je napf. Znaménko +) a do pole Popis pfipadné podrobné&jsi

informace k tomuto souboru.

PakliZe je u dané vetejné zakazky vyZadovana jistota, v této ¢asti upozornéte ucastniky, ktefi podavaji
nabidky nebo prokazuji kvalifikaci, aby soucasn¢ s nabidkou popt. zadosti o ucast, nahrali dokument
s jistotou zvlast’ — soubor nesmi byt svazan v ZIP nebo RAR spolu s ostatnimi dokumenty. Je tieba
upozornit UcCastniky vefejné zakazky, Ze poskytnuti jistoty se provadi vlozenim elektronického

originalu bankovni zaruky, nebo elektronického originalu pojisténi zaruky.

Mate mozZnost zvolit Pofadi dan¢ho souboru v jejich seznamu. Muzete také doplnit ¢islo jednaci

dokumentu a ptipadné ptipojit interni, neverejnou informaci o Umisténi listinné verze dokumentu.

Stisknutim tlacitka Ulozit dojde k odeslani souboru na server (to miZe chvili trvat v zavislosti na

velikosti souboru a rychlosti pripojeni) a jeho pripojeni k veiejné zakazce.
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Obrazek 20 - Stranka pro pridani souboru
PRIDANI DOKUMENTU:

@ Zdroj dokumentu je soubor

vyberte soubor Prodazer

Informace o souboru

typ Zadivad dokumentacs v

nazev
souboru

popis

Spisova sluZba
Zisla

jednaci

uLoErT ZPET

Opravit ndzev nebo popis jiz ptipojenych soubort Ize pomoci ikony tuzky ,,upravit“ u ptislusSného
souboru. Pokud ma uzivatel nastaveno pfislusnd opravnéni, lze pfipojeny soubor zase smazat pouzitim
tlacitka ,,smazat®. V pozd¢jsich fazich zadavaciho fizeni vSak jiz toto neni mozné v zavislosti na druhu
zadavaciho fizeni (u UR, SD a JRSU-O lze zadavaci dokumentaci pfipojit i ve fazi Hodnoceni

kvalifikace). Ptilozené dokumenty lze stdhnout do forméatu ZIP.

Pokud je zaddvaci dokumentace poskytovéna elektronicky na vyzadani, maji piihlaSeni dodavatelé
moznost pozadat o zpfistupnéni této dokumentace zaslanim elektronické Z&dosti v rdmci nastroje
CENT. Uzivatel-zadavatel/administrator pfifazeny k dané vefejné zakdzce s opravnénim ,,pfijimat
zadosti o poskytnuti dokumentace* obdrzi tuto zaddost a pokud ma rovnéz nastaveno opravnéni
»odpovidat na zadosti o poskytnuti dokumentace®, miize na tuto zpravu-zadost odpovedét a zptistupnit

zadateli dokumentaci, nebo jeho Zadost zamitnout.
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Obrazek 21 - Odpoved’ na zadost o poskytnuti pristupu k zadavaci dokumentaci
NOVA ODPOVED NA KOMUNIKACI

piijemce: konkrétnimu dodavateli ()
nazev zakazloy: Rekonstrukce hista
predmét: Zadavad dokumentace

text zprawvy:

poznambky: zvarajnit

prilozit dotaz
povaolit odpovad
|:| poslat datovou zpravou

PFilohy

Seznam priloh

wvelikost

|:| Zadavac dokumentace.odt 8,40 KB Smazat Soubor

¥ Postovni server neumoZfiuje odeslat vétéi zpravu nez 10 MB, pfilohy pfesahujici tento datowy
limit budou oznafené hvézditkou a nebudou k emailu prilozeny Hvézditkou oznafené
dokumenty zdstanou uloZeny ve zpravé individudlni komunilkace. Poklud chcete odeslat zpravu s
velloym datowym obszhem, doporufujeme soubor vio#it do wefejnych dokumentd a zpravou
odeslat cznameni o uveiejnéni predmétneho dokumentu v sekc "DOKUMENTY" — "Vefejne
dokumenty”

Pridat prilohu

vyberte soubor: Prochazet... | Soubor nevybran.

Maximalni velikest souboru: 16 MB

ODESLAT ZPET

Pti odpovédi na zadost o poskytnuti dokumentace je vyvolan formuladf obsahujici jméno Zzadatele jako

prijemce odpovédi, piivodni predmét a text zadosti a pfednastaveny predmét a text odpovédi.

Pti odeslani odpovédi bude automaticky piifazen k dané vetejné zakéazce, ¢cimz okamzité ziska ptistup

k souborim zadévaci dokumentace a dalsi vyhody vyplyvajici z opravnéni.
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Soubory s kvalifikacni dokumentaci, jsou-li k vetejné zakazce ptipojeny, jsou k dispozici vzdy, resp.
tém uzivatelim, ktefi maji pfistup k detailu VZ. Nevztahuje se na né¢ tedy omezeni zadéavaci

dokumentace na vyzadani.

19 NASTAVENI HODNOCENI NABIDEK

Ve fazi Priprava umoziiuje nastaveni zptisobu hodnoceni nabidek (tzv. hodnotici kritéria) a ve fazi
Hodnoceni pak vypocitd potadi nabidek po zadédni jejich hodnot. Pokud chcete v rdmci zadavaciho
fizeni tuto funkcionalitu vyuZit, je potieba pfi editaci parametrli zaddvaciho fizeni zaskrtnout volbu
hodnoceni nabidek pomoci CENT, viz. obrazek 8 dole. Pak se na detailu zadavaciho fizeni zobrazi blok
Hodnoceni nabidek, viz. obrazek 22. V ptipad¢ ze je VZ délena na Casti v ramci jednoho zaddvaciho

fizeni, nastavuje se zpusob hodnoceni nabidek stejné, ale zvlast’ na kazdé casti samostatné, viz

kapitola ,,VZ délend na €asti v ramci jednoho zadavaciho tizeni®.

Obrazek 22 - Blok ,, Hodnoceni nabidek* s nastavenym zdkladnim
hodnoticim kritériem

HODNOCENI

NASTAVIT ZAKLADNI KRITERIUM

Zakladni hodnotici kritérium

nejniZsi nabidkova cena bez DPH

nejsou pfijimany varianty nabidky

ELEKTRONICKE AUKCE

DOKUMENTY

Nejprve je nutné nastavit zakladni hodnotici kritérium, kterym muize byt bud’ nejnizsi nabidkova cena
u VZMR, nebo ekonomickd vyhodnost nabidky u zakdzek v rezimu zdkona. Kliknéte na tlacitko

nastavit zakladni kriterium v bloku Hodnoceni nabidek a zobrazi se stranka z obrazku 23.

Obrazek 23 - Nastaveni zakladniho hodnoticiho kritéria
ZAKLADNI HODNOTICI KRITERIUM

O Mejnizsi nabidkova cena (nelze pouzit pro soutézni dialeg) v KE bez DPH
kritérium je tvorfeno cennowvymi polozkami
@ Ekonomicka vywhodnost nabidhky
D jsou pfijimany varianty nabidlky
Mejwyssi nabidkova cena (lze pouit jen u samostatné aukce) KE bez DPH
kritérium je tvofeno cennowvymi poloZkami

vywoldvaci cena 0.00
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vy

DPH* nebo ,,K¢ v¢. DPH* a zda bude celkova cena rozloZena na jednotlivé cenové polozky.

V ptipadé zadavacich fizeni v rezimu zakona, nabidna systém CENT hodnoceni dle Ekonomické
vyhodnost nabidky. Zde méa zadavatel moznost jesté zaSkrtnout, ze budou pfijimany varianty nabidky -
§102 ZZVZ. Dale je pak nutné nastavit jednotliva dil¢i hodnotici kritéria, viz. kapitolu ,,Dil¢i hodnotici

kritéria“.

Sekce Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci se zobrazi, pokud je v ramci zadavaciho fizeni
pripusténa elektronickd aukce a pokud je vybrana pouze nejnizsi nabidkova cena bez cenovych polozek
— v ostatnich ptipadech se toto nastaveni provadi na detailu cenové polozky nebo dil¢iho hodnoticiho

kritéria, viz dale.

19.1 DILCIi HODNOTICI KRITERIA
Pti nastavovani hodnoceni vefejné zakazky, jsou nyni pii vybéru hodnoceni ,,Dle ekonomické
vyhodnosti, defaultné oznaceny parametry kritéria: typ, povaha a orientace, jako povinna pole.

Nastaveni dil¢ich kritérii se zadavateli zobrazi po rozkliknuti tlacitka ,,Ptidat dalsi kritérium

Obrazek 24 - Blok ,, Hodnoceni nabidek‘ s nastavenou
ekonomickou vyhodnosti

HASTAVIT FAKLADNE KRITERTUM

Zé kladn( hodnaticl kritérium

ekonomické wihodnast nabddky

nejsou pfjimdny varlanty nabidicy

DIIEl hodnoticl kritéria

I PRIDAT DALST KRITERILM I

celkesm 0%

Formulat pro nastaveni dil¢itho hodnoticiho kritéria je zndzornén na obrazku 3. Opravnéna osoba za
zadavatele nastavi ve formuléfi dle zaddvaci dokumentace ndzev, jednotku, parametry kritérii a jejich
vahu.

V pfipad€ vicero kritérii postupuje zadavatel u vSech stejné. Koneény soucet vah v celkovém
hodnoceni musi byt dohromady 100%.
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Obrazek 25 - Nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria

NASTAVENI DILCIHO HODNOTICIHO KRITERIA

Informace o kritériu

nazev:
zkratka pro aukei:
jednotka:

popis:
[nepovinng)

Parametry kritéria

typ: @ cena Kébez DPH |« | Mulovd 0%
Zakladni 21%
Snifend 15%
povaha: Sazba 10%:

O tiselnd hodnota

@ kvantitavni - Ziselnd hodnota nabidky je prevzata z nfUINEDEM

O kvalitativni - fiselnou hodnotou kriteria stanovuje hodnoceni

orientace: O t= vynosové kritérium - rostouci, vy33i je lepsi
@ = nakiadové kritérium - klesajici, nigsi je lepsi

vdha v celkovém hodnoceni: 100 %

|:| kritérium je tvofeno cenovymi polozkami
interval omezeni hodnot: nepfekrofitelné &iselné minimum
[nepovinné)

nepiekrofitelné fiselngé maximum

uLoEIT ZPET

Obrazek 26 - Detail hodnoticiho kritéria

DETAIL DILETHO HODNOTICIHO KRITERIA

Informace o kritériu

nazev: Cena
jednotka: KE
popis:

Parametry kritéria

typ: cena bez DPH
powaha: kvantitavni - £iselnd hodnota nabidky je pfevzata z nabidky
orientace: = nakladové kritérium - klesajici, ni#si je lepsi
waha: 100 %
nepfekrotitelng éiselné minimum: 0.00
nepfekroitelng Eiselné maximum: 0.00
ZRET
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U dil¢iho hodnoticiho kritéria je nutné nastavit zejména:
> nazev,
> jednotku — tj. v ¢em je dané kritérium pocitano, napt. K¢ bez DPH, kusy, mésice aj.,

> popis — kratky popis dil¢iho kritéria

A dale parametry Kritéria:
> typ, kterym muZe byt:

- cena — jednd se v podstaté o ¢iselnou hodnotu, avS§ak ma fixné prednastavenu
kvantitativni povahu a ndkladovou orientaci a Ize u ni nastavit déleni na cenové
polozky,

- ciselna hodnota — pro spojité veli¢iny, jejichZz hodnota se zadava Cislem, napi. zarucni

doba, vykon, spotieba atp.,

> povahu — kvantitativni/kvalitativni - zda jsou hodnoty kritéria stanoveny dodavateli, tj.
piebirany z nabidky (kvantitativni), nebo nabidky v daném kritériu hodnoti sdm
zadavatel/hodnotitel a jednd se tedy o subjektivni kritérium (kvalitativni) — takové pak nemuze
vstupovat do elektronické aukce,

> orientaci — pokud jsou u kritéria lepsi jeho nizs§i hodnoty (napf. cena, poruchovost, spotieba,
délka realizace), oznaCuje se jako (mdkladové kritérium), kritérium s lepSimi vySSimi
hodnotami je pak (vynosové kritérium) (napt. zarucni doba, vykon, spolehlivost),

> vahu v celkovém hodnoceni (%) — tj. jaky vyznam mé dané dil¢i kritérium oproti ostatnim
v ramci celkového hodnoceni. V pripadé, Ze hodnoticim Kkritériem bude pouze jedno
hodnotici kritérium napr. Cena, nastavime hodnotici kritérium s vahou 100%. Pokud
potfebujete pouzit i subkritéria (napt. Cena + délka realizace), je nutné je zadat jako kritéria
s pfepocitanymi vdhami. Kritérium s vahou 100% se rozdéli na dvé subkritéria s vdhami 80%
a 20% v ramci daného kritéria. Je nutné je zadat do systému kazdé zvlast! (Napt. Cena
s vahou 80% a délka realizace 20%)

> interval omezeni hodnot — omezeni hodnot daného kritéria.

(soucet vah viech dilcich hodnoticich kritérii musi davat 100%)

Pokud chcete cenové kritérium dale rozclenit jesté na cenové polozky, zaskrtnéte volbu ,,Kritérium je

tvofeno cenovymi polozkami®, viz kapitola Cenové polozky.
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Interval omezeni hodnot muzete vyuZzit v piipad¢ kritéria typu ciselnd hodnota, kdy potiebujete
absolutné omezit minimalni a nebo maximalni pfipustné hodnoty daného kritéria; napf. vykon motoru
v kW musi byt v rozsahu 8 az 16 (z diivodu konstrukce jeho ukotveni). Systém pak nedovoli zadat nizsi
a/nebo vyssi hodnoty pro toto kritérium jak v rdmci hodnoceni nabidek, tak v pfipadné nasledujici
elektronické aukci. S timto neptfekrocitelnym minimem/maximem je nutno zachdzet obezietné, protoze
nabidne-li dodavatel z omezeni vybocujici hodnotu v listinné nabidce, nebude mozné ji do systému
vlozit (v zadévacich podminkich by tedy mélo byt stanoveno, ze takova nabidka bude vytrazena

a nebude hodnocena). Toto absolutni minimum a maximum rovnéZ neni vhodné pouZivat u cen, pokud

k tomu neni padny divod.

Obrazek 27 - Seznam dilcich hodnoticich kritérii a cenovych
polozek

Fakladnl hodnotic] kritérium
akonamlckd wihodnost nabidhy

nejsou pfjimény waranty nabidicy

DilEl hodnodici kritéria

iy

1. Cena ki = 60% 0.00/0.00 G
2. Diélka realispos Tyden = 40%% 0.00,/0.00 Gy
selkem  100%

V pripadé hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti musi soucet vah viech dilcich hodnoticich kritérii

ddavat 100%, jinak CENT nedovoli zadavaci Fizeni zahajit. JestliZe je zadavaci Fizeni uverejnéno,

vidi nastavena Kritéria hodnoceni i vefejnost a dodavatelé.

19.2 CENOVE POLOZKY

Jejich ucelem je dekompozice celkové ceny ¢i daného cenového kritéria na jednotlivé polozky, napf.
komodity, nebo rizné typy praci apod. Dodavatel¢ tedy misto celkové ceny zadavaji jednotlivé ceny
polozek nebo jednotkové ceny a systém je pak automaticky secte do celkové ceny, resp. celkové

hodnoty daného cenového kritéria.

JestliZze je u nékterého kritéria nastaveno, Ze je tvofeno cenovymi polozkami, pak se v bloku Hodnoceni
nabidek zobrazi tlacitko pfidat cenovou polozku. Po kliknuti se zobrazi stranka pro pfidani/nastaveni

cenove polozky.
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Obrazek 28 - Nastaveni cenové polozky

MASTAVENI CENOVE POLOZKY

Informace o cenové pelofce

NAZIEY.

zkratka pro auke
kid:
[repavinné)
klasifikace:
| oyl man
jednotka:
paplédvand mnoksby jedrobek
jedrnobak
MzinizSi nabidkovs o]
yvoldvael cena: Ki
Parametry cenové polodky
odadibatelnagh: |:| o hadnobu cendvé polaiky 38 snikuje celkavd hadnoka
cenavé kategorie
interval omezeni hodnot: meprekradelng Ssslng minimum
{roepoinn
meprekrdilelng diselnd rmexirmum
uLOELT ZFET

U cenové polozky je nutné nastavit zejména:

>
>

nazev,

jednotku — jedna se o mnozstevni jednotku, v niz se poc¢itd mnozstvi dané polozky, napt. MWh
u energie, kusy u riizného zbozi atp.,

poptavané mnozstvi — udava, kolik jednotek dané komodity chce zadavatel poridit,

nacenované mnozstvi — fika dodavateliim, za kolik jednotek maji zadavat cenu, napt. K¢ bez
DPH /1 MWh, K¢ s DPH / 10 kust atp.,

cenovou kategorii — specifikuje, do kterého cenového kritéria bude hodnota cenové polozky
zapocitana,

potadi — ma vliv pouze na setazeni cenovych polozek v jejich seznamu,

ptipadnou odecitatelnost — cenové polozka miize mit charakter napt. slevy a jeji cena se pak od

celkové hodnoty cenového kritéria odecte.
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Kazdé hodnotici kritérium, u n¢hoz bylo nastaveno, Ze je tvofeno cenovymi polozkami, musi mit

pfifazenu alespoil jednu cenovou polozku, jinak CENT nedovoli zadévaci fizeni zah4jit.

Priklad vyvpoctu celkové hodnoty cenového Kkritéria z jednotlivvch cenovvch polozek:

Zakladni hodnotici kritérium: nejniz§i nabidkova cena v K¢ v¢. DPH
Kritérium je tvofeno cenovymi polozkami: A to:

1. Jednotkova cena elektiiny za MO, jednotka: kWh, popt.mn.: 4500, nacefi.mn.: 1

2. Jednotkova cena elektfiny za VO, jednotka: MWh, popt.mn.: 380, nacen.mn.: 1

3. Poplatek za odbérné misto, jednotka: odbérné misto, popt.mn.: 25, nacen.mn.: 25

4. Sleva pii nevycerpani odbéru, jednotka: MWh, popt.mn.: 100, nacen.mn: 1, odecitatelnost
Vsechny cenové polozky patii do téze cenové kategorie resp. cenového kritéria, jelikoZ mame pouze
Hodnoty z nabidky:

1. Jednotkova cena elektiiny za MO: 100 K¢ v€. DPH / 1 kWh

2. Jednotkova cena elektiiny za VO: 8 500 K¢ vé. DPH/ 1 MWh

3. Poplatek za odb&rné misto: 5000 K¢ v¢. DPH / 25 odbérnych mist

4. Sleva pii nevycerpani odbéru: 1200 K¢ v¢. DPH/ 1 MWh
Vysledna celkova cena je pak systémem automaticky vypoctena nasledovne:

1. 100+ 4500/ 1

2.8500+380/1

3.5000 «25/25

4. minus 1200« 100/ 1 =3 5 65 000 K¢ v¢. DPH

19.3 METODA POROVNANI HODNOT NABIDEK V RAMCI KRITERIA

Za ulelem moznosti porovnani jednotlivych nabidek je nutné pievést hodnoty nabidek v ramci
jednotlivych kritérii na spoleCnou, porovnatelnou bazi. Za tim ucelem je mozné pouzit razné
matematické postupy. Elektronicky nastroj CENT v soucasné dobé implementuje metodu indexace na

nejlepsi hodnotu.

Pti této metodé porovnani hodnot nabidek ziskava v daném kritériu nejvyhodnéjsi nabidka vzdy 100%
a ostatni nabidky jsou pak ohodnoceny v poméru k této nejlepsi nabidce. Zpiisob vypoctu se lisi pro

nakladova a vynosova kritéria, jak uvadi nasledujici schéma.

Nakladové kritérium Vynosové kritérium
nejlepsi hodnota hodnota nabidky
hodnota nabidky nejlepsi hodnota

Manudl zadavatele CENT strana 48/150



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

nejlepsi hodnota je zde minimum z hodnot nabidek / nejlepsi hodnota je zde maximum z hodnot nabidek
v daném kritériu (mensi je lepsi) / v daném kritériu (vetsi je lepsi)
Porovnani nabidek se provede v rdmci jednotlivych kritérii zvlast a celkové hodnoceni je pak
vypocteno jako véazeny primér hodnoceni v jednotlivych kritériich. Dalsi informace naleznete

v kapitole ,,Vypocet potadi dle hodnot z nabidek®.

20 NASTAVENI ELEKTRONICKE AUKCE

v v

Tato funkcionalita je dostupna v piipadé aktivace tohoto volitelného rozsiteni. Jiz ve fazi Priprava je
nezbytné nastavit, zda se v ramci hodnoceni nabidek vyuZzije elektronickd aukce. Jak mizeze vidét na
obrazku ¢. 8 dole je volba pouziti elektronické aukce. Tim se na detailu zadavaciho tizeni zobrazi blok

Elektronicka aukce (pokud je VZ délena na ¢asti, pak na detailu téch ¢asti, u nichz to bylo nastaveno).

Obrazek 29 - Blok ,, Elektronickd aukce “ ve fazi Hodnoceni

HODNOCENI

Zakladni hodnotici kritérium

ekonomicka vyhodnost nabidky

nejsou prijimany varianty nabidkoy

Dil¢i hodnotici kritéria

poradi azev jednotka orientace va min/max

Il Cena KE = 100% 0.00/0.00 q

celkem  100%

Vyhodnocené nabidky (mimo aukce)

nazev ufastnika = hodnaoceni
1. BoZidara Krompackova 3 890 000.00 100.00 % Q
2. Mahulena Blazkova 4 200 000.00 92.62 % Q

poradi nazev utastnika z hodnota hodnoceni
1. Mahulena Blazkova 3 500 000.00 100.00 % Q
2. BoZidara Krompackova 3 590 000.00 97.49 9% Q

UZAVRIT HODNOCENT KOLA 2

Nastaveni elektronické aukce musite ponechat az na fazi Hodnoceni, kdy jsou jiz piijaté nabidky
schvaleny a je uzavieno hodnotici kolo. Je jiZ zndm pfesny termin konéani e-aukce apod., viz kapitola

,,Elektronicka aukce*.
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21 ZAHAJENI ZADAVACIHO RiZENI

Systém umoziiuje posunout zadavaci fizeni ze stavu Priprava do Zahdjena, bez odeslani vyzvy ¢i
oznameni. K tomu je potfeba nastavit uzivateli opravnéni ,,ménit stav vefejné zakdzky manualné®, vizte
kapitolu ,,Opravnéni k vefejné zakazce. Poté se v poli zadavaciho rizeni v sekci ,,zahajeni* nabidne
akce ,,0deslani vyzvy v listinné podobé&/odeslanim vyzvy elektronicky/zvefejnénim na profilu

zadavatele/ odeslanim oznameni do VVZ*, dle druhu VZ.

POZOR! V piipadé, Ze takto ,,manudlné“ posunete zadavaci i'izeni do faze Zahdjena, ani; by byla
odeslana vyzva ¢i oznameni (formular), nedojde ndsledné k automatické zméné faze ze Zahdjena na
Piijem nabidek, resp. Prokazovéani kvalifikace, tj. zadavaci fizeni se samo neobjevi na profilu
zadavatele. Zadavaci fizeni je v takovém piipad¢ nutné dale opét posunout manualné a to obdobnym

zde popsanym zpusobem.

Upozornujeme, Ze se jedna o nestandardni postup, ktery by mél byt vyuzivan v minimalni mire.

22 EDITACE A ODESILANIi FORMULARU DO ISVZ-US

Formuléfe jsou k dispozici ve Véstniku vetejnych zakazek, na ktery se uzivatel dostane pres Uzitecny

odkaz, ktery je umistén v systému CENT vlevo dole viz. manudl - Formulate.

23 PREDBEZNA OZNAMENI

PtedbéZna oznameni upravuje ZZVZ v §34. Tento institut umoziluje zkraceni lhit v zadavacim fizeni.

Zadévaci fizeni 1ze navazat na ptedbézné ozndmeni v prvnim kroku zalozeni nového zadavaciho fizeni.

V elektronickém nastroji CENT je k manipulaci s pfedbéznymi ozndmenimi uréena stejnojmenna
polozka v sekci faze zadavaciho tizeni — zménit fazi. Bézni uzivatelé zde naleznou seznam moznych
fazi. Nejprve zadavaji Ptiprava piredbézného ozndmeni, piipravi formulat pro odeslani predbézného

oznameni. Nakonec zméni fazi na - odeslano prfedbézné oznameni.

Manudl zadavatele CENT strana 50/150



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

Obrazek 30 - Faze zadavacich Fizeni (uzivatel s opravnénim spravce VZ)
ZMENA FAZE ZADAVACIHO RIZENT

Zadavatel miZe ruéné nastavit libovolnou nabizenou fazi. Nabidka fazi vychazi ze stanoveného pribé&hu
VZ. V pfipadé&, kdy je zakazka v reZimu evidence, je moZné nastavit libovolnou mabizenou fazi bez omezeni.
I pfi tomto volné&jsim reZimu viak neni mozné vracet se zpét k pfedchazejicim fazim.

O piiprava pfedb&Zného oznameni
Tato faze slouZi pro findlni pfipravu fizeni, kde ma prob&hnout pfedb&zZné oznameni.

O o0deslano predb&zné oznameni  12to faze slouZi k odeslani predbézného oznameni.
O Piiprava 1ato faze slouZi pro finalni pfipravu viech typi fizeni.

O odeslano oznameni o zahajeni zakazky

Tato faze slouZi, jako informace, Ze probdhnul export do véstniku u typd fizeni, které to
vyZaduji.

(O Zzahajena (probiha pFiprava zvefejnéni)
Tato faze slouZi pro zverejnéni informaci o zakdzce.

Piijem nabidek V této fazi je umoZnén piijem nabidek.

Hodnoceni V této fazi probihd hodnoceni nabidek. Piipadné aukce.
Vyhodnoceno této fazi je fizeni vyhodnoceno.

Jednani o uzavieni smlouvy V této fazi probiha jednani o uzavieni smlouwvy.
Zadavani vz V této fazi probihad zadavani zakazky.

Zadano V této fazi je zakazka zadana a probiha jeji plnéni.

O © 0 O o o O

Zrugeno V této fazi se nachazi zrudeni zakazky.

ULOZIT ZPET

Po splnéni vetfejné zakéazky lze nastavit v sekci ,,PInéni zakazky* stav ,,Sp/néno®.

Obrazek 31 - Faze zadavacich rizeni — Splnéno
DETAIL VEREJNE ZAKAZKY

NAHLED NA VZ ARCHIVOVAT
INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE
systémové Eislo VZ: P20v10000004 Faze zadavaciho Fizeni
evidencéni &islo VWZ: .
Splnéno

tizlo jednaci: 2/2020
potatek béhu Ihft: 07.01.2020 09:48 Hed s SeElE
nabidku pedat do: 21.01.2020 15:00 dfedni ndzev:

Pied ptfevodem do stavu ,,splnéno* se zobrazi hlaska s upozornénim na zkontrolovani uvefejnéni vSech
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informaci k vetejné zakazce.

UKOMNEENT PLMENT WZ

UFivatel Tomds Ryc potvrzuje splnénd vZ

i —

MASTAVIT SPLMENO ZPET

Obrazek 32 - Upozornéni pri zméné stavu VZ - splnéno

24 VYZVA

Pti zakladani VZ je zapotiebi vybrat z nasledujicich moznosti pro odeslani vyzvy:
» odeslanim vyzvy elektronicky (slouzi pro odeslani vyzvy, pomoci systému CENT)
» odeslanim vyzvy v listinné podobé (v pripadé, ze budete nastroj CENT vyuzivat pouze jako
nasténku)
» zvefejnénim na profilu zadavatele (tato moznost umoziuje pouze uveiejnéni vyzvy na profilu

CENT)

K odeslani vyzvy dodavatelim slouzi tlacitko ,,odeslat vyzvu k podani nabidky* nahote v zahlavi
detailu zakazky (viz obr. nize). K tomu je potfeba mit nastavena odpovidajici opravnéni — ,,odeslat
vyzvu“ pro odeslani vyzvy v ramci JRBU, ZPR, VZMR, piip. JRSU-V, resp. ,,odeslat vyzvu po
posouzeni kvalifikace® pro odeslani vyzvy v ramci UR, SD, piip. JRSU-O.

Obrazek 33 - Odeslat vyzvu k podani nabidky

DETAIL WEREINE ZAKATKY

EDITOVAT VZ I ODESLAT Wi ZVU K PODANT MABIDKY I

ystamawd Siza WZ: POVI0OD0160 Féze zaddveciho fzeni

PRiprava

15.11.2020 15:37

ZMEMIT FAZL
nabidku podat do 22.11.2020 10:50

Verejry zadavabel
MNézew, druh vefejnd zekbzky & popis phedmétu

Gifedni nize:
WZ administrowdna za Gfrnost Osigent S.r.o.
rhkona €.134 2016 Sh. o 2addvani vefejhryeh It
FakAarek

27761746

nazay:
Skeleni

Postooeni adresa

Petrovaka 594, 7EBEL13 Vikyrovice
druh vefejné zakdzhy:
I —— e 1D prafiu zadavatele
tavebni prace FFEOe

struény popis pledmdtu:
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Dale je nutné jest¢ v bloku Oprdvnéné osoby za ucastnika nastavit dodavatele-zajemce, kterym bude
vyzva v systému CENT zpfistupnéna (vice v kapitole ,,Systém opravnéni) a v piipadé UR, SD, pfip.

JRSU-O je jesté potieba ve fazi Hodnoceni kvalifikace nastavit Ihiitu pro podani nabidek.

Vyzva bude odeslana resp. pfistupna dodavatelim ptifazenym k verejné zakazce a dale opravnénym
osobam za zadavatele a administratora VZ. Vyzva bude zpiistupnéna také dodavateliim, kteti budou
k VZ ptifazeni aZ po jejim odeslani. Vyjimkou je vyzva v ramci ZPR, kter je dle ZZVZ §53 odst. 3

piistupna i Siroké vefejnosti.

Detaily k vetejné zakdzce, k niz byla odeslana vyzva, budou dodavatelim a popf. vefejnosti
zptistupnény okamzit€¢ po odeslani vyzvy, kdy také dojde k automatickému piechodu do dalsi faze

,prijem nabidek®.

Vyzva je zvlaStnim druhem zpravy (,,vyzva®). V piipadé vyuziti funkce ,,vyzadovat od ucastnikil
elektronicky podpis pii komunikaci je podminéno elektronickym podpisem zaloZenym na

kvalifikovaném certifikatu, v ptipad¢ . Viz kapitola ¢. 40.

24.1 OPRAVA PARAMETRU ZADAVACIHO RiZENi ZAHAJOVANEHO VYZVOU
K opravé zakladnich parametri zadavaciho fizeni zahajovaného vyzvou slouzi tladitko ,,EDITOVAT
VZ/ZMENIT VZ¢, dle faze VZ. Neni vSak mozné ménit nasledujici parametry jiz zahajeného
zadévaciho fizeni:

» zadavaci fizeni na ramcovou dohodu ano ¢i ne,
zadavaci fizeni na administraci ano ¢i ne,
typ VZ podle ptedpokladané hodnoty (nadlimitni/podlimitni/malého rozsahu),
druh zadavaciho fizeni.

zahajeni VZ

YV V V V V

piijem nabidek

Ve Fazi ,,Prijem nabidek® jiZ nelze mazat a upravovat soubory vloZené do sekce ,,Zadavaci

dokumentace*

Uprava jiz zahajen¢ho zadavaciho fizeni by méla byt provdzena odeslanim/uvefejnénim vysvétleni

zadavaci dokumentace.
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25 VYSVETLENI{, ZMENA NEBO DOPLNENi ZADAVACI DOKUMENTACE

PtihlaSeni uzivatelé — zadavatelé/administratofi — maji moznost v rdmci nastroje CENT v urcitych
tazich zadavaciho fizeni uvefejnit na profilu zadavatele vysvétleni, zménu nebo doplnéni zadavaci
dokumentace, resp. odpovédi na zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace. K tomu je potieba, aby

m¢él uzivatel nastavena ptislusna opravnéni, vizte kapitolu ,,Systém opravnéni®.

K uvefejnéni vysvétleni zaddvaci dokumentace z vlastniho podnétu zadavatele slouzi blok: Fysvétleni,
zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace v detailu verejné zakazky. Timto zplusobem lze fesit
1 situace, kdy zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace jsou zasilany mimo systém CENT, napi. na
e-mailovou adresu zadavatele/administratora ¢i listinné na poStovni adresu. Pro odeslani Vysvétleni
zadavaci dokumentace ma zadavatel moznost vyuzit dvojiho zpisobu, které jsou popsany

v nasledujicich kapitolach.

25.1 VYSVETLENI ZD NA ZAKLADE ZASLANE ZADOSTI PRES EL. NASTROJ
CENT

Jestlize zadavatel uveiejiiuje Vysvétleni ZD na zakladé Zadosti, kterd mu byla zaslana pies el. nastroj
CENT, pouzije k odeslani Vysvétleni ZD nastroj ,,Sipky®, kterd funguje jako nastroj pro odpoveéd’ na

prijatou Zadost. Pouziti odpovédi je znazornéna v nasledujicim schématu.

Obrdzek 34 - Odpoved na Zadost o vysvétleni ZD

ZADOSTI O VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE

odpovédi

3. 2030 10-35 Blazkava Mahulena zadost o vysvatleni zadavaci d ... |
— Lo ]

Po pouziti tlacitka odeslat vysvétleni zaddvaci dokumentace je zobrazen formuldf z obrazku 34.
V ptipadé odpovédi na zaddost o vysvetleni zadavaci dokumentace pak jesté navic obsahuje predmét,
text a ptfipadné prilohy ptivodni zpravy — zadosti o vysvétleni zadadvaci dokumentace, které nelze

editovat.
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Obrazek 35 - Formular vysvétleni zadavaci dokumentace
MNOVE VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE

piijemce viem dodavatelim (Bofidara Krompagkovd, Mahulena Blazkovd)
nazev zakdzloy el. podpis &, 2
predmét Wysvetleni zaddvad dokumentace

text zpravy

poznambky zwerejnit
priloZit dotaz
povalit odpowvéd
D poslat datovou zpraveou

N necdesilat i€astnikim

Piilohy

Seznam priloh

zadne prilohy

* Postovni server neumoziuje odeslat vétSi zpravu nez 10 MB, prilchy presahujici tento
datovy limit budou oznaZené hwézdickou a nebudou k emailu piloZeny | Hwézdickou
oznaceng dokumenty zlstanou uloZeny ve zprévé individudni komunikace. Poklud cheets
odeslat zprévu s welkym datowym obsahem, doporufujeme souber wloZit do wefejnych
dokumentd a zprévou odeslat ozndmeni o uvefgjnéni pfedmétného dokumentu v sekci
"DOKUMEMTY" — "Wergjné dokumenty”

Ptidet pfilohu

wyberte soubaor Prochazet.

K POOFISU ZPET

Vypliite predmét a text zpravy. Déle je dilezité spravné nastavit volbu Prijemce — je nutno stanovit, zda
zprava bude piistupna jen osobam pfifazenym k vefejné zakazce, tj. Utastnikim VZ, administratortim

a zadavatelim, nebo bude zprava dostupna vSem, tj. Siroké vetejnosti na detailu vefejné zakazky.

Ke zpravé je mozné ptipojit souboroveé piilohy — pomoci tlacitka Prochdzet... nastavte soubor, ktery
ma byt ke zprave piipojen a tlacitkem Pridat soubor / odebrat oznacené ho piipojte ke zpravé. Pokud
chcete pfipojit vice souborl, postup opakujte. Smazani souboru z pfilohy ke zpravé provedete
zaSkrtnutim pfislusného souboru v seznamu Odebrat prilohy a stisknutim tladitka Pridat soubor

/odebrat oznacenée.

V ptipad€, ze v ramci komunikace zadavatel nastavil el. podepisovani, bude po stisknuti tlacitka
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K podpisu zobrazena stranka s rekapitulaci obsahu zpravy a podepisovacim appletem — odeslani zpravy
musi byt podepséano elektronickym podpisem zaloZenym na kvalifikovaném certifikatu, vice v kapitole

»Elektronicky podpis®.

Vysvétleni zaddvaci dokumentace jsou v systému CENT specifickym druhem zpravy (kapitola

»ZPravy*).

Kazda vetejna zakazka, u které vetejny zadavatel vyda Vysvétleni zadavaci dokumentace, tak bude
oznacena vykifi¢nikem a upozornénim na danou zménu. Zadavatel tak vyznamné pfedchazi situaci, ve
které se ucastnik ve své nabidce nebude fidit ozndmenim ze sekce ,, Vysvétleni, zmena nebo doplnéni

zadavaci dokumentace*.

Obrazek 36 - Formular vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci

dokumentace
- INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE
systémove Cislo VZ: P20V10000016 Faze zadavaciho Fizeni

videnéni &iclo VWZ: )
SaEne CiEe Zadano dne: 12.03.2020

tislo jednaci:
potatek béhu [hit: 12.03.2020 10:29 .

Vefejny zadavatel
nabidku podat do: 12.03.2020 11:00

Ufedni nazev:

Osigeno - verejné zakazky a dotace s.r.o.

Nazev, druh verejné zakazky a popis predmétu -
VZ administrovana za Gdéinnostis 27761746

zakona €.134/2016 Sb. o zadavani vefejnych Poitovni adresa:

zakazek Petrovska 594, 78813 Vikyfovice
nazev: 1D profilu zadavatele:
Skoleni 632054

druh verejné zakazly:

Stavebni prace
P Adresa kontaktniho mista

struény popis predmétu:
Petrovska 594 Vikyfovice 78813
Nabidky lze podavat prostfednictvim elektronického

nastroje CENT (http://demo.profilzadavatele-

Druh zadavaciho fizeni, predpokladana hodnota vz,c2/P20V10000016)

druh fizeni:

VZMR s uverejnénim vyzvy
typ dle pfedpoklddané hodnaty:
VZMR

predpokladana hodnota:
2 500 000,00 KE bez DPH
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25.2 VYSVETLENI ZD NA ZAKLADE OBDRZENE ZADOSTI ZASLANE DAT.
SCHR. NEBO EL. POD. EMAILEM

V piipadech, kdy zadavatel obdrzi Zadost o vysvétleni ZD elektronicky podepsanym e-mailem, nebo

prostiednictvim datové schranky, odesle opravnéna osoba za zadavatele Vysvétleni ZD prostiednictvim

tlacitka ,,Odeslat Vysvétleni ZD dle ust. §98 ZZVZ*, které je zadavateli k dispozici v sekci ,, Vysvétleni,

zména nebo doplnéni ZD*.

Obrazek 37 - Odeslani vysvetleni ZD dle ust. 98 ZZVZ

— VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENI ZADAVACI DOKUMENTACE

ODESLAT VYSVETLENT ZD DLE UST.598 ZZVZ

ODESLAT ZMENU NEBO DOPLMENT ZD DLE UST.§99 ZZVZ

Vysvétleni ZD odesle systém CENT vSem opravnénym osobam za Ucastniky vefejné zakazky. Zaroven
se informace o vysvétleni ZD uvefejni v sekci ,,Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci

dokumentace®. Informace o odeslani se propiSe do sekce odeslané individudlni komunikace.

Upozoriiujeme, Ze odeslani notifikani zpravy ucastnikiim vetejné zakazky bude provedeno pouze
v piipad¢, pokud zadavatel pii vytvareni odesilaného vysvétleni ZD neoznaci Cet-box pro pouhé

uvefejnéni této zpravy.

25.3 ZMENA NEBO DOPLNENI ZADAVACI DOKUMENTACE

Uvetejnéni zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace provede =zadavatel prostfednictvim
tlacitka ,,Odeslat zmenu nebo doplnéni ZD dle ust. §99 ZZVZ*.

Zménu nebo doplnéni ZD odesle systétm CENT vSem opravnénym osobam za Ucastniky vefejné
zakazky. Zaroven se informace o vysvétleni ZD uvetejni v sekci ,,Vysvetleni, zména nebo doplnéni

zadavaci dokumentace®. Informace o odeslani se propiSe do sekce odeslané individudlni komunikace.

Obrazek 38 - Odeslani zmeny nebo doplnéni ZD dle ust. §99 ZZVZ

— VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENI ZADAVACI DOKUMENTACE

ODESLAT VYSVETLENT ZD DLE UST.§598 ZZVZ

ODESLAT ZMENU NEBO DOPLMENT ZD DLE UST.§99 ZZVZ
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Obrazek 39 - Zobrazeni Vysvétleni, zmény nebo doplnéni ZD

VYSVETLENI, ZMENA NEEO DOPLNENI ZADAVACI DOKUMENTACE

ODESLAT VYSVETLENT ZD DLE UST.598 ZZVZ

ODESLAT ZMENU NEBO DOPLMENT ZD DLE UST.§99 ZZVZ

12 11. 2018 12-53 Surmova Eva Vysvétleni zadavac dokumentac ...

12, 11. 2018 14:20 Surmova Eva Zména nebo doplnéni zadavac d ...

25.4 UPOZORNENI NA ODESILANI NOTIFIKACNICH ZPRAV

Upozoriiujeme, ze odeslani notifikacni zpravy ucastnikiim vetejné zakazky bude elektronickym
nastrojem CENT provedeno pouze v tom piipadé, pokud zadavatel pii vytvareni odesilaného vysvétleni
ZD, ptipadné zmény nebo doplnéni ZD neoznaci ¢et-box pro pouhé uvetejnéni této zpravy na profilu

zadavatele.

26 ELEKTRONICKE ZADOSTI O UCAST

Funkcionalita ,,Ptijaté nabidky®. V rdmci UR, SD a JRSU-O muze zadavatel nastavit, 7e dodavatelé
maji podavat zadosti o ucast elektronicky prostfednictvim elektronického néstroje CENT. Ve fazi
Prokazovani kvalifikace se pak ptihlaSenym dodavatelim na detailu ptislusného zadavaciho fizeni
nabidne funkcionalita pro vytvoreni a odeslani elektronické Zadosti o ucast. Zadavateli se piijaté

el. zadosti o ucCast zobrazuji v bloku Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o ucast.

Obrazek 40 - Seznam prijatych elektronickych Zadosti o ucast ve fazi Prokazovani
kvalifikace

- PRIJATE NABIDKY

Prijaté nabidky

pof. €. forma  nazev Uéastnika posouzeni datum otevieni
1. el. MARES IVO s.r.o. (28573391)  akceptovdno  12.03.2020 11:13 O
2. list. Jarda Koulik () akceptovano Q
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Ve fazi Prokazovani kvalifikace nelze se Zadostmi o €ast nijak manipulovat, jejich obsah je utajen. Po
vyprseni lhiity pro podani Zadosti o Gi€ast se zadavaci fizeni automaticky posune do faze Hodnoceni
kvalifikace. Nyni mohou opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim ,,smi otevirat el. zadosti o ucast,
provést odtajnéni/otevieni dorucenych/pfijatych elektronickych zadosti o ucast* — ve sloupci Akce se
zobrazi ikona pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické Zzadosti o Ucast. Ve stejném sloupci se

zobrazuje informace o poc¢tu udélenych / pottebnych souhlasti k odtajnéni Zadosti o ucast..

Obrazek 41 - Akce pro udéleni souhlasu s otevifenim elektronické Zadosti
o ucast

ODEMCENT NABIDKY FIRMY

UZivatel Eva Surmova potvrzuje odemceni Zadosti o Ucast

ODEMKNOUT ZADOST ZPET

Kliknutim na ikonu se zobrazi stranka se zakladnimi informacemi o zadosti o ucast, zatim vSak bez
jejiho vlastniho obsahu — zadost o ucast jest€ neni oteviend/odtajnéna. Kliknéte na tlacitko udélit
souhlas k otevreni Zadosti o ucast a na dalsi strance tento souhlas elektronicky podepiste. Po navratu na
detail zadavaciho fizeni jiz bude u dané zadosti o ucast ve sloupci Akce zobrazen text 1/2 — je potieba
jeste jeden souhlas dalSi osoby s otevienim Zadosti o ucast, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu.
Jakmile bude udélen i druhy souhlas, Stav zadosti o ti¢ast se automaticky zméeni na oteviend a uzivatelé
s opravnénim ,,smi prohliZet a posuzovat el. zadosti o ti¢ast* budou moci ptes ikonu lupy zobrazit detail

zadosti o ucast vcetné jejiho obsahu.
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Obrazek 42 - Prijata elektronicka Zadost o ucast

DETAIL NABIDKY

Odesilatel

Petra Durdéovd (Osigeno s.rno. )
Nazev zakiazky

TEST JISTOTA

Predmét

Jistota v Zadosti o Ofast

Hash

Sca4alcT ey 1e2cd569165f4295f73721
Doruéeni nabidky

MNabidka byla doruéena ve stanovené |hité a v fddné& uzaviené obdlce oznafend ndzvem vefejné
zakazky

Text zpravy

Doruceno 28.05.2019 08:51:00

Obsah nabidky
Prilohy

Lj Propagacni letak - CENT - Osigeno VZD.pdf 5 435,05 KB

—I PROPUSTHKA TISK.odt 128,89 KB

STAHNOUT DOKUMENTY V ZIP

kriterium

Kliknutim na ikonu se zobrazi detail piisluSné Zadosti o ucast vCetné jejiho obsahu a ptipadnych
souborovych ptiloh. Ve sloupci Akce pod symbolem graf — hodnotit je potieba, jedna-li se o zakazku
u které je vyzadovana jistota oznalit pfiloZzeny soubor, jez jistotu obsahuje a tlacitkem dole oznacit
zadost jako posouzenou, aby bylo mozné pfistoupit k udélovani souhlasti s otevienim nasledujici
zadosti o ucast, ¢imz se zméni Stav ptislusné Zadosti o Ucast na posouzena (bez ohledu na vysledek

posouzeni — ten je potfeba samostatné uvést v prislusném protokolu).
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Obrazek 43 - Akce pro zobrazeni detailu Zadosti o ucast a udélent
souhlasu s otevienim nasledujici

HODNOCENI ZADOSTI O UCAST FIRMY ACLER MILAN

Uzivatel Petra Durdéova provadi posouzeni zidosti o GEast

Oznatte soubory, které obsahuji jistotu:

jistota

C_'T| Propagatni letdk - CENT - Osigana VZD.pdf
D —| PROPUSTEA TISK.odt
VYLOUETT ZADOST SCHVALIT ZAD0ST ZPET

Timto postupem je potieba oteviit postupné vSechny zadosti o ucast. Do t¢ doby nebude zptistupnéna
moznost odeslani vyzvy k poddni nabidek. Zneplatnéné¢ a po lhaté dorucené elektronické Zadosti
o Ucast jsou v rdmci tohoto procesu ignorovany, jsou pouze uvedeny na konci seznamu a jejich obsah

nelze nijak zobrazit.

Minimalni pocet souhlasii potfebnych k odtajnéni obsahu elektronické Zzadosti o iast je stanoven

Z7ZNZ resp. provadécimi piedpisy na 2, mtize vSak byt i vyssi, pokud si tak stanovi zadavatel.

27 ELEKTRONICKE NABIDKY

»Elektronické nabidky a zadosti o ucast®. V ramci zadavaciho fizeni miize zadavatel nastavit, ze
dodavatelé maji podavat nabidky elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje CENT. Ve fazi
Prijem nabidek se pak piihlaSenym dodavatelim na detailu pfisluSného zadéavaciho fizeni nabidne
funkcionalita pro vytvoreni a odeslani elektronické nabidky. Zadavateli se pfijaté el. nabidky zobrazuji

v bloku Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o ucast.

Obrazek 44 - Seznam prijatych elektronickych nabidek ve fazi Prijem
nabidek (zadavatel)

PRDJATE NABIDKY

Piijaté nabidky

nazev Uéastnika posouzeni datum otevfeni
1. BoZidara Krompackova () neotevieno
2. Mahulena Blaikova () neotevieno

OTEVRENI NABIDKY

Ve fazi Prijem nabidek nelze s nabidkami nijak manipulovat, jejich obsah je utajen. Po vyprSeni lhity
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pro podani nabidek se zadavaci fizeni automaticky posune do nasledujici faze. Ve fazi Hodnoceni
muzou opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim ,,smi otevirat elektronické nabidky, provést
odtajnéni/otevieni dorucenych/prijatych elektronickych nabidek® — pod nabidkami se zobrazi tlacitko

,»Zahajit otevirani nabidek* viz obrazek 45

Obrazek 45: Zahdjeni otevirani nabidek

= PRIJATE NABIDKY

Prijaté nabidky

forma  ndzev uastnika osouzeni SEAT
S posouze otevieni
1. el. Active Vision SE (24149314) neotevieno
2. el. Jifi Vrbas (42316065) neotevieno
3. el. GSUS absolutni Cistota, a.s. neotevieno
(24666238)
4. el. PROFIL NABYTEK , a.s. (48202118) neotevieno

ZAHAJIIT OTEVIRANI NABIDEK

Odkliknutim tlacitka se zobrazi formular:
Obrazek 46: Zahdjeni otevirani nabidek - formular

ZAHAJENI OTEVIRANI NABIDEK

zacatek otevirani: |:’ 28. ledna 2021 ¥ cas: 12 |~|: 07 |+

misto otevirani:

ULODZIT ZPET

Po uloZeni Vs systém vrati zpét a zobrazi se tlacitko ,,otevieni nabidky viz obrazek ¢.47
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Obrazek 47: Otevieni nabidky

= PRIJATE NABIDKY

Prijaté nabidky

nazev ucastnika posouzeni daturn -
S = SR otevieni
1. el. Active Vision SE (24149314) neotevieno
2. el. Jifi Wrbas (42316065) neotevieno
3. al. GSUS absolutni cistota, a.s. neotevieno
(24666238)
4, el. PROFIL NABYTEK , a.s. (48202118) neotevieno

OTEVRENI NABIDKY

Kliknutim na tlagitko ,,otevieni nabidky *“ se zobrazi stranka s dotazem odemdceni nabidky, zatim vSak
bez jejiho vlastniho obsahu — nabidka jesté neni oteviena/odtajnénd. Mate na vybér, zda chcete provést

odsifrovani nabidek postupné — jednotlivé nebo hromadné.

Obrazek 48: Vyber moznosti desifrace nabidek

ODEMKNUTI NABIDKY FIRMY ACTIVE VISION SE

UZivatel Leona Vinklerova potvrzuje odeméeni nabidky

ODEMKNOUT NABIDKU ZPET

HROMADNE ODEMKNUTI

ODEMKNOUT VSECHNY NABIDKY

Po navratu na detail zadavaciho fizeni jiz bude u dané nabidky ve sloupci Akce zobrazen text 1/2 — je
potfeba jeSt€¢ jeden souhlas dalsi osoby s otevienim elektronické nabidky, aby mohlo dojit

k odtajnéni jejiho obsahu.
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Pozor! Jestlize prvni osoba zvoli jednotlivé otevirani, druhd osoba musi také provést deSifraci prvni
nabidky jednotlivé. Nebude mit proto na vybér dvé moznosti viz obrazek 48, ale zobrazi se ji pouze
prvni moznost z obrazku ,,odemknout nabidku®. Po odemknuti prvni nabidky z obou stran se nastaveni
vynuluje a osoba, kterd bude provadét deSifraci druhé nabidky jako prvni miize opét zvolit, jakym

zpuisobem otevirdni prob&hne.

Jakmile bude udé€len 1 druhy souhlas, stav nabidky se automaticky zméni na oteviena a uZzivatelé
s opravnénim ,,smi prohlizet a kontrolovat elektronické nabidky* budou moci pies ikonu zobrazit detail

nabidky vcetné jejiho obsahu a zkontrolovat jeji uplnost.
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Obrazek 49 - Detail nabidky
DETAIL NABIDKY

Odesilatel

BoZidara Krompackova (BoZidara Krompackova )
Nazev zakazky

Zkouska administratora

Predmét

Hash

833fabbbead1914658b22077bbe1f53a

Autenticita

Nabidka je autentickd a s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo nijak manipulovana.

Otevieni nabidky

2.01.2020 14:14:20 - Eva Surmova
2.01.2020 14:16:10 - Markéta Kunrtova

Text zpravy

Doruceno 2.01.2020 14:10:40 Pfetteno 2.01.2020 14:16:10

Obsah nabidky
Prilohy

velikost

Aukéni sifi - manual zadavatele CENT 1.1.0. - 2017.pdf 677,60 KB

STAHNOUT DOKUMENTY V ZIP

kritarium cenova p 4 hodnota jednotka

MNejnizsi nabidkova cena 2450000.0000 Kt bez DPH

Historie zmén

uZivatel

ZPET

Kliknutim na ikonu lupy se zobrazi detail prislusné elektronické nabidky jejiho obsahu a ptipadnych

souborovych pfiloh.
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uéastnika posouzeni -:Iatu_!_'n .
otewreni
1. el. BoZidara Krompackova () rozpeteténo 02.01.2020 Qg |/
242 14:16 _
2. el. GSUS absolutni distota, a.s. rozpeteténo 02.01.2020 a gl 5
(24666238) 2/2 14:16

UKONEIT OTEVIRANT NABIDEK

Timto postupem je potieba postupné oteviit a zkontrolovat vSechny elektronické nabidky, jinak nebude
mozné se posunout do dalsi faze. Zneplatnéné a po lhité dorucené elektronické nabidky jsou v ramci
tohoto procesu ignorovany, jsou pouze uvedeny na konci seznamu a jejich obsah nelze nijak zobrazit.
Minimalni pocet souhlasti potfebnych k odtajnéni obsahu elektronické nabidky je stanoven ZZVZ resp.

provadécimi predpisy na 2 osoby.

Nabidky dorucené v listinné podobé v zapeceténé obalce ve 1hlité pro podani nabidek ma moznost
opravnénd osoba za zadavatele nahrat do elektronického nastroje CENT po otevieni vSech
elektronickych nabidek a to ptes sekci ,,Oprdvnéné osoby za ucastnika“, kliknutim na tlacitko ,, pridat
organizaci®, dle IC vyhledame a v levé &asti zatrhneme ve sloupci ,, Vybér®, sjedeme kurzorem dold

a klikneme na tlacitko ,,ulozit a ptidat do projektu®.

V sekci opravnéné osoby za Ucastnika se zobrazi vybrand organizace. V pravé Casti vedle nazvu
organizace se vypisi symboly. Po kliknuti na symbol vykiicnik dle obrazku se otevie list nové nabidky.
Tam po vyplnéni ndzvu, textu zpravy, data kdy byla nabidka dorucena a ceny v nabidce nahrajeme
oskenovanou listinou nabidku vcetné vSech jejich pfiloh a dokumentl. Paklize obsahuje jistotu,
musime nahrat soubor s jistotou zvlast — nesmi byt svazan v zip nebo rar spolu s ostatnimi
dokumenty, abychom pii posuzovani nabidky v elektronickém néstroji CENT mohli dany soubor

oznacit jako jistotu.

Manudl zadavatele CENT strana 66/150



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

Obrazek 51 - vilozeni listinné nabidky
Uéastnici

PRIDAT ORGANIZACI ODESLAT HROMADMOU ZPRAVU

dived pfifazeni  oprévnéné esoby  akce

r'fli AB o‘ 1. Brendl Karel 10625241  wyzva BErendl Karel E — 2

VyfFazeni &i vylouéeni déastnici pfidat nabidku

dived vyfazeni/vylouéeni

Po vlozeni listinné nabidky pokracujeme stejnym zptsobem jako u piijatych elektronickych nabidek.

Prohlédneme je, popt. zeditujeme a poté vyhodnotime pomoci symboll v sekci Prijaté nabidky.

Pfi otevirani nabidek Ize vyuzit komunikac¢ni okno (chat) v rédmci systétmu CENT. Otevieni

komunika¢niho okna je podminéno nastavenim prava ,,pouzivat chat u otevieni/hodnoceni nabidek*.

Obrazek 52 - Akc,e po kliknuti na tlacitko ,,OTE VRIT
KOMUNIKACNI OKNO

KOMUNIKACNI ROZHRANNI

Vase zprava

ODESLAT

27.1 ELEKTRONICKE NABIDKY — HODNOCENI, EDITACE

V pftipad€, ze je v ramci zaddvaciho fizeni pouzito také automatizované hodnoceni nabidek pomoci
CENT, pak je v tabulce se seznamem nabidek navic sloupec Posouzeni a ve sloupci Akce se zobrazuji
dalsi ikony pro zaznamendni vysledku posouzeni piijatych elektronickych nabidek a moznosti editace

nabidek:

27.1.1 Editace hodnoticich Kkritérii prijaté nabidky

Systém umoziuje editaci administrativnich chyb, kterych se mize ucastnik pfi vkladani a odeslani
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nabidky v radmci zaddvaciho ftizeni v systému CENT dopustit. V pfipad¢€ zjisténi tohoto pochybeni,
provede opravnéna osoba za zadavatele editaci nabidky, prostfednictvim néstroje ,tuzky“

neboli ,,editovat®.

Obrazek 53 - Editace prijaté nabid
PRIDJATE NABIDKY

Prijaté nabidky

P ce o - c datum
nazev Uéastnika posouzeni =
otevrani
1. el BoZidara Krompatkova () rozpeéeténo 02.01,2020 ol !
2/2 i4:186
2. el GSUS absolutni éistota, a.s.  rozpefeténo 02.01.2020 Q gl
(24666238) 2/2 14:16

UKONEIT OTEVIRANI HABIDEK

Po stisknuti tlacitka editovat, se oprdvnéné osob¢€ za zadavatele zobrazi formular pro moznost Gpravy
hodnoticich kritérii. Ty néasledné opravi dle pfedlozené elektronické nabidky a tlacitkem ,,uloZit

systém hodnoty ptepise.

Obrazek 54 - Editace prijaté nabidky
EDITACE NABIDKY

doruieno: 02. ledna 2020 €as: 10 [w| : |00 [w

fadné uzaviena a ocznafena ocbalka

Prilohy

Seznam priloh

] nabidka.pdf 825,14 KE

Pridat prilohu

vyberte soubor: Prochazet... | Soubor nevybran.

Maximalni velikost souboru: 16 MB

Obsah nabidky

kriterium plvodni hodnota hodneta jednotka
Cena == &6380000.0000 KL
Délka realizace -- 10.0000 tyden

Cizla zapisujte bez odd&lovaél tisicG. Oddélovaé desetinych mist je teka ! (1056265.27)

ULOZIT ZMENY ZPET
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O provedené Upravé bude v systému vytvoien zdznam s ¢asovym razitkem a identifikaci opravnéné

osoby, ktera dany tkon provedla. Piivodni hash souboru bude automaticky ptepsan za novy.

27.1.2 Editace nabidky — mozZnost piipojeni dokumenti v ramci ,,Dopinéni nabidky*

Editace pfijaté nabidky nabizi zadavateli moZnost pfipojeni dokumentli k cenové nabidce, které ziskal
od ucastnika v ramci doplnéni nabidky a v piipad¢ jistoty vloZzenim souboru jez obsahuje jistotu.
Ptilozeni dokumentu provede opravnénd osoba za zadavatele tak, ze pomoci tlacitka ,,prochazet
provede vybér dokumentu, ktery se automaticky ulozi do seznamu ptiloh nabidky. Tlacitkem ,,zpér* se
zadavatel dostane k pfijatym nabidkdm a prostfednictvim néstroje ,,/upa* uvidi nédhled nabidky, kde

bude o provedené upravé proveden zaznam. Editace nabizi moznost piidany soubor také ze systému

smazat.

Obrazek 55 - Editace prijaté nabidky — moznost pripojeni dokument v ramci ,, Doplnéni

nabidky
EDITACE NABIDKY

doruéeno: 20. lednz 2020 Zas: 10 [~ | @ 00 [w

fadné uzavrena a oznatena obalka

Prilohy

Seznam priloh

velikost
| nabidka.pdf 835,14 KB
Lj Doplnéni nabidky. pdf 375,96 KB Smazat Socubor

Pridat prilohu

vyberte soubor: Prochazet... | Soubor nevybran,

Maximalni velikost souboru: 16 MB

Obsah nabidky

kriterium zk plvodni hednota hodnota jednotka
Cena -- 5450000.0000 K
Delka realizace -- 10.0000 tyden

Cisla zapisujte bez odd&lovasl tisicd. Oddalovaé desetingch mist je tefka ! (1056365.27)

ULOEIT ZMENY ZPET
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O provedené Upravé bude v systému vytvoien zdznam s ¢asovym razitkem a identifikaci opravnéné

osoby, ktera dany tkon provedla.

27.1.3 Posouzeni a hodnoceni nabidek

Vyhodnoceni nabidek miize opravnéna osoba za zadavatele popt. administrator provést, az po nasledné
kontrole nabidek a jejich doplnéni. Vyhodnoceni nabidky provede zadavatel/administrator pomoci

nastroje ,,grafu — hodnotit“. Tam také provede oznaceni souboru jez obsahuje jistotu. Jedna-li se

o vetejnou zakazku s jistotou.

Obrazek 56 - Vyhodnoceni nabidek

Prijaté nabidky

- e e - . datum
nazey UE:IEtI'III-:.:I PosouZzen _ .
otevrani
1. el BoZidara Krompackova () rozpeceténo 02.01.2020 m 4
2/2 14:16 B
e S hodnotit
2. el, GSUS absolutni ¢istota, a.s. rozpeteténo 02.01.2020 Q
(24666238) 2/2 14:16

UKONEIT OTEVIRANI NABIDEK

Posouzeni nabidky nabizi systém u zatim neposouzenych nabidek; kliknutim se otevie stranka pro
zaznamenani vysledku posouzeni nabidky s tlacitky vyloucit nabidku z hodnoceni a schvalit nabidku.
U VZ jez vyzaduji jistotu, bude opravnénd osoba za zadavatele popt. administrator vyzvan, aby oznacil
soubory, které jsou elektronickymi originaly jimiz ucastnik poskytl zadavateli jistotu. Nabidku na

zaklad¢ provedené kontroly nasledné zadavatel schvali nebo vylouci ze zadavaciho fizeni.

Obrazek 57 - Akce pro zaznamenani vysledku posouzeni nabidek

HODNOCENI NABIDKY FIRMY JIRI VRBAS

Uzivatel Petra Durafova provddi posouzeni nabidky

Oznafte soubory, které obsahuji jistotu:

I:l t"T| CENT - prezentace.pdf

[ | vZpELavACE SEMINARE 2018 - Elektronizace.ods
VYLOUETT NABfDKL SCHVALIT NABfDKU ZPET
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Zatazenim nabidky do hodnoceni se v bloku Hodnoceni nabidek v seznamu Hodnocené nabidky
(varianty) automaticky vytvoii zdznam pro vlozeni hodnot kritérii z nabidek. Pokud byla nastavena
volba dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidk (viz obrazek 9 dole), pak dojde
1 k vyplnéni hodnot kritérii dle Gdaji zadanych dodavatelem pii odeslani nabidky a automatickému
vypocteni celkového hodnoceni nabidky. V opacném ptipad€ je nutné hodnoty kritérii zadat rucné,

vizte kapitolu ,,Vypocet pofadi dle hodnot z nabidek®.

V piipad¢ vytazeni nabidky z hodnoceni nedojde k vytvofeni zdznamu pro vloZeni hodnot kritérii
z nabidek v bloku Hodnoceni. Pokud jiz byla nabidka zatazena do hodnoceni a vznikl tim zdznam pro
vloZeni hodnot kritérii z nabidek, pak pfi dodatecném vytazeni nabidky z hodnoceni budou vSechny

varianty hodnoceni nabidky oznaceny jako vytazené.

28 VYHODNOCENI ZADAVACIHO RIiZENI

Ve fazi Hodnoceni je potieba provést otevieni, kontrolu uplnosti, posouzeni a hodnoceni obdrzenych
nabidek. V zavislosti na nastaveni zplisobu zpracovani zadavaciho fizeni v CENTu existuje nékolik
kombinaci:
» neni nastaven piijem elektronickych nabidek pfes CENT, neni nastaveno automatizované
hodnoceni nabidek v CENTu — viz kapitola ,,Ru¢ni nastaveni poradi®,
» je nastaven pfijem elektronickych nabidek pifes CENT neni nastaveno automatizované
hodnoceni nabidek v CENTu — viz kapitola ,,Elektronické nabidky* a ,,Ru¢ni nastaveni poradi®,
» neni nastaven piijem elektronickych nabidek pfes CENT, je nastaveno automatizované
hodnoceni nabidek v CENTu — viz kapitola ,,Vypocet potadi dle hodnot z nabidek®.
» je nastaven piijem elektronickych nabidek pifes CENT, je nastaveno automatizované hodnoceni
nabidek v CENTu — viz kapitola ,,Elektronické nabidky* a ,,Vypocet poradi dle hodnot
z nabidek*.

Po vyhodnoceni nabidek miize byt — v zavislosti na druhu zad4vaciho fizeni — nutné oznamit vysledek
hodnoceni uchazecim. K tomu miZzete vyuzit bud’ hromadnou/spole¢nou zpravu (viz kapitola ,,Ostatni

zpravy*), nebo samostatné individualni zpravy.

Zadavaci fizeni by mélo ve fadzi Hodnoceni setrvat az do uplynuti lhity pro podani namitek, kdy jiz
nebude pochyb o konecném poradi dodavatelii. Pak je mozné piejit do nasledujici faze Vyhodnoceno
pomoci odkazu ukon¢it vyhodnocovani v boxu fdze zadavaciho rizeni. DalSim krokem pak bude

Zadani verejné zakazky.
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Obrazek 58 - Akce pro prechod z faze Hodnoceni do Vyhodnoceno
ZMENA FAZE ZADAVACIHO RIZENI

Zadavatel mdZe ruéné nastavit libovolnou nabizenou fazi. Nabidka fazi vychazi ze stanoveného prib&hu
VZ. V pfipadé&, kdy je zakazka v reZimu evidence, je moZné nastavit libovelnou mabizenou fazi bez omezeni.
I pfi tomto volnéjsim rezimu viak neni moZne vracet se zpét k pfedchazejicim fazim.

® vyhodnoceno V téte fazije fizeni vyhodnoceno.
() Zzadano V této fazi je zakazka zadana a probiha jeji plnéni.

() Zrugeno V této fazi se nachdzi zrueni zakdzky.

ULOZIT ZPET

Jestlize je v ramci zadavaciho fizeni nastaven piijem elektronickych nabidek a zaroven i povinnost
dodavatelll zadavat hodnoty kritérii jiz pfi odeslani nabidky (viz. Obrazek 8 dole), pak se hodnoty
z nabidek automaticky pfenesou-pfedvyplni do hodnoceni nabidek. Zad4avani hodnot dodavateli do
nabidek vSak nepodporuje varianty nabidek — dodavatel mize vyplnit hodnoty jen jedné z variant,
ostatni varianty je nutné v ramci hodnoceni vytvofit a doplnit ruéné. VZ na ¢asti jsou v tomto

podporovany, tj. dodavatel zvoli a zada hodnoty pro ptislusné ¢asti VZ.

Pokud jsou v ramci hodnoceni nastaveny dil¢i hodnotici kritéria / nebo cenové polozky, pak se ikona
pro nastaveni hodnot zobrazi i u jednotlivych kritérii ¢i cenovych polozek a je pak mozné zadat

najednou hodnoty ze vSech nabidek pro dané kritérium, resp. cenovou polozku.

Kliknutim na tlacitko pfehled vSech hodnoceni se zobrazi souhrnny piehled hodnot vSech kritérii za
vSechny nabidky, vCetné piepoctli a celkového hodnoceni nabidek. Kliknutim na Nazev varianty dané

nabidky se pak zobrazi hodnoty kritérii a cenovych polozek dané nabidky (resp. jeji varianty).

Obrazek 59 - Prehled hodnoceni vsech nabidek

- PRIJATE NABIDKY

Prijaté nabidky

v utastnika posouzeni datum otewvieni akce
1. list. Mahulena Blazkova () rozpeteténo 2/2 aal v
2. list. BoZidara Krompackova () rozpefeténo 2/2 Gl L

UKONCIT OTEVIRANI NABIDEK
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Soucasné s vyporadanim hodnoceni nabidek v bloku Hodnoceni nabidek je nutné vypotradat také
seznam zdjemci a uchazecl v bloku Opravnéné osoby za ucastnika — je potreba vyradit dodavatele,
kteri nepodali nabidku, a vyloucit ty dodavatele, kteri podali nabidku, ale z nejakého ditvodu byli
vylouceni. K tomu slouzi ikona ve sloupci Akce v seznamu ucastnikl. K tomu je vSak potfeba mit
nastaveno opravnéni ,,vyloucit pfifazenou organizaci ze zadavaciho fizeni“. Po kliknuti na ikonu se

zobrazi potvrzovaci stranka, kde je nutné vybrat jeden z nabizenych divodi vylouc€eni/vytazeni.

Paklize je u dané vetejné zakazky vyzadovana jistota, po vyhodnoceni nabidek se v bloku ,Piijaté
nabidky* vypise u kazdé podané nabidky, ktera obsahuje soubor oznaceny jako jistota symbol pro
zneplatnéni jistoty. V ramci elektronického origindlu vlozeného souboru dojde k naruSeni jeho
originality a oznaceni, Ze bankovni zaruka (pojiSténi zaruky) bylo zneplatnéno. Po potvrzeni
zneplatnéni jistoty dojde k odesldni systémové a notifikaéni zpravy vybranému ucastnikovi
o zneplatnéni souboru elektronického origindlu bankovni zaruky (pojisténi zaruky) s tim, ze zadavatel
provedl zneplatnéni souboru a toto zneplatnéni a zaslana informace o zneplatnéni je povazovano za

vraceni jistoty dle ust. §41 odst. 6 ZZVZ.

Obrazek 60 - Zneplatnéni jistoty

- PRIJATE NABIDKY

Prijaté nabidky

ev ufastnika posouzeni datum otevieni akce

1. =l. Active Vision SE (24149314) akceptovano  27.05.201% 0B:57

2. al. Jiti Wrbas (42316065) akceptovdno  27.05.201S 08:58

ODESLANE NABIDKY

- HODNOCENT

Zakladni hednotici kritérium
nejnizsi nabidkova cena

nejsou prijimany varianty nabidky

Vyhodnocené nabidky [(mimo aukce)

nazev ufastnika

1. Jifi vrbas 42316065 275 000.00 100.00 % Q
Q

2. Active Vision SE 24149314 282 000.00 98.94 %
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Obrazek 61 - Zneplatneni jistoty - potvrzeni

ZNEPLATNENI JISTOTY

Soubory s jistotou

welikost

[] vETA _ KOMUNIKACE.odt 19,63 KB jistota

I ZMEPLATNIT JISTOTU I ZPET

28.1 UZAVRENE HODNOTICI KOLO

JestliZze jsou zaddny hodnoty vSech nabidek a v seznamu ucastnikl zistali jen ti spravni dodavatelé, je
mozné uzaviit dané hodnotici kolo. K tomu je potieba opravnéni ,,smi uzaviit hodnoceni nabidek*
a poté se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko uzavtit hodnotici kolo. Kliknuti vyvola
potvrzovaci stranku s rekapitulaci vysledki hodnoceni, nebo upozornéni, pokud neni v§e v poradku. Po
uzavieni hodnoticiho kola je znemoZnéna editace zaznaml v seznamu Hodnocené nabidky (varianty)

a vytvofii se archivni zdznam hodnoceni v seznamu Uzavriend hodnotici kola.

Obrazek 62 - Uzaviené hodnotici kolo

—  HODMOCENI

Zékladni hodnotiel kritdrium

1. Cena KE = 80% 0.00/0.00 aQ
2. Delka realizace tyden = 20% 0.00/0.00 4

celkem 100%

Vyhodnocend nabidky (mimo aukee)

pafadi nézey (Eactniica s hadnata hadnaceni
1. BoZidara Krompackowva & 446 200,00 100.00% S
2, Mahulena Blazkowa & 680 000.00 95.20 %% =

Kliknutim na Nazev uzaviené¢ho hodnoticiho kola se zobrazi stejny piehled jako kliknutim na tlacitko
prehled vsech hodnoceni, které vSak zobrazuje hodnoceni nabidek pouze aktudlniho/posledniho kola

hodnoceni.
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POZOR! RozliSujte uzavieni hodnoticitho kola od uzavieni cel¢ faze Hodnoceni se souCasnym
pfechodem do faze Vyhodnoceno. Ve tazi Hodnoceni lze absolvovat vice hodnoticich kol, kdezto ve
fazi Vyhodnoceno jiz nelze nijak ménit poradi ¢i hodnoceni nabidek (a nelze se vratit zpét do faze

Hodnocenti).

29 SMISENE NABIDKY

V pfipadé, Ze je u zadavaciho fizeni nastaveno automatizované hodnoceni nabidek v kombinaci
s pfijmem elektronickych nabidek mimo CENT (obrazek €. 8 dole), avSak zadavateli je dorucena
nabidka mimo CENT (at’ jiz listinna nebo elektronicka) a zadavatel chce i1 pfesto takovouto nabidku
akceptovat a hodnotit, pak v CENTu existuje moznost, jak ji zahrnout do procesu automatizované¢ho
hodnoceni. Po otevieni, kontrole tUplnosti a posouzeni elektronickych nabidek (viz. kapitola
»Elektronické nabidky* a ,,Elektronické nabidky a hodnoceni®) je moZzné manudlné zalozit hodnoceni
pro nabidky doru¢ené mimo CENT:

» nastavte si opravnéni ,,manualni zalozeni nabidky*

» v bloku Opravnéné osoby za ucastnika ptitad’te odpovidajiciho ucastnika

» poté se v bloku Opravnéné osoby za ucastnika u pritazeného tcastnika vypise symbol ,,tuzka

(vykricnik) “ a kliknutim na néj se zobrazi formulaft pro vlozeni nabidky.

Samotnou nabidku je potom nutno v sekci ,,Pfijaté nabidky* vyhodnotit.
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30 ELEKTRONICKA AUKCE

Rozsiteni umoziuje vyuzit elektronickou aukci v rdmci hodnoceni nabidek (§120-§121 ZZVZ). Toto

roz$ifeni vyzaduje ,,Automatizované hodnoceni nabidek®.

Pokud je soucasti hodnoceni nabidek téz elektronickd aukce (nastaveni se provadi ve fazi hodnoceni,

viz. kapitola ,,Nastaveni elektronické aukce*), pak je ve tazi Hodnoceni zapotiebi:
» vytvoreni aukénich kol (kap. 30.1),
nastavit parametry pro prub¢h e-aukce (kap. 30.2),

>
» odeslat uchaze¢tim vyzvu k tcasti v elektronické aukci (kap.30.3),
» absolvovat samotnou e-aukci (soutéz uchazect) v aukéni sini,

>

pripojit vysledky z e-aukce k hodnoceni nabidek.

30.1 VYTVORENI AUKCNICH KOL

Pro jednotlivé polozky vytvotite na sobé nezavisla aukéni kola.

30.2 NASTAVENi PARAMETRU PRO PRUBEH E-AUKCE
Tlacitko nastavit e-aukci se v bloku Elektronickd aukce zobrazi jen uZivatelim, kteti maji u dan¢ VZ
nastaveno opravnéni ,,administrator elektronické aukce®. Po kliknuti na tlacitko se zobrazi stranka pro

nastaveni prib¢hu elektronické aukce a zobrazeni tidaji v aukéni sini.
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Obrazek 63 - Nastaveni pribehu elektronické aukce

NASTAVENI AUKCE

Nastaveni a struény popis

nazev: Elektronicka aukce

strufny popis:
[ ne=povinnd)

Zahdjeni a ukonéeni elektronické aukce

datum a fas 07. kvétna 2020 Eas: |10 (s ¢ (00 |ue
zahajeni:
zplsob ukoneni O v predem stanoveny den a hodinu

umoZhnuje prodlufovat elektronické aukee

@ marnym uplynutim doby pro podani novych auénich hodnot

minimalni délka 0
aukce:
tas pro prodlouZeni 2
aukce:
délka prodlouzeni 1
aukce:

Nastaveni rozmezi aukénich hodnot
(@ omezeni v fislech
minimalni éastka 100000
maximalni fastka 500000

o omezeni v procentech

minimum procent

Evirm e Araean +

min. = vysi=dns delka zdvisi na pochy prodiouzeni
min. = pf kaidd zméns mejlepsl nabidky v Echio zadenych posiednich
minutdch auko= je aukoe sulomabicky prodioufens o nife zadens minuky

min. = pf kaidd zméné mejleps nabidky v posisdnizh vige zadamch
minutdch suko= je sukos subomaticky podiouiens o zde zadans minuty

Zobrazovéni informeaci dodaveteldm v pribEho elektronicke aukeoe

pofadi ucastnika

O OR O

Technickd parametry elektronické aukee

nejlepsi aukeni hodnoty za jednotlivé cenowveé pologky
aukcni hodnoty nejlepsi nabidhky
pocet dfastnikd v aukci

aukéni hodnoty ostatnich déastniki

nepouZivat elektronicky podpis pfi aukci

elektronickeé podepisovani kazdé zmény aukEnich hodnot

pouZit elektronicky podpis pfi wstupu a cdchodu z aukeni siné

uLodEIT ZPET
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Pro pribéh e-aukce v aukéni sini je nezbytné ve fazi Hodnoceni pted samotnym odeslanim vyzvy

k udasti v elektronické aukci nastavit:

>

Datum a ¢as zahajeni — okamzik zac¢atku e-aukce v aukéni sini,

Zpusob ukonceni — jakym zptisobem dojde k ukonceni e-aukce:

v predem stanoveny den a hodinu — nastavuje se pak Datum a ¢as ukonceni aukce,
umoznit prodluzovani elektronické aukce — ve vychozim stavu je tato moznost

povolena a doporucujeme toto nastaveni ponechat; znamena to, ze v ptipadé, kdy

kratce pted ocekavanym ukoncenim e-aukce dojde k dorovnani nebo vylepSeni nejlepsi
nabidky, je e-aukce automaticky prodlouzena o stanovenou dobu, aby ostatni
dodavatelé méli ¢as na tuto zménu zareagovat (napt. pivodné prvni dodavatel se
propadne na druhé misto a pti prodlouzeni e-aukce ma Cas zvazit a ptipadné

podat lepsi hodnoty nabidky, aby se opét dostal na prvni misto); pokud tato volba

neni povolena, ukonc¢i se e-aukce bez ohledu na cokoli ve stanoveny cas.

marnym uplynutim doby pro podani novych aukcnich hodnot — nastavuje se pak
Minimalni délka aukce (v minutach) a zarovei je automaticky umoZznéno prodluzovani;
tato volba je analogii ukonceni v piedem stanoveny den a hodinu s povolenym
prodluzovanim, jen misto koncového data a ¢asu se zadava pocet minut od zahéjeni,
zbyvajici doba pro prodlouzeni aukce — nastavuje se, pokud je umoznéno

prodluzovani, a znamend, kolik minut (a mén¢) musi zbyvat do konce e-aukce, aby
v pfipad¢ dorovnani nebo vylepseni nejlepsi nabidky doslo k prodlouZeni, tj. navyseni
zbyvajiciho Casu e-aukce; o kolik se e-aukce prodlouzi, urcuje nasledujici parametr,
délka prodlouzeni aukce — nastavuje se, pokud je umoznéno prodluzovani; pokud dojde
k prodlouzeni e-aukce, tak ke zbyvajicimu ¢asu do konce e-aukce je pricten zde
nastaveny pocet minut; napi. pfedchozi parametr je nastaven na 5 a tento taky na 5 —
pokud 4 minuty pfed koncem e-aukce dojde k dorovnani nebo vylepSeni nejlepsi

nabidky, je navySen Cas zbyvajici do konce e-aukce na 9 minut (4+5),

Nastaveni rozmezi aukénich hodnot

omezeni v ¢islech (max./min. Céstka) — ¢astka, o kterou bude ucastnik
ponizovat/navySovat svoji celkovou nabidkovou cenu,
omezeni v procentech (max./min. %) - vymezeni procentniho podilu nabidkové ceny

ucastnika, o kterou bude ucastnik ponizovat/navySovat svoji celkovou nabidkovou cenu,

Zobrazovani informaci uc¢astnikli v aukéni pribehu elektronické aukce — zadavatel ma

moznost stanovit, jaké tdaje uvidi dodavatel¢ béhem soutéze v aukéni sini (minimem je
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alesporii jedna volba z prvnich ti):

- poradi uchazece — dodavatel uvidi, na jakém pofadovém misté je momentaln¢ jeho
nabidka (napft. 3. ¢i 1.); pokud neni nastaveno, vidi dodavatele pouze informaci, zda je
nebo neni prvni;

- nejlepsi aukcni hodnoty za jednotlivé cenové polozky/kritéria — zobrazi momentalné
nejlepsi hodnoty za jednotliva kritéria, bez ohledu na to, ze které nabidky pochazeji;
nezobrazuji se hodnoty za jednotlivé cenové polozky,

- aukcni hodnoty nejlepsi nabidky — zobrazi aktudlni hodnoty kritérii t€¢ nabidky, ktera je
momentalné nejlepsi, coz nemusi odpovidat nejlepsSim hodnotam za jednotliva kritéria
(nabidka nemusi byt nutné nejlepsi ve vSech kritériich, aby byla prvni); nezobrazuji se
hodnoty za jednotlivé cenové polozky,

- pocet uchazecii v aukci — zobrazi pocet uchazeci, ktefi byli vyzvani k Gi€asti v
elektronické aukci,

- aukcni hodnoty ostatnich ucastnikii — dodavatel uvidi v§echny hodnoty vSech
konkurenc¢nich nabidek i za jednotliva kritéria, oznaceni konkurentt je vSak anonymni
jako ,,JJind varianta®; tato moZnost zobrazi dodavatelim maximum moznych tdaji;
dodavatelim se nezobrazuji hodnoty za jednotlivé cenové polozky,

> technické parametry elektronické aukce:

- nepouzivat elektronicky podpis pii aukci (el. Podpis nebude vyzadovan ani po
zadavateli ani po Uc€astnikovi),

- elektronické podepisovani kazdé¢ zmény aukénich hodnot (el. Podpis bude vyzadovan po
ucastnikovi pti kazdé zméné aukcnich hodnot),

- pouzit el. Podpis pti vstupu a odchodu z aukéni siné (el. Podpis vyzadovan pii vstupu

a odchodu, jak zadavatele, tak ucastnika el. Aukce).

Elektronicka aukce neni o tom, ktery dodavatel ma nejlepsi nervy a diky pocitacové zrucnosti poda
v posledni vtetin€ pfed ukoncenim e-aukce nejlepsi nabidku, aby ostatni nemohli zareagovat, ale ktery
z dodavatelt je schopen nabidnou nejvyhodnéjsi cenu, resp. nejlepsi parametry nabidky. Nastavujte
proto optimalné prodluZzovani e-aukce s ohledem na sloZitost nabidky, aby méli dodavatelé dostatek
¢asu a klidu rozmyslet si a odeslat vylepSeni své nabidky. Doporucujeme nastavovat prodlouzeni na

5+5 u jednoduchych nabidek, u slozitéjsich 10+10 ¢i 15+15.
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30.3 VYZVA K UCASTI ELEKTRONICKE AUKCI

Pokud mate nastaveny parametry pro prubéh e-aukce a nebude se na nich jiz nic ménit, mizete
ptistoupit k odeslani vyzvy uchaze¢tim k ucasti v elektronické aukci (aby podali nové aukéni hodnoty
do elektronické aukce). V piipad¢ zaddvaciho fizeni dle ZZVZ je nutné respektovat zakonné lhuty, kdy

e-aukce nesmi byt zahdjena difive nez 2 pracovni dny po odeslani vyzvy k Gcasti v e-aukci (CENT tuto

Ihtitu hlida).

Uzivateli s opravnénim ,,administrator elektronické aukce® se v bloku Elektronickd aukce zobrazi
tlacitko poslat vyzvu k e-aukci (je zaroven nutné, aby bylo uzavieno hodnotici kolo). Kliknutim na
tlac¢itko se zobrazi stranka pro vytvoreni vyzvy, kde jsou piedvyplnény pouze udaje tykajici se
ptfihlaSeni do aukéni sin€; ZZVZ podrobngji stanovi nalezitosti této vyzvy. Vyzva se odesild

automaticky vSem uc¢astnikim, ktefi podali na danou zakazku nabidku a jejichz nabidka byla schvalena.

Po odeslani vyzvy k tcasti v e-aukci je stdle moznost pomoci tlacitka v bloku Elektronicka aukce ve
sloupci akce, upravit parametry e-aukce. Ve stanoveny datum a Cas zahijeni e-aukce se v bloku
Elektronickda aukce zobrazi tlalitko vstup do aukcni sine (vyZaduje opravnéni ,,administrator

elektronické aukce® nebo ,,pozorovatel elektronické aukce®) a je spusténa ostra aukce.

30.4 PRUBEH ELEKTRONICKE AUKCE

Po kliknuti na tla¢itko vstup do aukcni sin€ (vyzaduje opravnéni ,,administrator elektronické aukce*

nebo ,,pozorovatel elektronické aukce*) Vas systém presune do odpovidajici aukéni sin€.
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Obrazek 64 - Aukcni sin s probihajici e-aukci z pohledu zadavatele
AUKCNI SIN

Do konce aukce zbyva 7:37.

Informace o aukci

nazev aukce El. aukce

faze aukce aukce probiha

ukenéeni aukce Uplynutim doby pro zménu hodnot
minimalni doba aukce 20 min.

prodluZovani aukce ano

pfi nejlepsi nabidce v poslednich 2 min.

prodlouzeni o 1 min.

zména aukénic hednot o min. 100000 - max. 00000

PROTOKOL O PROBEHU AUKCE

Hodnoceni nabidek - pribéh e-aukce (za kriteria)

caliovd cmna di= nabidicy

Jmeéng dodavateis .

1 Mahulena Blazkova Cena 3 500 000,00 02.05.2020 09:10
2 BoZidara Krompackova Cena 3 590 000.00 02.05.2020 09:08
ZPET DO VZ

Vzhled a funkcionalita auk¢ni sin¢ zavisi na né€kolika faktorech:
» zda aukce pravé probiha (obrazek ¢. 61), nebo jiz byla ukoncena,
» jaké udaje o pribéhu e-aukce zadavatel zptistupnil.
Stranka auk¢ni siné je rozdélena do nékolika hlavnich bloki:
» Hlavicka:
- Pod logem je tzv. drobeckova navigace obsahujici odkazy pro piechod na hlavni
stranku aukéniho portalu a pro pohyb mezi auk¢ni sini a jejimi podstrankami.
- Pod drobeckovou navigaci je zobrazen text ,,Aukcni sin:* nasledovany nazvem veiejné
zakazky, k niz se auk¢ni sin vaze.
- V tabulce, ktera je umisténa pod aukénim formuldfem je uvedeno jméno piihlaseného

uzivatele a odkaz pro opusténi aukéni siné a navrat k zaddvacim fizenim.
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> Informace o aukci:

- Cas do konce aukce — kolik hodin, minut a sekund zbyva do ukonéeni elektronické
aukce; pokud to zadavatel v nastaveni aukce pfipustil, mize se tento Cas za splnéni
urcitych podminek prodluzovat, vizte kapitolu ,,Nastaveni parametrii pro prub¢h
e-aukce®.

- Frekvence obnovovani — nastavovano systémem automaticky, dle rychlosti pfipojeni
k internetu.

- Detail nastaveni e-aukce — zobrazi stranku s informacemi o nastaveni e-aukce, jak je

popsano v kapitole ,,Nastaveni parametrt pro prubeh e-aukce®.

> Stav Ucastnikll aukce — v tomto bloku se zobrazuji informace o uzivatelich za uchazece, ktefi
maji pristup do aukéni siné. Ucastnik, ktery zde nema uvedeno Z4dného uZivatele, se nemilize
ucastnit této elektronické aukce (Zadny z jeho uzivateli nemé nastaveno potiebné opravnéni ke

vstupu do aukéni sing).

> Hodnoceni nabidek — v zavislosti na nastaveni zptisobu hodnoceni nabidek zadavatelem jsou
zde zobrazovany informace o:
- Hodnoceni nabidek - prib&zny stav zobrazeni dle kritérii,

- Hodnoceni nabidek - pribézny stav zobrazeni dle cenovych polozek.

U kazdé nabidky je uvedeno jeji aktualni potadi, jméno dodavatele, hodnoty kritérii resp. cenovych
polozek a dale predbézné hodnoceni, se kterym dodavatelé do e-aukce vstupovali (to se jiz béhem

e-aukce neméni) a aktualni CELKOVE HODNOCENI jejich nabidek v daném okamziku e-aukce.

Nejlepsi hodnoty za dana kritéria jsou zobrazeny Cervené. ID kritérii (K1, K2 atd.), resp. cenovych

polozek (P1, P2 atd.) odpovidaji jejich pofadi v nastaveni zptisobu hodnoceni u dané VZ.

Z auk¢ni sing se pomoci odkazu ,,Hlavni stranka* v drobeckové navigaci dostanete na prehled auket,

k nimz mate pftistup.

Na obrazku nize vidite, jak vypada auk¢ni sin v pripadé jiz skoncené e-aukce. Je zobrazeno vysledné
pofadi a kone¢ny stav nabidek vSech dodavatelli za jednotliva kritéria a ptipadné téZ za jednotlivé
cenové polozky. Déle je zobrazeno predbézné hodnoceni, se kterym dodavatelé do e-aukce vstupovali,

a kone¢né CELKOVE HODNOCENIT jejich nabidek po skonéeni e-aukce.
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Obrazek 65 - Aukcni sin s ukoncenou e-aukci z pohledu zadavatele
AUKCNI SIN

Informace o aukci

nazev aukce: El. aukce

faze aukce:

ukonieni aukee: Uplynutim doby pro zménu hodnot
minimalni doba aukce: 20 min.

prodluZovani aukce: ano

pfi nejlepsi nabidece v poslednich: 2 min.

prodlouZeni o: 1 min.

zmé&na aukénic hodnot: o min. 100000 - max. 500000

PROTOKOL O PROBEHU AUKCE

. jméno dodavatele

" . o=lkovd c=na di= nabidicy .
ndzev vananty " : online

1 Mahulena Blazkova Cena 3 500 000.00 02.05.2020 09:30
2 BoZidara Krompackova Cena 3 590 000.00 02.05.2020 09:32
ZPET DD VZ

Na detailu ukoncené e-aukce lze zobrazit Protokol o priibéhu e-aukce — historii zmén auk¢énich hodnot
za vSechny nabidky. VloZeni pocatecnich hodnot nabidek provadi systém, resp. zadavatel v CENTu
v ramci predbézného hodnoceni nabidek, v sekci ,,Hodnoceni“. Pocate¢ni hodnoty budou
automaticky do el. Aukce prevzaty ze sekce ,,Hodnoceni systémem CENT. Ostatni zdznamy
s operaci ,,Zména hodnoty* jsou vysledkem platnych zmén aukénich hodnot nabidek ze strany

ptihlaSenych uzivateli s opravnénim ke zménam aukénich hodnot za Gcastnika.

Elektronickou aukci lze opakovat. Jelikoz je vSak e-aukce soucasti hodnoceni nabidek, je potfeba

uzavrtit hodnotici kolo v sekci ,,Hodnoceni* a nastavit nové aukéni kolo.

31 ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

Ptechod z faze Vwhodnoceno do Zadano provedete pomoci odkazu ukoncit vyhodnocovani v boxu faze
zadédvaciho fizeni,. Kliknutim se zobrazi stranka pro potvrzeni zmény faze s:

» oznacenim vitéze zadavaciho fizeni, s nimz byla podepsana smlouva,
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» vyplnénim udaji o poctu dorucenych nabidek, konecné cené¢ VZ a datu uzavieni smlouvy.

Obrazek 66 - Stranka pro potvrzeni prechodu z faze Vyhodnoceno do
Zaddno
ZMENA FAZE ZADAVACTHO RIZENT

Zadavatel miZe ruéné nastavit libovolnou nabizenou fizi. Nabidka fizi vychdzi ze stanoveného priibé&hu
VZ. V piipadé, kdy je zakdzka v reZimu evidence, je moZné nastavit libovolnou mabizenou fazi bez omezeni.
I pfi tomto voln&jSim rezimu viak neni moiné vracet se zpét k prfedchazejicim fazim.

@® vyhodnoceno V této fazi je fizeni vyhodnoceno.
O zadano V této fazije zakdzka zadana a probiha jeji plnéni.

O ZruZeno V této fazi se nachazi zrudeni zakazky.

ULOZIT ZPET

V ptipadé¢ VZ délené na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni je potieba nastavit tyto tdaje pro
vSechny jednotlivé ¢asti. Zménit tazi z Vyhodnoceno na Zadano je tedy mozné u VZ na ¢asti v rdmci

jednoho zadavaciho fizeni az ve chvili, kdy jsou zndmi vitézové vSech ¢asti.

Po vyplnéni tdaji a kliknuti na zadat verejnou zakazku, se zméni jeji fdze na Zaddno, ¢imz konci
proces administrace zaddvaciho fizeni. Ve fazi Zaddno muzete jeste:
» vytvorit a odeslat formulai CZ03 Oznameni o vysledku zakdzky v ramci podlimitniho
zadavaciho fizeni,
» doplnit interni ¢i vetejné dokumenty (viz. kapitola ,,Dokumenty zadavaciho fizeni®),

» poslat zpravu dodavatelim (viz kapitola ,,Ostatni zpravy* a ,,Individualni komunikace®).

32 INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

V ramci nastroje CENT funguje systém internich zprav — jedna se o zpravy tykajici se zadavacich
fizeni jednotlivych vetejnych zakdzek, napf. vyzvy, Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace
a odpovédi na né, zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich odpovédi, ostatni zpravy. Pristup
k témto zpravam je mozny pouze po piihlaSeni do systému CENT, o jejich uspotadani viz kapitola

LwStruktura detailu vefejné zakazky*.

Pro zobrazeni ptehledu vSech zprav slouzi polozky menu Prijaté individualni zpravy a Odeslané
individualni zpravy v sekci Individudlni komunikace. V piehledu pfijatych zprav, jsou zobrazovany
ptijaté zpravy predmétné vefejné zakazky, u nichz ma piihlaSeny uzivatel nastavena opravnéni pro

pfichozi komunikaci.
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Obrazek 67 - Prehled prijatych individualnich zprav uZivatele
Prijatd individuslni zprévy

druh zprivy

individualni Blazkowva Zadost o wysvetleni zadavaci
komunikace Mahulena

individualni Systemove Infermace o prijeti nabidky ..
komunikace hlageni

individualni Systeémowve Informace o prijeti nabidlky ...
komunikace hlaseni

Obrazek 68 - Detail prijaté individualni zpravy

DETAIL ZPRAVY

Ovd esilatel

Mahulena Blazkows

PFijemce

Leona Vinklerowa [Osigenc - wergjne zakazky a dotace s.no. }
Zadévac] Fizeni

Skoleni

Pied met

Fadost o vyswvétleni zaddwvaci dokumentace

Text zprivy

Zadam timto o zaslani dodatednych infermaci na adresu

Hash

f0497 1 0ad8f2bSf51 1dccebf19c120e

Odeslanof/Dorucenc: 12.02. 2020 10:57:28 Precteno
12.03.2020 11:02:35 %

*

Zprawa byla dorufena cdeslanim datoweé zprawvy na elektronickou adresu adresata Si
adresdtd datowé zpravy v elektronickém ndstroji CEMNT. VW souladu s ust.§ 4 odsti
wyhlasky &.260/2016 Sb., o stanoweni pedrocbnéiSich podminek tykajicich se
elelktronicloych  ndstrojf,elektronicloych  dlkonf  pfi zaddwdni wefejnych zakdzek a
certifikdatu shody nastala odesldanim fikce doruceni.

Piilohy

Zadné pfilahy

TISK ZPRAWY ZPET

U polozky menu Prijaté zpravy je v zavorce zobrazovan pocet nepiectenych piijatych zprav

a v seznamu jsou tyto nepiectené oznaceny tucne.

Pro hromadné piecteni zprav slouzi tlacitko ,,Vse prectene®, které se zobrazi pokud mate vice piijatych

novych zprav. Kliknutim na tlacitko systém oznaci vSechny nové piijaté zpravy za piectené.
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V detailu vetfejné zakdzky se piihlaSenym uzivatelim v sekci Individualni komunikace k vetejné
zakdzce zobrazuji veSkeré zpravy tykajici se dané vetejné zakazky (pokud ma uZivatel nastavena
prislusna opravnéni). Pouze zpravy typu ,,zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace* jsou vyclenény
do samostatné sekce Zddosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace, i ty se vSak propisi do sekce prijatd

individualni komunikace.

Uzivatelé jsou o prichozich zpravach informovani upozorfiujicimi e-maily zasilanymi na adresu

uvedenou v profilu uZivatele.

Zpravy je mozné vytisknout. K tomu slouzi tlacitko tisk zpravy.

Obrazek 69 - Detail prijaté individuadlni zpravy — vygenerovani

Tisk detailu individualni komunikace.
Nazev VZ: "Zkouska”

Vefejny zadavatel:
Osigeno s.1.0.

Se sidlem: Dr. E. Benese 1831/12,8umperk 787 01

IC:27761746
Odesflatel: Systémové hlaSeni /CENT - systém
Pifjemce: Mahulena BlaZkova /Active Vision SE
Predmét: Potvrzeni uloZeni nabidky
Text. zpravy: V Elektronickém ndstroji CENT byla u této zakdzky uloZena nabidka.
Hash: led35cd42dd666c2babedd3db74a192bd
Informace o doruceni: | Odesldno/doruceno 24.05.2020 22:20:42
Precteno 25.05.2020 08:11:53

Seznam pfiloh:

Datum a ¢as pofizeni zdznamu: 25.05.2020 14:09

32.1 OSTATNIi ZPRAVY (HROMADNE ZPRAVY)

Systétm CENT umozZiuje zadavateli odeslat vSem zdjemciim a uchazecim pfifazenym k danému
zaddvacimu fizeni spole¢nou, hromadnou zpravu. K tomu slouzi opravnéni ,,odesilat a ¢ist jiné zpravy*
a ikona Sipky v bloku Oprdvnéné osoby za ucastnika. Tento druh zpravy je oznaCovan jako ostatni.

Tuéné zvyraznéné zpravy jsou nepiectené a tence jsou jiz prectené.
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Obrazek 70 - Detail prijaté individualni zpravy — vygenerovan do
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

Odeslané individualni zpravy

druh zprawy prijemce

individualni Mahulena Vyzva k objasnéni,doplnéni
komunikace Mahulena uda ...

individualni Mahulena Potvrzeni uloZeni nabidky ...
komunikace Mahulena

individualni Vinklerova Leona Informace o pfijeti nabidky ...

komunikace

12, 03. 2020 individualni Acler Milan Vysvétleni zadavaci
10:42 komunikace dokumentac ...

Obrazek 71 - Detail odeslané zpravy
DETAIL ZPRAVY

Odesilatel

Leona Vinklerova

Prijemce

Milan Acler [ Acler Milan)
Zadavaci Fizeni

Skoleni wrbno

Predmaét

Vysvétleni zadavaci dokumentace

Text zpravy

Hash

75becd8599009d06b2947a5b9dedas833

Odeslano/Doruteno: 12.03.2020 10:42:23 *

* Zprava byla dorugena odeslanim datové zpravy na elektronickou adresu adresata & adresatd
datové zpravy v elektronickém nastroji CENT. V souladu s ust.§ 4 odst.1 vyhlasky £.260/2016
Sb. o stanoveni podrobnéjEich podminek tikajicich se elektronickych nastrojd,elektronickyich

lkonl pfi zadavani vefejnych zakdzek a certifikdtu shody nastala odeslanim fikce dorugeni.

Prilohy

wvelikost

zadne prilohy

Manudl zadav. TISK ZPRAVY ZPET wa 87/150



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

Po kliknuti na tlacitko Odeslat hromadnou zpravu se otevie stranka s formulafem pro vytvofeni jiné
zpravy (druh zpravy ostatni). Zde je nutné zadani pfedmétu a textu zpravy a piipadného ptipojeni

souborovych pfiloh. Zprava se odesle vSem opravnénym osobam v souvislosti se zpravou.

Pokud chcete odeslat zpravu jen jednomu dodavateli, aby si ji nemohli zobrazit ostatni dodavatelé,

podivejte se do kapitoly ,,Individudlni komunikace®.

32.2 INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

Systém CENT umoziuje zadavateli odeslat jednotlivému dodavateli tzv. individualni zpravu, které je
uréena pouze dané organizaci dodavatele. Timto zplGsobem lze feSit napf. oznameni o vylouceni
dodavatele, atp. K tomu je potifeba mit nastaveno opravnéni ,,odesilat a ¢ist jiné zpravy*. Pak se v bloku
Opravneéné osoby za ucCastnika zobrazi u jednotlivych dodavatelt ve sloupci Akce ikona pro vytvoreni

a odeslani individualni zpravy.

Obrazek 72 - Akce pro odeslant individualni zpravy jednotlivému
dodavateli

OPRAVNENE OSOBY ZA UCASTNIKA

Uéastnici

PRIDAT ORGANIZACI ODESLAT HROMADNOU ZPRAVU

diived piitazeni opravnéné osoby

Al. BoZidara Krompackova vyzva Krompackova BoZidara Ea |]
AZ2. Mahulena Blazkova vyzva Novak Eva |E|

BlaZkova Mahulena

Vyiazeni i vylouceni acastnici

dived vyfazenifvylougeni

FORMULARE

Piehled pfichozich individudlnich zprav zobrazite kliknutim na polozku Prichozi v submenu
Individualni komunikace. Pokud je uzivatel spravcem vetejnych zakazek oddéleni, vidi zde vSechny
pfichozi individudlni zprdvy urcené organizaci. Ostatni uZivatelé bez tohoto opravnéni vidi jen ty
individudlni zpravy, které patii k VZ, u nichz jsou nastaveni jako opravnéné osoby za dodavatele

s opravnénim ,,odesilat a ¢ist jiné zpravy*.
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Po kliknuti na tladitko Poslat zpravu se otevie stranka s formulafem pro vytvoreni jiné zpravy. Zde je
nutné krom¢ zadani predmétu a textu zpravy a piipadného pfipojeni souborovych piiloh vybrat typ

zpravy z rolovaci nabidky dle obrazku 69.

Obrazek 73 - Formular pro vytvoreni individualni zpravy
NOVA ZPRAVA DODAVATELI

piijemce: konkrétnimu dodawvateli (Jifi Vrbas)

nazev zakdzky: Jistota

piadmét:

typ zpravy: Vyberte typ zpravy
text zpravy: Vyberte typ zpravy

Wyzva k objasnéni.dopinéni ddajd nabidky

Vyzva k poskytnut soufinnosti pred podpisem smilouwy

Vyzva k poskytnuti soufinnosti k podpisu smiouwvy

Cznameni o wyloudeni ifastnika z velgjng zakazky
poznamiby: Rozhodnuti o podand namitce

Oznameni o vywbéru nejrhodnéfsi nabidky

Oznameni o wysledku zaddvaciho fizeni

Oznameni o wybEru dodavatele

Oznameni o wybEru ndvrhu

Oznimeni o zadéni vefejné zakirky

Ozndmeni o zrudeni verfsjng zakazky

Oznameni o snieni poftu déastnikd v fizeni

PFilohy Czndmeni o sneni podtu ndvrhd
Oznameni o snieni poftu predb&inych nabidek nebo fedani
Seznam pFiloh Oznémeni o wysledku koncesniho fizeni

Ozndmeni o zaiazeni do rémoowe smilouwy

. A Opatieni k nipravé
zadné pfilohy
Jind bliEe nespecifikovans zpriva

* pPoftovni server neumoznuje odeslat vels! Zpravd ne=s 10 WMB, prilohy presanujici tento datowy
limit budou oznafené hwvézditkou a nebudou k emailu pfilofeny Hvézditkou oznatené
dokumenty zistanou ulofeny wve zpravé individuidlni koemunikace. Poklud cheete odeslat zprévu s
valkym datowvym obsahem. doporufujeme soubor vioZit do wvefejnych dokumenti a zprivou
odeslat ozndmeni o uvefejnéni pfedmétného dokumentu v sekc "DOKUMENTY"
dokumenty”

"atejnd

Pridat pFilohu

vyberte soubor: Prochazet... | Soubor nevybran.

Maximalni wvelikast souboru: 16 MB

ODESLAT zZPET

Zpravy v Individudlni komunikaci musi byt vidy vSechny piecteny, jinak Vs systéem CENT nepusti

k Zadné dalsi operaci!

Na detailu vetejné zakazky se piihlaSenym uZivatelim s odpovidajicim opravnénim zobrazuje sekce
Individualni komunikace obsahujici pfijaté a odeslané individudlni zpravy tykajici se dané vefejné

zakazky.

Jestlize to zadavatel pii vytvareni individualni zpravy pfipusti (volba umoznit odpovéd na zpravu),
muze pak dodavatel na takovouto zpravu odpoveédét (musi mit na to opravnéni ,,odpovidat na
individualni zpravy*). Tyto odpovédi jsou poté u zadavatele zobrazovany jako Prichozi submenu
Individualni komunikace a na detailu pfislusného zadavaciho ftizeni popt. v sekci Individualni
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komunikace.

Obrazek 74 - Detail prijaté zpravy

DETAIL ZPRAVY

Odesilatel

Mahulena Blazkova

Prijemce

Petra Durdfova (Osigeno s.no. )
Zadawvaci Fizeni

Jistota

Predmeét

zkouska II

Text zprawvy

Hash

7bd15c4cc97061c4c990c1c3a63d1bas

Odeslano/Doruceno: 24.05.2019 08:14:10 *

* Zprava byla dorugena odesldnim datové zprawvy na elektronickou adresu adresata & adresatd
datové zpravy v elektronickém ndstroji CENT. V souladu s ust.§ 4 odst.1 vyhldsky £.260/2016
Sb. o stanoveni podrobn&jSich podminek tykajicich se elektronickych nastrojl,elektranickych
likonl pfi zadavani vefejnych zakdzek a certifikdtu shody nastala odesldnim fikce doruéeni.

Prilohy

wvelikost i operace
ﬂ Certifikat - funkcionality el. nastroje CENT.pdf 275,64 KB prilcha E
E:ﬂ] Certifikat - prostfedi el. néstroje CENT.pdf 244,06 KB priloha E
[ ] PrOPUSTKA TISK.0dt 128,83 KE  pfiloha [/

I STAHNOUT DOKUMENTY W ZIP I

PEECHOD K VZ P19V10000054 ZPET

V detailu zpravy je znazornéna fikce doruceni a ptilozené dokumenty ve zprave lze stdhnout v ZIP jak

je vidét na obrazku 70.

33 DOKUMENTY ZADAVACIHO RIiZENI

V kazdé fazi zadavaciho fizeni je zadavateli k dispozici blok Dokumenty vefejné zakazky, pomoci
kterého mohou opravnéni uzivatelé ptipojovat k zaddvacimu tizeni interni nebo verejné dokumenty:
» Kk internim dokumentiim maji pfistup jen opravnéné osoby zadavatele/administratora,

» k vefejnym pak i vSichni ostatni véetn¢ dodavateld a vetejnosti (pokud je dand VZ zvetejnéna).
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V ramci jednotlivych dokumentl je pro opravnéné osoby zadavatele/administratora k dispozici historie

souboru — informace o tkonech tykajicich se aktualizace a smazani souboru, viz. nasledujici obrazek.

Obrazek 75 - Detail viozeného souboru
DETAIL SOUBORU

organizace: Osigeno - vefejné zakazky a dotace s.no.

Aktuadlni verze souboru

stav souboru: platny

jiméno souboru: Dokument.pdf

nazew: Pisemna zprava

€islo jednaci: neregistrovano ve spisové sluzbé

popis:

velikost: 7,12 KB

hash: abf1782f436c9cf09d479b75eb1fd7de
UPRAVIT SMAZAT ZPET

Historie souboru

datum uvefejnéni i jzev y welikost

05.05.20 09:11:50 Vinklerova Pisemna zprava vefejna 7,12 KB

Obrazek 76 - Audit - zaznamy o dokumentech — aktualni verze a historie

- AUDIT - PREHLED ZPRAV

Kategorie: viechny kategorie ~

datum druh zprawvy osoba predmét
26.02.2020 systémova zprava Leona Vinklerova Vytvofeni projektu
H1Ele (Osigeno - vefejné

zakdzky a dotace s.ro. )

05.05.2020 INFORMACE O Leona Vinklerova

08:40 VEREINE ZAKAZCE (Osigeno - vefejné Zména nazvu VZ z: zkougka
zakdzky a dotace s.ro. )  na Elektronicks au

05.05.2020 ZADAVACT Leona Vinklerova Nahrani nové pfilohy Pisemna

2aeldl DOKUMENTACE (Osigeno - vefejné zprava (soubor: Dokum
zakdzky a dotace s.ro. )

05.05.2020 ZADAVACT Leona Vinklerova Nahrani nové pfilohy Pisemna

el DOKUMENTACE (Osigeno - vefejné zprava (soubor: Dokum

zakdzky a dotace s.ro. )

Obdobny detail je k dispozici pro vSechny typy dokumentt:

» zadavaci resp. kvalifikacni dokumentace,
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» interni a vefejné dokumenty,

34 URL ODKAZY

Tento blok obsahuje URL odkazy — internetové adresy, které mohou dopliiovat informace k dané

vefejné zakazce, napi. odkazy na uverejnéné formulare v ISVZ-US ¢i TED.

Systém CENT zde automaticky vkldda odkaz na dané zadavaci fizeni v ramci profilu zadavatele jako
»URL této VZ v CENT* (nelze smazat ani editovat). Tuto URL adresu lze pouZit napf. v uvefejiovacim

formulafi jako adresu, kde zdjemci najdou dalsi informace k zadavacimu fizeni.

Obrazek 77 - Blok s URL odkazy (prihlaseny zadavatel/administrator)

URL ODKAZY

nazev URL odkazu URL adresa

URL této VZ https://www.profilzadavatele-vz.cz/P16V10001506

Blok obsahuje jednak seznam odkazii a dale editacni prvky pro jejich Gpravu, odstranéni a pifidani

(vyzaduje opravnéni ,,editovat vefejnou zakazku).

35 ZADAVANI VZ NA CASTI

Jestlize chcete do CENTu vlozit vefejnou zakazku, kterd je délena na ¢asti, kliknéte v menu na Nové
zadavaci fizeni a na zobrazené strance v sekci ,, Vyberte typ zadavaciho fizeni* nastavte volbu Vetejna

zakazka délena na Casti, viz obrazek 74. Tim se objevi dalsi volby souvisejici s délenim VZ na ¢ésti.

Obrazek 78 - Nastaveni VZ délené na casti
Wyberte typ zadavadi fizeni:
() wefejna zakazka

® wvefejnad zakdzka na fasti

Rozdéleni VZ na ¢asti tedy mlizete zpracovat ttemi postupy:
» jako jedno zadavaci fizeni (viz dale),
» jako samostatna zadavaci fizeni — s vyuzitim Oznameni o zakazce (viz dale),

» jako samostatna zadavaci fizeni — s vyuzitim Oznameni pfedbéznych informaci — v tomto
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piipadé jste piesmérovani na predbézna oznameni, viz kapitola ,,Pfedbéznd oznameni®.

Toto nastaveni neni mozné u jiz vytvoieného zadavaciho fizeni ménit. Pokud ho potiebujete zmeénit,

smazte zadavaci fizeni v pfipravé a vytvoite nové se spravnym nastavenim.

U zadavaciho fizeni déleného na Casti se za blokem Informace o verejné zakdzce zobrazuje blok Cdsti
verejné zakazky, jak vidite na obrazku 75. Jednotlivé ¢asti jsou v seznamu fazeny dle nazvu dil¢i Casti

vefejné zakazky.

V ptipadé, Ze bude chtit uzivatel ptidat dalsi cast VZ, klikne na tlacitko ptidat ¢ast zakazky. Tim se
otevfe stranka pro zékladni nastaveni parametrti dané¢ ¢asti. Pokud bude chtit uZivatel n€kterou z casti

smazat, musi tak ucinit z jejiho detailu.

Administrator VZ nemiize zaklddat casti VZ, stejné jako nemiize zalozit novou VZ do CENTu.
Viozeni nové VZ nebo jeji casti musi provést opravnéna osoba za zadavatele, administrator VZ pak jiz

miize editovat nastaveni (ma-Ili k tomu opravnéni).

Obrazek 79 - Seznam casti verejné zakazky na detailu zadavaciho rizeni

PRIDAT CAST

hodnota v KE bez DPH

Cést 1. 2 800 000,00 Novd VZ
Cast 2. 2 000 000,00 Novd VZ
Celkem 4 800 000,00 K& bez DPH

35.1 VZDELENA NA CASTI V RAMCI JEDNOHO ZADAVACIHO RiZENI
Pfi tomto zptsobu déleni VZ na cCasti se faze kazdé casti VZ tidi fazi hlavniho zadavaciho fizeni, které
zaroven agreguje nasledujici agendy:

» zadavaci dokumentace,

» prijem elektronickych nabidek a zadosti o ucast,

» opravnéni osob za zadavatele a administratora VZ (provazano s ¢astmi VZ).

V samostatné rezii jednotlivych ¢asti VZ jsou tyto agendy:

» hodnoceni nabidek, dle nastaveni u dané ¢asti VZ
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» elektronicka aukce,

» seznam a opravnéné osoby za Ucastnika (provazano s hlavnim ZR).

Hodnoceni se v tomto piipadé na hlavnim ZR nevypliiuje. Nezatrhdvd se ,hodnoceni pomoci

nabidek CENT* p¥i zakladani veiejné zakazky — obr. 8.

roxr

VZ dé€lena na cCasti se v bloku Dilci ¢ast zakazky zobrazuje odkaz na hlavni zadévaci tizeni. Nejsou zde

uvedeny informace o fazi, Ihiitach a zadavateli, které jsou totozné s hlavnim ZR.

Tato VZ se zahajuje z hlavniho zadavaciho fizeni odeslanim vyzvy nebo oznameni dle zvolené¢ho druhu
ZR. Pfed zahajenim musi byt nastaveny viechny potiebné parametry viech &asti VZ. Obdobné pfi

prechodu do faze Vyhodnoceno pak musi byt uzavieno hodnoceni na vSech jednotlivych castech VZ.

Opravnéni osob zadavatele k jednotlivym &astem VZ se nastavuje na hlavnim ZR. Naproti tomu
seznam opravnénych osob za ucastniky se u jednotlivych ¢asti muze lisit. Pokud je vSak dodavatel
pfitazen do nckteré z ¢asti VZ, je automaticky zafazen do seznamu opravnénych osob za ucastniky na
hlavnim ZR (to ale jiz neplati pro pfifazeni konkrétnich uZivateldl a jejich opravnéni za dodavatelské

organizace).

Lze zruSit jednotlivé ¢asti zaddvaciho fizeni nebo celé zadavaci fizeni (vyZaduje opravnéni ,,zrusit

vefejnou zakazku®).
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Obrazek 80 - Nastaveni parametrii casti VZ v ramci jednoho zaddavactiho rizeni
DETAIL DiLCI CASTI VEREINE ZAKAZKY

EDITOVAT VZ ZNEVIDITELNIT

INFORMACE O DILET CASTI VEREINE ZAKAZKY

systémové Eislo VZ: P20V10000045 Faze zadavaciho Fizeni
evidenéni &izle WVZ: .
tislo jednaci: Nova VZ
pocatek bahu Ihit: . .

ZMENIT FAZI
nabidku podat do: 20.05.2020 10:00

Nazev, druh vefejné zakazky a popis pfedmétu Verejny zadavatel

VZ administrovana za G&innosti: Ufedni ndzev:

zékona £.134/2016 Sb. o zadavani vefejnych Osigeno - vefejné zakazky a dotace s.r.o.
zakazek e

nazev: 27761746

Cast 1.

Postovni adresa:
druh vefejné zakazky: Petrovska 594, 78813 Vikyfovice

Stavebni prace ID profilu zadavatele:

struény popis pfedmétu: 632954

Druh zadavaciho Fizeni, pfedpokladana hodnota  Adresa kontaktniho mista

druh fizeni: Petrovska 594 Vikyiovice 78813

VZMR s uvefejnénim vyz ) : .
) vyzvy Nabidky lze poddvat prostFednictvim elektronického
predpokladand hodnota: nastroje CENT (http://demo.profilzadavatele-

- vz.czPV10000045)
2 800 000,00 KE bez DPH . 3"

Dilci cast zakazky:

VZ na ¢asti

35.2 VZ NA CASTI JAKO SAMOSTATNA ZADAVACI RIZEN{

Pokud je VZ na casti realizovdna jako samostatnd zadavaci fizeni, je kompletni agenda jednotlivych
&asti VZ plné v jejich rezii véetné druhu ZR a lhait. Na hlavnim ZR je opét uveden seznam jednotlivych
&asti VZ, jednotliva ZR pak maji v bloku Informace o verejné zakdzce kromé svych udaji navic odkaz

na toto hlavni ZR.

36 RAMCOVE DOHODY (RD)

Ramcové dohody upravuje ZZVZ v §131 a §132 a nasledujici. Tento institut umoZznuje zrychleni

a zjednoduseni zaddvaciho fizeni na zéklad¢ ramcové dohody.
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Terminem ,minitendry” je v ramci elektronického néstroje CENT oznaCovano zaddvani vefejné

zakdzky na zéklad¢ rdmcové dohody.

36.1 ZADAVACI RIZENI NA RAMCOVOU DOHODU

Jestlize ma byt vysledkem zadavaciho fizeni uzavieni ramcové dohody s jednim nebo vice tcastniky, je
nutné tento pozadavek nastavit jiz pii zalozeni zadavaciho fizeni, viz kapitola ,,VloZeni nového
zadavaciho fizeni do systému CENT®. Zde musi uZivatel zatrhnout pole Ramcova smlouva (zadavaci

fizeni na ramcovou dohodu).

Obrazek 81 - Editace parametrii ramcové dohody

Vyberte typ zadavaci fizeni:

@ vefejna zakazka

(O vefejna zakazka na ¢asti

Upfesné&néni pribéhu zadavaciho fizeni

ramcova smlouva (zadavaci fizeni na ramcovou smlouvu)
[ pfikazni smlouva (zadavatel zastoupen v fizeni dle §43 zakona £.134/2016 Sb.)

[ ien pro evidenéni Géely (VZ bude vedena jen jako nasténka)

DALST ZPET NA ZAKAZKU

Uzivatel timto zpiisobem vytvoii tzv. Matku zadévaciho fizeni na ramcovou dohodu. Zadavaci tizeni

ma standardni pribéh, dle zvoleného druhu zadavaciho fizeni viz. obr. 78.

Obrazek 82 - Editace parametrii ramcoveé dohody
Zadavaci fizeni:
druh dle piedpokladané ceny:  VIMR
druh zaddvaciho fizeni: vyberte v
O wvyZadovat u vZ elektronicky podpis

divod jednaciho Fizeni:

zadavaci dokumentace: neposkytuje se
lovalifikagni dokumentace: neposkytuje se v
zahdjeni: odeslanim vyzvy elektronicky ~
datum pfedloZeni nabidky: 20. kvétna 2020 Cas: 10 |v|: 00 v

Ve formulafi pro nastaveni VZ v rdmci RD je zapotiebi vyplnit vSechny editovatelné polozky:
» nazev,

» struény popis predmétu,
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» adresu pro nabidky a pfedbézné nabidky (pfednastaveno),
» predpokladanou hodnotu,
» datum pro zadost o Gcast,

» datum predlozeni nabidky - u matky se nastavuje délka trvani ramcové dohody (dle ZZVZ

§131 odst.3 nesmi byt delSi neZ 4 roky), u dcery se nastavuje datum pro predloZeni nabidky

dané ¢asti ramcové dohody.

Uzivatelé s opravnénim ,,editovat raimcovou smlouvu* mohou pomoci tlacitka upravit nastavovat jeji
parametry jako jsou nazev, popis, datum uzavieni a vyprSeni platnosti ¢i moznosti zadavat vetejné
zakazky vyzvou k poskytnuti plnéni 1 v piipadé vice ucastnikii ramcové dohody, nebo vyzvou
k predlozeni navrhu na uzavieni smlouvy, viz. obrazek 79.

Zadavaci dokumentace musi byt v ramci RD poskytoviana neomezenym a primym dalkovym

v

pristupem. PFedbézné nabidky musi byt prijimany elektronicky.

Obrazek 83 - Detail VZ — ramcova dohoda

—  INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE

systémove Cislo VZ: P20V10000051 Faze zadavaciho Fizeni
evidenéni islo VWZ:
U 7
tislo jednaci: Nova VZ
potatek béhu Ihit: . .
ZMENIT FAZI

nabidku podat dao: 15.06.2020 13:25

Nazev, druh veFejné zakazky a popis predmétu ~ Vefejny zadavatel

VZ administrovana za déinnosti; (Fedni nazev:
zakona €.134/2016 Sb. o zadavani vefejnych 0sigeno - vefejné zakazky a dotace s.r.o.

zakazek 1

Manudl zac

nazev:

Ramcova smlouva
druh verejné zakazky:
Sluzby

struény popis predmétu:

Ukazka ramcoveé smiouvy

Druh zadavaciho fizeni, pfedpokladana hodnota

druh fizeni:

uZsi Fizeni

* ramcova smlouva

typ dle pfedpoklddané hodnoty:
VZMR

predpokladana hodnota:
1 800 000,00 KE bez DPH

27761746

Postovni adresa:
Petrovska 594, 78813 Vikyiovice

1D profilu zadavatele:
632954

Adresa kontaktniho mista

Petrovska 594 Vikyfovice 78813

7adosti o iast ze podavat prostfednictvim
elektronickeého nastroje CENT
(http://demo.profilzadavatele-vz.cz/P20V10000051)
Nabidky lze podavat prostrednictvim elektronického
nastroje CENT (http://demo.profilzadavatele-
vz.cz/P20V10000051)
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V ramci faze Prokazovani kvalifikace, jsou do systému CENT v ramci daného zaddvaciho fizeni
pfijimany piedbézné Zadosti o Ucast, které¢ se nasledné¢ vyhodnocuji standardnim zptsobem (viz kap.

Elektronické zadosti o ticast).

’ W

36.2 ZALOZENI DILCi CASTI V RAMCI RD

v owr

Po uzavieni Hodnoticiho kola 0 se v sekci Dilci ¢asti VZ nastavuji ¢asti ramcové dohody tzv. Dcery,

které maji sva vlastni systémova cisla.

Obrazek 84 - Zalozeni dilci zakazky v ramci RD

DiLCi CASTI vZ

PRIDAT ZAKAZKU POD RAMCOVOU SMLOUVOU

hodnota v KE bez DPH

Y7 owr

Dil¢i ¢ast verejné zakazky na RD je provazana se svoji matkou. Kazda dil¢i ¢ast ramcové dohody ma
své vlastni systémové ¢islo. Do dil¢i Casti vefejné zakdzky jsou z matky VZ ramcové dohody nacteny

identifika¢ni idaje, opravnéné osoby za zadavatele a opravnéné osoby za castnika.

Pti vytvoteni rdimcové dohody dojde k oboustrannému propojeni mezi zaddvacim fizenim na rdmcovou

dohodu a souvisejici ramcovou dohodu, které je zobrazovano formou odkazu viz napt. Obrazek 81.

Obrazek 85 - Dilci casti VZ

DILEL EASTI VZ

hodnota v K& ber DPH

Cict 1 4 500 000,00 Mova VZ
cast 2 2 000 000,00 MNowa WZ
Celkem & 500 000,00 K¢ bez DPH

Pti pfechodu z faze Vyhodnoceno do Zadano, je zapotiebi, aby uzivatel vybrat ucastniky ramcové

dohody. Néasledné je zalozena ramcova dohoda a je zobrazen formulaf pro editaci jejich parametrti —
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viz. nasledujici kapitola.

Zadavaci fizeni na ramcovou dohodu se tedy posunulo do fidze Zadiano a zadavatel by nemél
opomenout v ramci tohoto zadavaciho fizeni jesté odeslat formulaf ,,Oznameni o zadani zakazky* do

ISVZ-US, vyzaduje-li to druh zadavaciho fizeni.

Piehled ramcovych dohod zaloZenych v systému CENT zobrazite kliknutim na polozku Evidence

smluv, kliknutim na ndzev ramcové dohody pak jeji detail, viz. nasledujici obrazek.

U ramcové dohody je umoZnéna také individualni komunikace mezi zadavatelem a Gcastniky (vyZaduje
opravnéni ,,odesilat a Cist jiné zpravy®), napf. za Ucelem pozadavku prokazani kvalifikace nebo jeji
¢asti (zadavatel je k tomu opravnén, pokud je ramcova dohoda uzaviena na dobu delsi nez 1 rok a to po

uplynuti kazdého roku ucinnosti ramcové dohody).

K ramcové dohod¢ lze pfipojovat rizné interni i vefejné dokumenty a to v bloku Dokumenty. Interni
dokumenty vidi pouze uzivatelé zadavatele, k vefejnym dokumentim maji pfistup i dodavatelé-
ucastnici ramcové dohody (nikoli vetejnost a ostatni dodavatelé, protoze nemaji pfistup ani k ramcové
smlouvé). K manipulaci s dokumenty jsou uréena 4 opravnéni ptiddvat/mazat interni/vetejné

dokumenty.

Ramcovou dohodu lze zrusit jesté pied uplynutim jeji platnosti. K tomu je zapotiebi opravnéni ,,zrusit

ramcovou smlouvu®.

37 DYNAMICKY NAKUPNi SYSTEM (DNS)

Jedna se o volitelné rozsiteni CENTu pokryvajici zadavani vetejnych zakdzek dle §138-§142 ZZVZ.
Po zalozeni zakazky v DNS — matky, se pfistoupi k prokazovani kvalifikaci. V této casti zakazky se
piijimaji jen pfedbézné nabidky — prokazuje se kvalifikace po celou dobu trvani VZ a v zddném piipadée

nesmi byt ukonéeno otevirani nabidek ani uzavieno hodnotici kolo 0.

Po posouzeni ptredbéZznych nabidek se zalozi dil¢i ¢ast a teprve v ni se na zdkladé odeslané vyzvy

ucastnikim, ktefi uspésné podali predbéznou nabidku, pfijimaji a hodnoti nabidky.

V plivodné zalozené zakazce v DNS — matce, je po prvotnim otevieni predbéznych nabidek potieba

upravit datum pro prokazovani kvalifikace. Toto datum musi byt nastaveno po celou dobu trvani

vetejné zakdzky v DNS.
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Datum pro podani nabidky se u zakdzky v DNS - matce nenastavuje. Datum pro podani nabidky se

nastavuje u dil¢ich ¢asti.

Tlagitkem ZMENIT FAZI se tato zakézka piesune opét do fize ,,prokazovani kvalifikace* a po celou
dobu trvani vetejné zakazky v DNS se prubézné oteviraji a hodnoti pfijaté predbézné nabidky

r

a pripadn¢ zakladaji dalsi dil¢i ¢asti pro podavani nabidek.

r

U kazdé zalozené dil¢i Casti je potfeba nastavit hodnoceni nabidek a nastavit datum pro podani

nabidky.

Obrazek 86 - Verejna zakdazka v DNS

=" INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

systémove Lislo VZ: P20V10000044 Faze zadavaciho Fizeni
evidentni fislo WWZ: - 3 oo : =
fislo jednaci Ffiprava pfedb&Zného oznameni

potdtek béhu Ihdt: 02.05.2020 10:00

ZMENIT FAZI

prokazat kvalifikaci do: 23.05.2020 10:00

nabidku podat do: 13.06.2020 10:00 Vefejny zadavatel
Uredni nazew:
Nazev, druh vefejné zakazky a popis Osigeno - vefejné zakazky a dotace s.r.o.
piredmétu

Ic:
VZ administrovana dle: 27761746
zakona €.134/2016 Sb. o zadavani
verejnych zakazek

Paostovni adresa:
Petrovska 594, 78813 Vikyrovice
1D profilu zadavatels:

632954

nazev:
DNS
druh verejne zakazky:

Stavebni prace
Adresa kontaktniho mista
struény popis pfedmétu:

Petrovska 594 Vikyrovice 78813

Druh zadavaciho Fizeni, predpokladana
hodnota

druh fizeni:

verejna zakazka v DNS

typ dle predpokladane hodnoty:

Z3dosti o (East lze poddvat prostfednictvim
elektronického nastroje CENT
(http://demo.profilzadavatele-
vz.cz/P17V10000075)

Nabidky lze poddvat prostiednictvim elektronického
nastraje CENT (http://dema.profilzadavatele-
vz.cz/P17V10000075)

VZMR

predpokladana hodnota:
3 780 000 K€ bez DPH

37.1 ZALOZENI NOVEHO DNS

Zalozeni nového DNS do CENTu uzivatel provede vybérem moznosti VZ v DNS v sekci druh

zadavaciho Fizeni (vyzaduje opravnéni ,,Smi zakladat vefejné zakazky*). Tim se upravi stranka pro
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nastaveni DNS, jak vidite na obrdzku 83. Prvni stranka se nastavi standardnim zptsobem.

Ve formulafi pro nastaveni VZ v ramci DNS je potieba vyplnit vSechny editovatelné polozky:

>

YV V V V V

Y VvV

nazev,

druh vetejné zakazky,

struény popis predmétu,

ptedpokladanou hodnotu,

upiesnéni pribéhu zadavaciho fizeni — v piipadé, Ze budete mit administratora k VZ atd.

druh zadavaciho fizeni — v této sekci je potieba nastavit, Ze se jednd o zakazku v DNS —
vybereme verejnad zakazka v DNS,

zadavaci dokumentace — nastavime neomezeny a primy dalkovy pristup

kvalifika¢ni dokumentace — vybereme neomezeny a primy dalkovy pristup

datum pro zadost o ucast — u matky se nastavuje prvotni datum pro podani predbéznych nabidek
a az po jejich vyhodnoceni se nastavi nové datum pro podédni predbéznych nabidek a to bude
nastaveno v délce trvani vetejné zakazky v DNS (dle ZZVZ §131 odst.3 nesmi byt delsi nez 4
roky)

datum ptedlozeni nabidky - u matky se nenastavuje, u dcery se nastavuje datum pro
predlozeni nabidky dané dil¢i ¢asti VZ.

Ptredbézné nabidky musi byt ptijiméany elektronicky.

Cely postup zadavani verejnych zakdazek v DNS musi byt dle ZZVZ vyhradné elektronicky s vyuZitim

elektronického nastroje a to véetné zavedeni DNS a prijmu predbéznych nabidek.
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Obrazek 87 - Nastaveni parametrit DNS (bez uvodnich sekci)

Zadavaci fizeni:

druh dle predpokladane adlimitni
Ceny
druh zadavaciho fizeni vefejna zzkazka v DNS e

vyzadovat od dodavateld elektronicly podpis pii kemunikaci

o = .- e -
guwoag ]ECI'IBEII'IG rizeni

zadavaci dokumentace reomezeny & primy dalkovy pistup s
kovalifilkkaéni dokumentace necmezeny & primy dilkowy plistup at
zahajeni odeslinim oznémeni do WVZ "
datum pro #4dosti o Géast: [ 16 fijna 2020 cas: 13, 19)..
datum pfedloZeni nabidky: [E] 16. fijna 2020 cas: | 13, 15(..

Elektronicke nabidky a Zadosti o Gcast:

prijem elektronickych Zadosti o Ucast ang (lee plijimat elekronicky pomoc CENT) .
prijem elektronickych nabidek ano (lze phijimat elekironicky pomod CENT) ..
hodnoceni el. nabidek

hedneceni nabidek pomoci CENT
dodavatel musi zadat hadnoty kritérii pfi odeslani nabidky

] pouziti elektronicke aukce

DOKOMNELT ZPET

Po ulozeni se zobrazi detail pfislusného DNS, ktery obsahuje nésledujici bloky:

» Dblok Informace o verejné zakadzce.

» blok Dilci ¢asti VZ — tam se budou po vyhodnoceni piedbéznych nabidek zakladat dilci ¢asti
vetrejné zakazky v DNS, kde se budou podavat nabidky.

» Dblok Zadavaci dokumentace je analogii zadavaci dokumentace u VZ, viz. kapitola ,,Zadavaci
a kvalifika¢ni dokumentace®.

» blok Wsvétleni, zméena nebo doplnéni zaddavaci dokumentace v piipadé prijeti zadosti
o vysvétleni zadavaci dokumentace ¢i potieby zménit ZD se pouzije tato sekce.

» blok Individualni komunikace — pokud probéhla v ramci DNS individualni komunikace
s n€kterym z dodavateld, je zde seznam individualnich zprav rozdéleny na:
- Piijaté individudlni zpravy,

- Odeslané individualni zpravy.
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» blok Prijaté nabidky — seznam ptedbéznych nabidek (vice v kapitole ,,Predbézné nabidky
v DNS*) fazenych do seznamd:
- Ptijaté Zadosti o ucast k posouzeni.
» Dblok Hodnoceni — seznam vyhodnocenych Zadosti o ucast a nabidek
- Vyhodnocené zadosti o ucast.
» blok Oprdvneéné osoby za zadavatele
- subsekce Rizeni verejné zakdzky — seznam osob piitazenych k DNS z okruhu
uzivatelli zadavatelské organizace a ptehled jejich opravnéni k danému DNS,
- subsekce Administrace verejné zakdazky — pokud je nastaven administrator DNS,
pak zde zobrazen ndzev organizace piifazené k DNS jako administrator (viz. kapitola
,Uzivatelské role v systému*) a popf. seznam opravnénych osob za tuto organizaci.
» Dblok Opravnené osoby za dodavatele — obsahuje dva seznamy:
- Ucastnici
- Vytazeni ¢i vylouceni Gi€astnici.

» blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkazi tykajicich se daného DNS.

Na detailu DNS nyni v bloku Zadavaci dokumentace nastavte pfislusné soubory se zadavaci
dokumentaci k DNS. V bloku Dokumenty verejné zakazky muzete dle potieby ptipojit k DNS libovolné
jiné vefejné ¢i interni dokumenty, které nespadaji do kategorie zaddvaci dokumentace. Tato
funkcionalita je dostupna kdykoli béhem existence zadavaciho fizeni, vice v kapitole ,,Dokumenty

zadavaciho fizeni®.
V bloku Hodnoceni nastavte hodnoceni matky vetfejné zakazky v DNS.

Je-li to vhodné, nastavte jesSt€¢ dalSi opravnéné osoby k fizeni DNS v bloku Oprdavnené osoby za
zadavatele. Toto muzete provadét kdykoli béhem existence zadavaciho fizeni. Timto je nastaveni DNS

hotovo a je mozZné piejit k jeho zahajeni, viz. kapitola ,,Zahajeni DNS*.

37.2 ZAHAJENI DNS

Dle ZZVZ se DNS zavadi odeslanim formulare ,,Oznameni o zahajeni zadavaciho tizeni* jako oteviené

fizeni s uvedenim, Ze se jedna o zavedeni dynamického ndkupniho systému.

Nyni je potteba vyckat na uvetejnéni formulare v ISVZ-US (vice v kapitole ,,Odeslani a uvetejnéni
formulare). Uverfejnénim formuldfe a zapsani evidenéniho ¢isla VVZ, mizeme vefejnou zakazku

v DNS piesunout do faze ,, Prokazovani kvalifikace®.
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Po celou dobu otevieného DNS lze uvefejnit vysvétleni zaddvaci dokumentace, rovnéz dodavatelé
mohou posilat Zddosti o vysvétleni zadavaci dokumentace k danému DNS, viz. analogicky kapitola

» Vysvétleni zaddvaci dokumentace.

S dodavateli, ktefi poslali v ramci DNS ptedbéznou nabidku, lze komunikovat také pomoci
individualnich zprav, viz. kapitola ,,Individualni komunikace®. Po vyprSeni doby data ukonc¢eni DNS

systém automaticky ukonci ptijem predbéznych nabidek.

Stranka pro nastaveni hlavnich parametrt vetejné zakazky v DNS je zobrazena na obrazku €. 79 - jsou

vynechany sekce pro zadani nazvu, druhu, stru¢ného popisu a adresy.

37.3 ZADOSTI O UCAST V DNS

Po celou dobu otevieni DNS mohou dodavatelé posilat zadosti o ucast, pomoci nichz se ,,kvalifikuji*
do seznamu dodavatelii k odpovidajicimu DNS. Jejich seznam se zobrazuje na detailu DNS v bloku

Prijaté nabidky.

Ptredbézné nabidky jsou tfidény na:
» nove prijaté, které je potieba posoudit a rozhodnout o zatazeni dodavatele do DNS,
» jiz posouzené a zatazené do DNS,

» jiz posouzené a odmitnuté, resp. vyfazené.

Nové ptijaté predbézné nabidky je nutné nejprve oteviit/odtajnit pomoci ikony (vyzaduje opravnéni
,»smi otevirat predbézné nabidky*) a nasledné posoudit (vyzaduje opravnéni ,,smi prohlizet a posuzovat

predbézné nabidky*).

Otevirani ptfedbéznych nabidek probihd analogicky jako otevirani elektronickych nabidek, viz kapitola

,Elektronické nabidky*.
Pted kazdym pribéZnym oteviranim piedbéZnych nabidek je nutno zménit fazi verejné zakazky v DNS

na ,,Hodnoceni kvalifikace* a po kazdém vyhodnoceni pfijatych piedbéznych nabidek opét vratit VZ

do faze ,,Prokazovani kvalifikace*.
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Obrazek 88 - Seznamy prijatych predbeznych nabidek

PRIJATE NABIDKY

Pfijaté pfedbéZné nabidky

posouzeni datum otevfeni
1. Mahulena Blazkova () neotevieno
2. BoZidara Krompackovad () neotevieno

Obrazek 89 - Detail neposouzené predbezné nabidky a funkce pro zaznam
vysledku jejiho posouzeni
DETAIL NABIDKY

Ood e bzl

Pavel Zajicek (GSUS absolutni Cistota, a.s. )
Nézew zakézky

OMNS 9.9,

Predmdt

Hash
4e9cc8beZae89033cS5dbaf09d5das9fa

Avtenticita
Mabidka je autenticka a 5 datovou zpravou ebsahujici nabidku nebyle nijak manipulowvana,

Otevieni nabidioy

9.09.2019 12:22:33 - Eva SLI_FITIG'-.'a-
9.09,2019 12:23:03 - Petra Duracova

Text zprévy
Dorucenos 9.09.2019 12:18:12 Precteno 9.09.2019 12:23:03

Dir=ah nabidky

Prilahy
zadne prilchy

STAHNOUT DOKUMENTY ¥ ZIP

c=navs paketia hadnata j=dnatia
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Ud¢lenim odpovidajiciho poctu souhlast s otevienim piredbézné nabidky se zméni jeji stav na oteviena

a ve sloupci Akce budou zobrazeny ikony, pro zaznamenani vysledku posouzeni pfedbézné nabidky.

Kliknutim na symbol /upa se zobrazi detail pfedbézné nabidky. Pti oznaceni symbolu ruzka je mozné

ptedbéznou nabidku editovat.

Po otevieni symbolu graf se nabidnou moznosti:

>

schvalit Zaddost — dodavatel dosud neni zafazen do DNS; kliknutim jeho nabidku pfijimate jako

vyhovujici a zaradite dodavatele do DNS,
vyloucit zadost — dodavatel dosud neni zatazen do DNS; nabidka bude oznacena jako vyfazena

a dodavatel nadale nebude zafazen do DNS.

Jeden dodavatel miize k dané vetfejné zakdzce v DNS poslat jen jednu pfedbéznou nabidku, pakliZze tu

puvodni nezneplatni. Pokud bude jeho predbéznd nabidka schvalend, bude pii kazdém vypsani dil¢i

¢asti vetejné zakazky v DNS vyzvan k podani nabidky. Na tuto vyzvu miize zareagovat a nebo nemusi.

Posouzenim

Obrazek 90 - Zaznamenani vysledku posouzeni predbézné nabidky u dodavatele
Jiz zarazeného v DNS

HODNOCENI

Zakladni hodnotici kritérium

ekonomicka vyhodnost nabidky

nejsou pfijimany varianty nabidky

Dil€i hodnotici kritéria

pofadi

1. Cena Ké = 100% 0.00/0.00 Q

celkem  100%

Prokazani kvalifikace

poradi nazev Ucastnika c hodnota hodnoceni
1. Mahulena Blazkova 0.00 akceptovano Q
2. BozZidara Krompackova 0.00 akceptovano Q

UZAVRIT HODNOCENT KOLA 0

pfedbéznych  nabidek se  vytvafi seznam  dodavateli  zafazenych  ¢i
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vyloucenych/nezatazenych do DNS v bloku Oprdvnéné osoby za ucastnika, viz obrazek 87.

V piipadé DNS nelze ru¢né zatazovat dodavatele do tohoto seznamu. Dodavatelé se do vySe uvedeného

seznamu dostanou jen tim zpisobem, Ze podaji pfedbéznou nabidku ptes el. nastroj CENT.

Obrazek 91 - Seznam ucastnikii zarazenych do DNS

OPRAVNENE OSOBY ZA UCASTNIKA

Ucastnici

ODESLAT HROMADNOU ZPRAVU

divod pfifazeni opravnéné osoby
Al. Mahulena BlaZkova nabidka BlaZkova Mahulena E.D
A2, BoZidara Krompackova nabidka Krompackova BoZidara ED

Vyiazeni &i vylouceni Gcastnici

diivod vyFazenifwyloudeni

Pro pfipad, ze je z néjakého divodu nutné dodavatele z DNS vytadit/vyloucit, nabizi CENT tuto
moznost v bloku Opravnéné osoby za ucastnika.

Akce vyzaduje opravnéni ,,vyloucit pfifazenou organizaci ze zadavaciho fizeni .

Vytazeny/vylou€eny dodavatel se pak zobrazi v samostatném seznamu a je mozné ho zpétné¢ do DNS

zafadit.

Z bloku Oprdvnené osoby za ucastnika je t€Z mozné zasilat jednotlivym dodavatelim individualni
zpravy (vyzaduje opravnéni ,,odesilat a ¢ist jiné zpravy*), vice v kapitole ,,Individualni komunikace®.

U dodavatelq, kteti jesté nejsou zarazeni/vylouceni z DNS, tj. poslali ptedbéznou nabidku a ta jesté
nebyla posouzena, se akce pro odeslani individudlni zpravy nabizi v bloku Prijaté predbézné nabidky

v seznamu piijatych predbéznych nabidek k posouzeni.
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Obrazek 92 - Blok s prehledem prijatych predbéznych nabidek na detailu VZ v DNS

HODNOCENI

Zakladni hodnotici kritérium

ekonomicka vwhodnost nabidky

nejsou plijimany varianty nabidky

Dil€i hodnotici kritéria

orientace

1. Cena Kc = 100% 0.00/0.00 q

celkem  100%:

Prokazani kvalifikace

poradi nazewv ucastnika
1. Mahulena Blazkova 0.00 akceptovano q
2. BoZidara Krompatkova 0.00 akceptovano q

vzavEiT HoDNOCENT KOLA 0

37.4 ZAHAJENI VZV DNS
Jak jiz bylo uvedeno v pifedchozi kapitole, v pfipadé VZ v DNS je zplsob zahdjeni odeslanim

oznameni do ISVZUS (dale téz ,,VZDNS-OZ®).

Tabulka 3 - VZDNS-OZ

VZDNS-0Z

Ptiprava

Zahajena

Ptijem predbéznych nabidek

Posouzeni ptedbéznych nabidek

Piijem nabidek

Hodnoceni

Vyhodnoceno

Zadano

37.4.1 VZDNS-0OZ

V piipadé VZDNS-OZ je ve fazi Priprava potieba odeslat formulafr ,,Ozndmeni o zakazce v ramci
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dynamického nédkupniho systému®, vice v kapitole Formulafe. Tim se zaddvaci fizeni posune do faze
Zahdjena a uvetejnénim formuléafe pak do Piijem pfedbéznych nabidek. V této fazi setrva zadavaci
fizeni az do vyprSeni lhity pro podani predbéznych nabidek, kdy ho systém sam posune do faze

Posouzeni piedbéznych nabidek.

U VZDNS-OZ se v uvodnich fazich nezobrazuji ucastnici v bloku Opravnéné osoby za ucastnika (az od

faze Posouzeni predbéznych nabidek).

Ve fazi Posouzeni predbéznych nabidek je potieba:
* posoudit vSechny pfedbézné nabidky uvedené v bloku Pfijaté predbézné nabidky v DNS,
(v ptipadé, ze Ihlita pro podani predbéznych nabidek jiz davno vyprsela, je zde navic zohlednén

pozadavek z §140 odst. 1).

V ramci dilci casti VZ - DNS je zapotiebi nastavit lhiitu pro podani nabidek pomoci tladitka upravit
vpravo nahotfe na detailu VZ (vyZaduje splnéni ptredchoziho bodu a opravnéni ,.editovat vefejnou

zakazku*) v zobrazeném formulafi pro editaci VZ a také nastavit hodnoceni dil¢i ¢asti VZ — DNS.
Zadavatel odesle vyzvu k podani nabidek pomoci stejnojmenného tlacitka vpravo nahote na detailu VZ
(vyzaduje splnéni pedchozich bodl a opravnéni ,,odeslat vyzvu po posouzeni kvalifikace®).

Odeslanim vyzvy k podani nabidek se zméni faze zadavaciho fizeni na Pfijem nabidek. Vyzva je
automaticky zpfistupnéna vSem dodavateliim, ktefi jsou v okamziku jejiho odeslani zatazeni v DNS,

a od této chvile mohou podavat elektronické nabidky pfes CENT.
Dalsi postup je identicky jako u ,klasické* VZ s ptijmem elektronickych nabidek a jejich hodnocenim

(viz. odpovidajici kapitoly).

37.5 ZALOZENI DILCIi CASTI V RAMCI DNS

Po posouzeni pifedbéznych nabidek se nesmi ukoncit otevirani zadosti ani uzaviit hodnotici kolo 0.

V sekci Dil¢i ¢asti VZ se nastavuji Casti vefejné zakdzky v DNS tzv. Dcery, které maji sva vlastni
systémova cisla (viz. Obr. €. 86). V kazdé dil¢i ¢asti VZ v DNS je potieba upravit datum pro podani
nabidky a nastavit hodnoceni. V pfipadé potieby lze nastavit dal§i opravnéné osoby za zadavatele

a pridélit jim opravnéni.
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Obrazek 93 - ZalozZeni dilci casti v ramci DNS

DiLET CASTI vZ

PRIDAT ZAKAZKL POD DNS

hodnota v K& bez DPH

Dil¢i ¢ast vetejné zakazky v ramci DNS je provazana se svoji matkou. Kazda dilci ¢ast DNS mé své

vlastni systémové Cislo. Do dil¢i ¢asti vefejné zakazky jsou z matky VZ - DNS nacteny identifikacni

udaje, opravnéné osoby za zadavatele a opravnéné osoby za ucastnika.

Pii vytvoreni dil¢i ¢asti DNS dojde k oboustrannému propojeni mezi zaddvacim fizenim na DNS
a souvisejici DNS, které je zobrazovano formou odkazu v Uvodnim bloku opravnéné osoby za

zadavatele a opravnéné osoby za ucastnika.

Obrazek 94 - Detail diléi ¢asti DNS

DETAIL DILCI CASTI VEREINE ZAKAZKY

EDITOVAT VZ ZNEVIDITELNIT

INFORMACE O DILEI CASTI VEREINE ZAKAZKY

systémoveé Eislo WZ P20V10000049 Faze zadavaciho Fizeni

evidenéni fislo WVWZ o
tislo jednaci Nova VZ

pocatek béhu lhit 04.05.2020 09:28 ZMENTT FAZT

prokazat kvalifikaci do 18.05.2020 09:00

20.05.2020 12:30 Verejny zadavatel

nabidku podat do
dredni nazev
Nazev, druh verejné zakazky a popis

e Osigeno - verejne zakazky a dotace s.r.o.
predmétu

1¢€

VZ administrovana dle
nazev

DNS

druh vergjne zakazloy
Dodavky

struény popis predmétu

Druh zadavaciho Fizeni, predpokladana

hodnota

druh fizeni

bé&Zici DNS
predpokladana hodnota
3 800 000 KE bez DPH

Diléi cast zakazky:

DNS

Manudl zadavatele CENT

27761746

Postovni adresa

Petrovska 594, 73813 Vikyrovice
1D profilu zadavatele

632054

Adresa kontaktniho mista

Petrovska 594 VikyFovice 78813

Zadosti o ufast lze poddvat prostiednictvim

e nického nastroje CENT
mo.profilzadavatele-vz.czPV10000087 )

v |z padavat prostiednicovim elektronickeha
nastraje CENT (http://demao.profilzadavatele-
vz,czPW 10000087 )
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V rémci dil¢i ¢asti DNS je zapotiebi nastavit lhiitu pro podani nabidek (vyZaduje splnéni ptedchoziho
bodu a opravnéni ,,editovat vetejnou zakazku*). Ucinime tak pod tlac¢itkem vlevo nahote ,,Editovat

VZ* editace vefejné zakazky na dalsi strance.

Déle opravnéna osoba za zadavatele nastavi hodnoceni dané dil¢i ¢asti verejné zakazky v DNS a poté
zméni fazi na Priprava a odesle ucastnikim vyzvu k podani nabidek pomoci stejnojmenného tlacitka
vpravo nahofe na detailu VZ (vyzaduje splnéni ptedchozich bodl a opravnéni ,,odeslat vyzvu po

posouzeni kvalifikace®).

Odeslanim vyzvy k podani nabidek se zméni fize zadavaciho fizeni na Ptijem nabidek. Vyzva je
automaticky zpiistupnéna vSem dodavateliim, ktefi jsou v okamziku jejiho odeslani zatazeni v DNS,
a od této chvile mohou podévat elektronické nabidky pites CENT. Dalsi postup je identicky jako
u ,klasické* VZ s pfijmem elektronickych nabidek, popt. i hodnocenim a elektronickou aukci (viz

odpovidajici kapitoly).

38 SPRAVA UZIVATELU A ORGANIZACE — DETAIL ORGANIZACE

V rdmci jedné organizace lze vytvaret Ucty pro vice uzivatelti — k jejich zakladani je opravnén uzivatel,
jez ma nastaveno opravnéni ,,Sprava organizace® v ramci nastroje CENT. Tento uzivatel ma pravo

upravovat udaje tykajici se jeho organizace a vSech jejich ¢lent-uzivatel.

38.1 SPRAVA ORGANIZACE

Pro spravu organizace aktudlné ptihlaSeného uzivatele slouzi polozka levého menu Detail organizace.
Spravce organizace zde ma vpravo nahofe k dispozici tlacitka upravit detail pro zménu udaji
organizace a upravit rozsifeny profil (vyZaduje rozsifeni ,,Rozsifeny profil zadavatele*). U jednotlivych
polozek v seznamu oddéleni/odbori a osob ma spravce ikonu pro editaci dané polozky a ikonu

k odstranéni piislusné polozky.

Vyznam oddéleni/odborti nespociva v kopirovani skute¢né organizacni struktury organizace, ale
k vytvareni ,,sub-zadavatelskych® tutvard, které maji v rdmci organizace jisty stupen autonomie —
zadavaji verejné zakdzky samostatn€. Zadévaci fizeni odbori jsou od sebe odstinéna, uzivatelé
z jednoho odboru nemohou administrovat/pracovat na zadavacich fizenich jiného odboru (spravce

organizace by musel zménit zafazeni uzivatele do jiného odd¢leni/odboru).

Po kliknuti na ndzev organiza¢ni jednotky nebo jméno uzivatele se zobrazi detaily k ptislusné polozce.
Vedle jména uzivatele je uvedeno jeho ptihlasovaci jméno (login) do systému CENT, kter¢ je unikatni,
a ptipadné odbor, ktery byl u uZivatele nastaven. U nazvu odboru/oddéleni v jejich seznamu miZze byt

Manudl zadavatele CENT strana 111/150



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

ve sloupci Spravce veiejnych zakazek zobrazen text ,,neni nastaven® - stane se tak v pripad¢, ze odbor/
oddéleni nemd Zadného uzivatele nebo Zzadny z uzivateld v odboru nemé nastaveno opravnéni ,,Je

spravce vetejnych zakazek®.

Obrazek 95 - Detail organizace zadavatele z pohledu spravce organizace
DETAIL ORGANIZACE

UPRAVIT DETAIL UFRAVIT ROZEERENT PROFIL
nzay: Mésto Wyssi Brod
1b0: 0246191
napis: zadavatel

Miru 250, 38273 Wy55i Brod
Zemd gidia / mista podnlicini 7 rydifod: CZE - Cesks rE-FHJlJlikEI

mall: podatelna@mestovyssibrod.cz

Organizatni clenéni

PRIDAT ODBOR

Komise
PRIDAT KOMISI

Komise pro otevirani obalek £

Hodnotici komise

w1

Osoby organizace
PRIDAT UEIVATELE

__

Administrace Wyssi Brod [#

“ladimira Ragakowa

1

Lenka Meubauerowa [#
Milan Zilesk 4

Jifi Stépan

1

DOKUMENTY ORGANIZACE

PRIDAT HOKUMENT

m_m paaTETac Wytvafena
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Odstranit organizacni jednotku nebo uZzivatele organizace nelze. Lze dané osob¢ odebrat prava, tudiz
nebude schopna se do systétmu CENT pftihlasit. Toto provede spravce organizace v sekci ,,Osoby
organizace* kliknutim na symbol ,,tuzka“ ve sloupci akce vedle ptislusného jména osoby (obrazek
91). Po odstranéni zatrzitka Aktivni dle obrazku 92 se stane osoba organizace neaktivni — nemize

vyvijet Zadnou ¢innost v elektronickém nastroji CENT.

Obrazek 96 - Detail uZivatele — odebrani prav

UPRAVA UZIVATELE
Prihlagovaci adaje
prihlasovaci jméno:  konrtova
phintafovaci jména nelze zménit.
heslo

owvereni hesla

Panachte prazdné poioud nechosts hesha zménit.

Alctivni

Kontaktni osoba

jménao arkats

prijmeni Kunrtow s

titul Ing.

funkce

telefon 1]

fax

e-mail kunrtow a@osigeno.

Opravnéni ufivatele
Spravce organizace
spravce vergjinych zakazek odboru
zakladat verejné zakazky
auditor vergjnych zakazek organizace
kentaktni osoba dodawvatele pro W2
Edituje vSechny predregistrovane dodavatele
Globalni auditer celého CEMNTU
Edituje wSechny crganizace

Superspravce

[
[
[
[
[
[
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38.2 SPRAVA UZIVATELU

Jméno pravé prihlaSeného uzivatele je zobrazeno v ramci levého menu spolu s jeho uzivatelskou roli
v systétmu CENT. Pro zobrazeni informaci o aktudln€ ptihlaSeném uzivateli slouzi polozka levého
menu Detail uzivatele. Zobrazeni detailu ostatnich uzivateld, ktefi maji v ramci organizace také svij
ucet, je mozné pres Detail organizace, kde je vypisovan seznam osob dané organizace, jak je vidét na
obrazku 94. Detail dalSi osoby organizace se pak zobrazi spravci organizace v sekci ,,Osoby

organizace* kliknutim na symbol ,, fuzka “ ve sloupci akce vedle ptislusného jména osoby.

Obrazek 97 - Detail uzZivatele a funkce pro jeho editaci
UPRAVA UZIVATELE

Prihlagovaci odaje
prihlasovaci jméno:  wyssibrod
Prihtakovaci jmEna nelzs zmEnit.,
heslo
owveéreni hesla

Panschte prézdné pakud nachosts hecla zménit.

Kontaktni osoba

jména Administrace
prijmeni W51 Brod

titul

funkce

telefan [i]

fax

e-mail podatelnzBinfo.cz

Opravnéni uZivatele

Spravce organizace

spravce vergjnych zakazek odboru
zakladat verejneé zakazky

auditor vergjnych zakdzek organizace

K A AR E

kontaktni osoba dodavatele pro WZ

uLoEIm ZPET

V detailu uZivatele lze editovat profil uZivatele. Otevie se sekce Uprava uzivatele, tamtéz lze zménit
heslo a popt. doplnit titul, funkce, telefon atd. - tuto posledni moznost méa pouze spravce organizace,

ktery miize zminéné udaje parametry ménit u vSech uzivatelli organizace véetné jejich hesel. Ostatni
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uzivatelé maji moznost upravit profil a zménit heslo pouze sobé. Tlacitko upozoriiovani na nové VZ

vyzaduje stejnojmenné rozsiteni, vizte kapitolu ,,Upozoriiovani na nové VZ*.

Obrdzek 98 - Nastaveni opravnéni

Opravneén uZivatele

spravce organizace

spravce wergjnych zakazek odboru
zakladat verejné zakazky

auditor vergjnych zakazek organizace

kentaktni osoba dodawvatele pro W2

K & & & O

Uzivatel, ktery ma nastaveno opravnéni ,,Sprava organizace™ pro systém CENT, ma u editace tdajh
uzivatele moznost nastavit Oprdvnéni jak sob¢, tak ostatnim uzivatelim své organizace. U zadavateld

se jedna o nasledujici opravnéni v rdmci nastroje CENT:

» Sprava organizace — toto opravnéni umoziuje menit tidaje tykajici se organizace (polozka menu
Upravit organizaci), dale pfidavat a odebirat uZivatele organizace a jeji organizacni slozky
(odbory/oddéleni) a také nastavovat tidaje a opravnéni vSem uzivatelim. Opravnéni funguje
analogicky 1 pro dodavatele.

» Spravce vefejnych zakazek — takovyto uzivatel ziskdva automaticky pfistup ke kazdému
zadavacimu fizeni svého oddéleni/odboru a mlize s ni bez omezeni manipulovat. Smysl tohoto
opravnéni spociva v zastupitelnosti a feSeni problémovych situaci. Pokud uzivatel s timto
opravnénim neni zatazen do zadného oddéleni/odboru, pak ma ptistup k zadavacim fizenim,
které rovné€z nespadaji pod Z&dné oddéleni/odbor. Opravnéni funguje analogicky i1 pro
dodavatele.

» Zakladat verejné zakazky — uzivatelé s timto opravnénim maji k dispozici polozku v levém
menu Nové zadavaci Fizeni a mohou tedy v systému CENT zakladat nové vefejné zakazky.
Opravnéni je pouze pro zadavatele.

» Auditor vefejnych zakazek organizace — tento uzivatel ma opravnéni nahlizet do vsech
zadavacich fizeni své organizace a vidi vSechny informace k témto zadavacim fizenim; jedna se
o volitelnou funkcionalitu; s timto opravnénim souvisi také rozsifeny audit v podobé Historie
operaci nad zadavacim fizenim. Opravnéni je pouze pro zadavatele.

» Kontaktni osoba dodavatele pro VZ — osoba, jez je urena dodavatelem pro komunikaci mezi
zadavatelem a dodavatelskou organizaci. Pfedmétnd osoba obdrzi veskerou elektronickou

komunikaci predmétné VZ pokud je dany dodavatele zatazen v sekci ,,Opravnéné osoby za
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ucastnika®.

38.3 ZAPOMENUTE HESLO

Pro pfipad zapomenuti hesla (zadavatelem ¢i dodavatelem) je v CENTu v levém menu polozka
Zapomenuté heslo (zobrazuje se jen nepiihlaSenym). Pro obnovu zapomenutého hesla je vSak potieba
znat prihlasovaci jméno a e-mailovou adresu uZivatelského uctu. Po vyplnéni a odeslani je na uvedenou

e-mailovou adresu zaslan e-mail s instrukcemi pro nastaveni nového hesla.

Jestlize uzivatel dodavatel nezna ani dvojici piihlasovaci jméno — e-mail, je potfeba ovéfit stav
v seznamu dodavateli — polozka Prehled dodavatelii v levém menu, nebo v detailu vasi organizace

v piipad¢ vlastnich uzivatelt zadavatele.

Dodavatelé nekdy uvadeji, ze zapomnéli prihlasovaci udaje, avsak nemaji ani dokoncenou registraci, viz

kapitola ,, Nedokoncené registrace dodavatelii*.

39 ZALOZENI DODAVATELE

Jestlize v systému CENT jesté neni evidovan dodavatel, kterého chcete pfifadit k vefejné zakazce
(napf. aby mu mohla byt zaslana vyzva), méa uZzivatel moznost predregistrovat nového dodavatele
v nastroji CENT. K tomu slouzi tlacitko ,,Registrovat firmu‘ v sekci ,,Seznam organizaci“. Tam se

nabizi moznost registrace subjektu s IC, bez IC a nebo firmu s IC z EU.

Po kliknuti na tlagitko ovérit IC se zobrazi registra¢ni formulaf. Pfedtim je vSak vhodné v piehledu
dodavatelti ovéfit pomoci vyhledavéni, zda jiz v CENTu tento dodavatel neni (nejlépe podle IC, popt.

nazvu).

Ve formuléii pro predregistraci dodavatele nejprve vyberte, zda se jedna o dodavatele pravnickou nebo

fyzickou osobu. V zavislosti na tom se ptizptsobi registra¢ni formular.

V pripadeé, Ze vas internetovy prohlizec nepodporuje javascript, nebo jeho podpora neni aktivovana,
zobrazi se vSechny polozky registracniho formulare a budou prislusné oznaceny (pro dalsi praci
v systemu vsak doporucujeme javascript v prohlizeci nastavit/povolit). Jak na to se dozvite v kapitole

,, lest nastaveni prohlizece “.
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REGISTRACE SUBJEKTU

Pfedregistrace dodavatele slouzi k wybtvofeni Gftu dodawvatele, ktery miZe byt pfifazen u WVZ.
Dodavatelem se dle zékona rozumi fyzicka nebo pravnicka oscoba, ktera dodava zbodi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace, ma sidlo, misto podnikani & misto trealého pobytu na dzemi

Ceské republiky, nebo zahranifni dodavatel.

Registrace se skladd ze dwvou samostatnych krokid, Preni krok provadi zadawvatel a druhy dodavatel,
Zadavatel wyplni zékladni idaje a ulozenim odesila vyzvu dodavateli k dokonéeni registrace. Dokonéeni

- -—

registrace nevyzaduje platny elektronicky podpis zalozeny na kwalifikovanem certifikatu, Podrobngjsi
informace naleznete v uZivatelske prirucce a manudlu elektronického podpisu.

Polyny k vyplnéni registracniho formulafre:

Formular je spoleftny pro fyzické a pravnicke osoby. Kazda forma ma vlastni £ast formulare a zbytek
je spoletny. Dodavatel-fyzicka osoba vyplni blok Kontaktni osoba jen v pfipadé, Ze se osoba, kterd
bude v systému CENT provadét dkony, lisi od fyzické osoby-dodavatele. Dodavatel-pravnicka osoba
tento blok Gdajd vyplfiuje vEdy. VEdy nastavte piihlaZovac jméno a heslo pro pfihldZeni do systému.

REGISTRACE SUBJEKTU

Subjekt
Owvéreni osoby v databazi ARES

D Subjekt bez I& (nepodnikajici fyzicks osoba)

Subjekt s IC = EU

OVERIT I£
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Obrazek 99 - Obrazek ¢. 1 - Formular pred-registrace dodavatele
zadavatelem
REGISTRACE SUBJEKTU

Subjekt

Prévnickd osoba

IC: (5931614
I:l Subjekt bez IC [nepodnikajici fyzicks osaba)
obchodni ndzev:  Osigeno - vefejng zakizky a dotace s.r.o.
Fyzickd osoba
prijmeni
jména
titul
Dali Gdaje
telefon
fax
e-mail

popis

zemé sidla / mista podnikani / bydlistd: | CFE- Ceskd republika [

druh aktivit (v roli dedavatele] D Sluzby

D Dodavky

] Stawebni prace

rele subjektu Dodavatel

|:| Zadavatel

|:| Administrator [dle prikazni smlouwy)
Poftowni adresa pro listovni dorodowini
ulice: Petovsks 594
mésto:  WikyTovice

PSC: (78813

OOESLAT K OREGISTRALL

Sekce Dodavatel je urcena pro udaje o dodavatelské organizaci/spolecnosti a také organizace, které se

registruji za ucelem administrace VZ na zaklad¢ ptikazni smlouvy s vefejnym zadavatelem. Do pole
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Obchodni nazev vyplitte ndzev osoby dle zapisu v obchodnim rejstiiku resp. Zivnostenského opravnéni.
Pole Popis je nepovinné a slouzi k blizsi specifikaci osoby, oblasti ¢innosti.

Nasledujici sekci Kontaktni osoba vyplitte v pripade registrace pravnické osoby vzdy — jde o vytvoreni
prvniho uZivatelského U¢tu k nové registrované organizaci. Tomuto prvnimu uZzivateli jsou pak
automaticky nastavena opravnéni ,,Sprava organizace* a ,Je spravce vefejnych zakazek* v roli
dodavatele (viz. kapitola ,,Sprava uZivatell a organizace®). Pro dodavatele-fyzickou osobu vypliite
sekci Kontaktni osoba v ptipadé€, Ze se osoba, kterd bude v systému CENT provadét ukony, lisi od
fyzické osoby-dodavatele (pokud nebude vyplnéno, pouziji se tdaje ze sekce Dodavatel). Nutné je

vyplnit nazev/jméno dodavatele (obchodni nazev & jméno fyzické osoby), IC ma -li a kontaktni e-mail.

Po kliknuti na tlacitko Odeslat k doregistraci se na doplnénou kontaktni e-mailovou adresu
u predregistrované organizace odesle Vyzva k doregistraci s udaji potfebnymi k dokonceni registrace

v nastroji CENT (dodavatel si musi nastavit pfihlaSovaci jméno — nedoporucujeme dévat jako

identifikator e-mailovou adresu! a heslo. Poté mize do-vyplnit i upravit udaje ve svém profilu). Touto
predregistraci bude v systétmu CENT zaloZena dodavatelskd organizace a k ni pfifazen uZzivatel

(kontaktni osoba) co by spravce organizace v ramci nastroje CENT.

39.1 OZNACENI UZIVATELSKYCH UCTU DODAVATELSKYCH ORGANIZACI
V sekci ,,Seznam organizaci® je vzhled ikon uZivatelskych ucth jednotlivych organizaci znazornén

nasledujicimi symboly:

Obrazek ¢. 1 - Oznaceni uZivatelskych ucéti dodavatelskych organizaci
@ > uiivatel byl Fidné doregistrovin a ovéien
S takto oznaCenym uzivatelem je moZzna oboustranna elektronickd komunikace a uzivatel

muze vkladat elektronické nabidky.

& > uZivatel byl doregistrovin (musi provést ovéfeni uZivatelského uétu)
S takto oznacenym uZivatelem je moznd jednostranna elektronickd komunikace ze strany

zadavatele a uzivatel nemtize vkladat elektronické nabidky.
O > uzivatel byl predregistrovan (musi dojit k doregistraci a ovéfeni uzivatelského uctu)

S takto oznaCenym uzivatelem neni moznd elektronickd komunikace a uzivatel nemiize

vkladat elektronické nabidky.
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39.2 NEDOKONCENE REGISTRACE DODAVATELU (PREDREGISTROVANY

UZIVATEL)

Dodavatel¢, kteti dosud nedokoncili registraci, jsou v seznamu uZzivatell

kapitola 39.1.

Obrazek 100 - Prehled dodavateln

MENU

DODAVATELE

ZADAVATELE
» VEREINE z2
& PROFILY ZAD
b NOWA ZAKAZKA
» DETAIL ORGANIZACE
» EWIDENCE SMLUV

AZKY

UZIVATEL role: administrator

jméno: Tom3s Ryc firma: Osigeno s.r.o.

znazornény ikonou viz

odhl3sit

hlawni strana = katalog organizaci

ORGANIZACE

Zakladni vyhledavani

nazev organizace:

1€ organizace:

» DOKUMENTY
» SEZNAM ORGANIZACI
2 TEST NASTAVENI

VYHLEDAT

QOCHRANA OS. UDAID

Oblibené
organizace

Viechny
organizace

UZIVATEL

s PREHLED ORGANIZACI
Tomas Ryc
ZADAVATEL = " & 1 5 3 a
DODAVATEL 3 1 3 it 9 <

ADMINISTRATOR

detail uzivatele 203 (99| 329 |60 | 150, 282 |12

odhl3sit uZivatele

L
UZITECNE ODKAZY [}
Vvéstnik vefejnych zakdzak
Datoveé dlofifté zadavatel e
Datové dloZisté dodavatel
Manudly nastroje =
I Certifikéty
& Acler Milan
O Adam Ondiej
POSTA
. O Ales Frantisek
Zpravy

REGISTROVAT FIRMU

A B & D E F G H i 1
295 (159 (164 |153 (191 107 |82 |123 (203 (141

5 T u v W o X o e
459 160 46 17% (32 6 5 103 3916

CZE
366017441 CZE
28124028 CZE
73131997 CZE
76665003 CZE
18497624 CZE

Pokud dodavatel nema dokoncenou registraci, nemiize se do syst¢ému CENT pftihlésit a provadét tikony

v ramci zadavacich fizeni. V takovém piipadé je vhodné pied jejich oslovenim provéfit uvedeny

kontaktni e-mail a pfipadné je znovu vyzvat k dokonceni registrace (samoziejmé pokud jste je sami

pred chvili nepfedregistrovali). Kliknéte na ndzev dodavatele, ¢imz se zobrazi detail jeho organizace.
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Obrazek 101 - Detail dodavatele bez dokoncené registrace

DETAIL ORGANIZACE

OFAKDVANE DDESLAT WYZVU K DDREGISTRACT

nizey: Adam Ondiej
1&o: 76665003

----- dodavatel

adrasa: Lipenecka 5, 15600 Praha
=mé cidla ¢/ mista podniicani / ydiiod: CZE - EEEkEi repuhlika

Email: ondra.adam@seznam.cz

Osoby organizace

Pokud je e-mailové adresa spravnd, kliknéte na tlacitko ,,opakované¢ odeslat vyzvu k doregistraci®, ¢imz
dojde k opétovnému odeslani e-mailu s vyzvou a informacemi pro dokonceni registrace v systému

CENT.

Pokud uvedend kontaktni e-mailové adresa pfedregistrovaného subjektu neni spravnd, mizete zavolat
na hot line provozovatele systému CENT a ten je schopen zadanou e-mailovou adresu subjektu zménit

a znovu odelat vyzvu k doregistraci na novy e-mail.

39.3 OVERENI UZIVATELSKEHO UCTU

Na zéklad¢ vyhlasky Ministerstva vnitra €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobngjSich podminek
tykajicich se elektronickych ndastroji, elektronickych tukond pii zaddvani vetejnych zakazek
a certifikdtu shody, musi v ramci Certifikovaného elektronického nastroje CENT pro administraci

vetejnych zakazek probihat ovérovani, autentizace a autorizace piistupujicich osob.

Po registraci vyzve dodavatele systtm CENT k ovéreni uZivatelského uctu a to vybérem ze tii

moznosti.

» elektronicky — kvalifikovanym certifikatem
» elektronicky — doru¢enim ovéfovaciho kodu do datové schranky

» dorucenim ovétovaciho kodu prostiednictvim Ceské Posty (viz. nasledujici obrazek)

Manudl zadavatele CENT strana 121/150



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii

Obrazek 102 - Overeni profilu zadavatele/uicastnika

Ovéreni profilu

@ elektronicky - kvalifikovanym certifikitem ® Po vyb&ru moZnosti "elektronicky - kvalifikovanym
certifikdtem" budete vyzvani k

(O elektronicky - doruenim ovéfovaciho kédu do datové schranky potvrzeni své totoZnosti

kvalifikovanym certifikdtem,

O dorugenim ové&fovaciho kédu prostifednictvim Ceské Posty ktery musi odpovidat ovéfované firmé

* Po vybéru moZnosti "elektronicky - doru€enim ovéfovaciho kédu do datové schranky" zasle
provozovatel, prostfednictvim datové schranky, ovéfovaci kéd, ktery bude odeslan do datové
schranky ovéfované firmy. Po jeho obdrieni ho zadate v této €3sti nastroje.

* Po vybéru moZnosti "doruéenim ovéiovaciho kédu prostfednictvim Ceské Posty" zadle provozovatel,
prostiednictvim Ceské Posty, do vlastnich rukou ovéfované firmy ovéfovaci kéd. Po jeho obdrZeni ho
zadate v této ¢asti nastroje.

OVERIT UZIVATELSKY UEET

V pripadé, Ze dodavatel neprovede Ovéieni profilu jednou z vySe uvedenych moZnosti, systém mu

neumozni v ném pracovat!

40 ELEKTRONICKY PODPIS

Jak jiz bylo zminéno, urcit¢ ukony museji byt podepsdny zarucenym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu. Podepisovani je realizovano appletem ,,Signer, jehoz

grafické rozhrani vidite na obrazku 99 vpravo (box s tlac¢itkem Podepsat) a v detailu na obrazku 100.

Pti prvnim nacteni stranky s podepisovacim appletem (v ramci jednoho spusténi prohlizece) je potieba
nejprve povolit spusténi appletu (jedna se o aplikaci pro internetové stranky) a to kliknutim na tlacitko

Run. Pokud zaSkrtnete volbu ,,Always trust content from this publisher®, nebudete jiz pisté¢ dotazovani

na povoleni spusténi appletu.
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Obrazek 103 - Dialog pro povoleni spusténi ndstroje (appletu)
elektronického podpisu

Podepsanim této elektronickeé zpravy ( napf. takeé vysvétleni zadavaci dokumentace, Zadosti, individudini
komunikace ) souhlasite s dorucenim a uveiejnénim piresného znéni zpravy podle zdkona.

Security Warning x zpravy a piipadné pfilohy.

Znosti odesilatele. K tomu je
ki certifikat pro komunikaci v
y ve vasem pocitadi. Pokud

? ' E Publisher:  UNKNOWN Epravu podepiste a odeslete
L O Location: http://demo.profizadavatele-vz.cz

Running this application may be a security risk

Do you want to run this application?

Risk: This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. The information provided is unreliable or unknown so it is recommended not to
run this application unless you are familiar with its source

More Information

Select the box below, then click Run to start the application

[]1 accept the risk and want to run this application.: Cancel
G
. p—
=
¢ Java
y

Ke spravnému fungovani appletu je potfeba mit v prohliZze¢i nainstalovanu a povolenu Javu verze 11.0

a vys$i, viz kapitola ,,Pozadavky na provoz systému CENT*.

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systému, objevi se jejich seznam v boxu appletu, pod
pfepina¢em Certifikdit mdm uloZen v systému. Tato funkce je podporovana az s Javou verze 11.0.
Jestlize je tento seznam prazdny, nebo neobsahuje certifikat vhodny pro podepisovani v nastroji CENT,
muzete pouzit certifikdt ulozeny v souboru — v tom piipad€¢ pouzijte piepina¢ Certifikdt mam
v souboru... a tento soubor nastavte pomoci tlacitka .,...“Musite také zadat Heslo k tomuto certifikatu
v souboru. Podporovény jsou certifikaty v souborech typu P12 (resp. PKCS12) a PFX. Po vybéru
certifikatu (a ptipadné zadani hesla) pouzijte tlacitko Podepsat.

40.1 CERTIFIKAT V SOUBORU

Jestlize mate certifikat nainstalovan v prohlize¢i, nikoli vSak v systému, a neni tudiZ zobrazen
v appletu, je potteba certifikat nejprve ulozit do souboru typu PK12 nebo PFX a ten poté nastavit
v appletu spolu s heslem (stejny postup lze pouzit, jestlize mate certifikat nainstalovan na jednom

pocitaci, avSak v nastroji CENT potiebujete podepisovat na pocitaci jiném).

Pro vyuziti elektronického podepisovani je nutné provadet operace v prohlizeci Internet Explorer.
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V pfipadé Microsoft Internet Exploreru pouzijte v menu Ndstroje—MozZnosti Internetu,
v konfiguratnim ndstroji zvolte zalozku Obsah a v sekci Certifikaty pak stejnojmenné tlacitko.
Certifikaty jsou opét rozdéleny do nékolika zalozek. K zalohovani/exportu certifikatu pouzijte tladitko
Exportovat, vyberte moznost ,,Ano, exportovat soukromy kli¢*, zadejte heslo a dale umisténi a nazev

souboru (certifikat s klicem bude uloZen do souboru typu PFX).

n pocitaéi. Pokud

episte a odedlete

Detaily certifikatu...
Subjekt SERIALMUMBER=P 590736, G=Eva, SN=5Surmova, CH=Ing. Eva Surmovd, OU=6, O=0sigeno s.ro. [€ 2776 ~
Zdroj: Wicrosoft Windows

“ystavitel CN=PostSignum Qualified CA 2, 0="Ceska podta, s.p. [C 47114883]", C=C7
Sériové fislo: 234863
Wydano 26417 10:21

Wyprsi: 264181021
Wersion: 3
Pougiti klite: Digital signature, Content-commitrent, Key encipherment
v
< >
ABULKY Prilcha Vysvetlenl zadavacl dokumentace.odt, CRC:
JSTRIKY c00b486308£3828T70bd58bécodadaalc
# VEREINTOH
BN BREDSYSY
13772006 1.
13973006 3.

L —|
13472016 53, =
Friy =

= Tisk
Cerifikaty
Ing. Eva Surmaova (234963) v
Prochazet
Podepsat Detaily .. Frilohy.. Zrugit

Obrazek 104 - Podepisovaci applet s vypisem certifikatii
ulozenych v systemu Windows

Podepsanim této elektronické zpravy ( napf. také vysvétleni zadavaci dokumentace, Zdadosti, individudlni
komunikace ) souhlasite s doru€enim a uverejnénim piesného znéni zpravy podle zdkona.

Pfed podepsdnim a odesldnim zpravy, prosim, zkontrolujte pfedmét a text zprivy a piipadné pfilohy.
Podepsani zpravy elektrenickym pedpisem slouZi k elektronickému ovéfeni totoZnosti odesilatele. K tomu je
potieba mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany certifikdt. Odpovidajici certifikdt pro komunikaci v
aplikaci CENT vybere systém automaticky, pokud mdte certifikdt nainstalovany ve vaSem poéitaéi. Pokud
mate certifikit uloZen v tokenu miZete jej nacist v nabidce Vybrat certifikt. Zpravu podepiste a odeslete
tlaéitkem Podepsat.

Podepisovanha data
S wyufitim elektronického podpisu potvrzuji odesléni nésledujici zprévy:

[»]

fas zobrazeni: 27.04.2017 13:31:08

Piedmét: Zddost o vyavétleni zaddvaci dokumentace

Text zpravy: zadam timto o zasléni dodateénych informaci na adresu

Lel

ChTisk
Cerifikaty
Ing. Eva Surmaové (234963) v
Prochazet...
Podepsat Detaily ... Pfilohy. Zrudit
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Po uspésném vyexportovani certifikdtu do souboru (P12 ¢i PFX) je mozné tento soubor nastavit

v podepisovacim appletu a zadat Heslo, které jste uvedli pti exportu/zalohovani certifikatu.

Obrazek 105 - Dialog pro vybér souboru obsahujiciho certifikat
elektronického podpisu

Podepisovana data

S vyufitim elektronického podpisu potvrzuji odeslani nasledujici zpravy:

[r]

fas zobrazeni: 27.04.2017 13:31:09
Efedmét: Zddost o wvyavétlenl zadévacl dokumentace

Text zZpravy: Zadam timto o zaslénil dodatefnych informaci na adresu

| £ Find certificate b4
Look in: ELEKTRO... ~ | & [ GO~
Cerifikaty oy {5} EL. podpis Ing. Eva Surmova
Ing. Eva Surmava (234963) ;j _ﬁl Elektronicky podpis - Ing. Eva Surmova
Napasiedy ot File name: _m
Podepsat Detaily .. P - Files of type: - Cancel

Pokud si to zadavatel vymini je podepsani vyZadovano zejména u téchto tkonli v rdmci néstroje CENT:
> odeslani zpravy v ramci nastroje CENT — odeslani vyzvy, uvefejnéni dodate¢nych informaci ¢i
odpovéd’ na dodateéné informace nebo zadost o zpfistupnéni zadavaci dokumentace,

> odeslani formulare do ISVZ-US,

A\

podani el. nabidky

> ud¢leni souhlasu k otevieni elektronické nabidky, Zadosti o Gcast ¢i pfedbézné nabidky,
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Obrazek 106 - Stranka s podepisovacim appletem pro podepisovani elektronické
zZpravy

NOVA ZPRAVA DODAVATELUM

prijemce: viem dodavatelim (Mahulena Blazkova,Bozidara Krompatkova,Osigeno
5.r.0. )

nazev zakazly: Rekonstrukce - e-zukce

piedmaét:

text zpravy:

poznamky: zverejnit
priloZit dotaz
D povolit odpovéd

D poslat datovou zpravou

PFilohy

Seznam priloh

zadne prilohy

* Postovni server neumozhiuje odeslat w&tsi zprdvu nez 10 MB, pfilohy presahujici tento datowy
limit budou oznaftené hwézditkou a nebudou k emailu pfiloZeny Hvézditkou oznatene
dokumenty zlstanou ulofeny ve zprivé individudlni komunikace. Poklud checete odeslat zpravu s
velkym datovym obsahem. doporufujeme scubor vloZit do wvefejnych dokumentd a zpriévou
odeslat ocznameni o uvefejnéni pfedmétného dokumentu v sekd "DOKUMENTY" — "Vefejne
dokumenty"”

Pridat prilohu

vyberte soubor: Prochazet... | Soubor nevybran.

Maximdlni velikost seuboru: 16 MB

K PODPISU ZPET

V souladu s pravni upravou je vyzadovdno podepisovani zaruCenym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu. Systém CENT podporuje kvalifikované certifikaty, které
obsahuji ICO, od poskytovateld certifikaénich sluzeb napt:

> Ceska posta, s.p. (http:/www.postsignum.cz//).

Pro elektronické podepisovani musi mit opravnéna osoba spravné nastavenou kompatabilitu
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pocitace! Popis nastaveni je uveden v sekci ,,Test nastaveni, ktery je pristupny i neprihlaSenému

uzivateli.

41 AUDITOR ORGANIZACE

Uzivatel s timto opravnénim ma pfistup ke vSem zadavacim fizenim své organizace. Na detailu
jednotlivych zadavacich tizeni pak ma ptistup ke vSem informacim k tomuto zaddvacimu fizeni vcetné

zadavaci dokumentace, internich dokument a vSech zprav.

Dale na detailu kazdého uzivatele své organizace auditor vidi seznam vSech jeho zadavacich fizeni, tj.

menu zadéavacich fizeni, k nimzZ je tento uZivatel pfifazen jako oprdvnénd osoba za zadavatele.

V ptipadé aktivovaného volitelného rozsifeni ,historie operaci® mé auditor na detailu kazdého
zadavaciho fizeni dostupné jesté tlacitko audit pro detailni informace o vSech operacich nad zadavacim

fizenim.

42 AUDIT - HISTORIE OPERACI NAD ZADAVACIM RiZENIM

Tato funkcionalita vyZaduje a rozSifuje roli auditora organizace. Auditor ma poté na detailu kazdého
zadavaciho fizeni organizace k dispozici tladitko audit, které otevie stranku s detailni historii

zadavaciho tizeni. Ta je rozdé¢lena do nékolika kategorii, viz. nasledujici obrazek.

AUDIT ZADAVACTHO RiZENi ZACHYCUJE:
» elektronicky nastroj zajistuje zaznamenavani tkontl, v radmci organizace zadavatele — (datum
a Cas zmény, druh zpravy, osobu, ktera ukon provedla, pfedmét),
» v auditu jsou identifikovany osoby, které manualné¢ provedly elektronické ukony v daném
zadavacim fizeni,
» zaznamenava automatizované provedené zmény el. nastrojem,

» zaznamenava informace o nestandardnim vysledku ukonu.
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Obrazek 107 - Audit - historie operaci nad zaddavacim rizenim

— AUDIT - PREHLED ZPRAV

Kategorie:

datum

viechny kategorie

druh zprawvy

osoba

e

Manudl zadavatele CENT

systémowva zprava

ZADAVACT

DOKUMENTACE

INFORMACE O

VEREINE ZAKAZCE

systémova zprava

systémova zprava

systémowva zprava

systémova zprava

systémova zprava

systémova zprava

systémova zprava

systémova zprava

systémova zprava

systémova zprava

systémowva zprava

Leona Vinklerova
[Osigeno - vefejne

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[(Osigeno - vefejné

zakdzky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[(Osigeno - vefejné

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[(Osigeno - vefejné

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[Osigeno - vefejne

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[(Osigeno - vefejné

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[Osigeno - vefejne

zakdzky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[DOsigeno - velfejne

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[Osigeno - vefejne

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[(Osigeno - vefejné

zakazky a dotace s.n

Leona Vinklerova
[Osigeno - vefejne

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[(Osigeno - vefejné

zakazky a dotace s.n.

Leona Vinklerova
[(Osigeno - vefejné

zakazky a dotace s.n.

Mahulena Mahulena
[MARES IVO s.r.o.)

Vytvofeni projektu

Nahrani noveé pfilohy

(soubor: Priloha €. 5 ZD Zav

Zména ndzvu VZ z: Skoleni

vrbno na
Zm

Zména faze =z Nova VZ na

Prijem nabidek

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla odeslana individualni
komunikace s pfedmétem

Byla wytvofena zprava s

predmétem Vysvétleni zadaw

Ffitazeni uchazefe MARES

VO s.r.o. k WZ na zdk
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V subsekci ,,Kategorie“ je rolovaci liSta, pro moznost vybéru pirehledu pro audit. Viz nésledujici

obrazek.

Obrazek 108 - Audit - historie operaci nad zadavacim Fizenim — vybér z

kategorii
—  AUDIT - PREHLED ZPRAV
Kategorie: viechny kategorie w

viechny kategorie

12.03.2020 systém| INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE

0548 ZADAVACT DOKUMENTACE
DODATECNE INFORMACE

R, 2ADAy ZADOSTI O DODATECNE INFORMACE

0s:=50 DOKUM MOJE ZPRAVY re
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

12.03.2020 ZADAVA PRDATE N'ABIDI:W

03:50 DOKUM ODESLANE NABIDKY
HODNOCEN]
ELEKTROMICKE AUKCE

12.03.2020 INFORM

10:28 VEREIN| DOKUMENTY koleni
OPRAVMENE OSOBY ZA ZADAVATELE
OPRAVNENE DSOBY ZA DODAVATELE

Priloha

12.02.2020 systém - Zna
10:29 FORMULARE
LIRL ODKAZY
AUDIT - PREHLED ZPRAV
12.03.2020 systém - ualni
T : PLNENTSMLOUVY ] ctam
zakazky a dotace
5.n0. )

43 ARCHIVACE UDAJU O VZ PRO OFF-LINE PROHLIZENI

Auditor méd na detailu kazdého zadévaciho fizeni organizace od faze Hodnoceni k dispozici tlacitko
wArchivovat* zakazku, které vyvola stranku pro nastaveni zpiisobu exportu informaci o VZ, viz obrazek

108.

Obrazek 109 - Nastaveni zpiisobu exportu VZ pro off-line prohlizeni
DETATL VERFINE ZAKAZKY

ARCHIVOVAT

INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE

systémové &islo VZ: P17V10000024 Faze zadavaciho Fizeni

evidenéni gislo VWZ:

gislo jednaci: Zadano
potatek béhu Ihit: 31.03.2017 11:38

VefFejny zadavatel
nabidku podat do: 17.04.2017 10:28

Archiv obsahujici informace o VZ v podobé HTML (www) stranek bude chranén Vami zadanym

heslem a zda ma obsahovat i samotny obsah jednotlivych pfijatych elektronickych nabidek a zadosti
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o ucast. Kromé¢ toho jsou do vysledného ZIP archivu (exportovaného souboru) zahrnuty i veSkeré
zpravy a individudlni komunikace k VZ, formulare, zadavaci dokumentace v¢. Vysvétleni zadéavaci
dokumentace a ostatni interni a vefejné dokumenty. Vysledny off-line archiv VZ je vzhledem velmi
podobny on-line verzi s tim, Ze je vynechana hlavicka portalu a levé menu a informace se tykaji jen

dané VZ.

44 CISELNIKY PRO FORMULARE

Toto rozsifeni pfiddva do formuldii pro povinné uvetejnéni funkcionalitu Ciselnikli, coz znacné

usnadiiuje jejich vypliovani. Na prislusnych mistech jsou poté zobrazeny ikony pro otevieni ¢iselniku.

K dispozici jsou nasledujici ¢iselniky:
» CPV hlavni slovnik,
» CPV dopliikovy slovnik,
» kategorie sluzeb,

> kody NUTS.

V ciselniku lze strankovat a zejména vyhledéavat podle ¢asti kodu ¢i podle popisu (Casti nazvl polozek).

Kliknutim na polozku se jeji kod vlozi do ptislusného policka ve formulafi a ¢iselnik se zavie.

Obrdzek 110 - Ciselnik s kédy hlavniho slovniku CPV

=  CPV KODY VZ

vyhledani CPW stavebni price FRIDAT

45000000-7 [Stavebni prace)

_ 45211200-1 [Stavebni prace na chranénych bytech)

452113210-5 (Stawvebni prace na koupelnach)

+ ELIVLAEIS 4551 1320-8 [Stavebni préce na vehadech)
+ Maiaila $52113260-0 (Stavebni prace na méstské vystavbé)
- 4521137 0-3 (Stawebni préce na saunach)
4+ ZADDSTI
A57132250-0 (Stravehni nrare na nrimvslaverh hudawachd

Manudl zadavatele CENT strana 130/150



CENT — Certifikovany elektronicky nastroj tendrii
45 ROZSIRENE VYHLEDAVANI VZ

Vyhledavani jak pro nepiihlaSené uzivatele, tak pro pifihlaSené zadavatele 1 dodavatele. Kliknutim se
zobrazi stranka s fadou parametri VZ, podle nichz lze vyhleddvat — rozsah parametrt se lisi podle role

(anonym, dodavatel, zadavatel).

Obrazek 111 - Rozsirené vyhledavani VZ (zadavatel)
VEREINE ZAKAZKY

4+  ZAKLADNI VYHLEDAVANE

ROZSIRENE VYHLEDAVANI

zobrazit verejné zakdzky ) wiechny @ uZivatele O org. jednotka O organizace
text v nazvu zadavaciho Fizeni:
text ve strufném popisu zadavaciho Fizeni:

evidencni Sislo pridélene ve VWZ

Druh versjné zakazky: baz ohledu ]
Typ dle predpokladané hodnoty: bez ohlzdu ﬂ
predpoklédana hodnota v KE bez DPH: Od: Do

Druh zadavacho fizeni: bez ohledu ﬂ
Faze zadavaciho fizeni: bez ohiedu ﬂ
lhitta pro #5dosti o déast kondi nejdiive: Bez omezeni fas: 00 |v]: 00 |W|
lhita pro nabidlky konZi nejdiive: Bez omezeni Cas: [0 ﬂ : D0 ﬂ
Zadavad fizeni na rdmcovou smiowwu: bz ohizdu ﬂ
Prikazni smlouva: bez ohizdu il
text w nazvu verejného zadavatels:

IC vefajného zadavarele:

text v nazvu prirazengho dodavatele:

IC pfifareného dodavatele

CPV kod: bez ohledu ﬂ

WYTVORLT PREHLED ULOZIT MASTAVENL RESETOVAT MASTAVENI

+  VYBER DAT PRO EXPORT

46 PROFILY ZADAVATELU

Toto rozsiteni je vhodné v pripade, kdy jeden systém CENT sdili vice zadavatelii (napf. obec a jeji

piispévkové organizace). Maji poté k dispozici své profily s unikatni URL (www adresou).
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Obrazek 112 - Seznam profilii zadavateli

PREHLED ORGANIZACI

M s T z
4 1 1 3
= = ]=]

Materska Skola G. Fristenskeho, pfispévkova organizace 75026325 CZE
Materska skola Gemerska, prispévkova organizace 75026317 CFE
Meésto Litowvel 002591328 CZE
Méstsky klub Litovel 00849341 CZE
Skalni jidelna Litowvel, piispévkovd arganizace 75026333 CFE
TECHNICKE SLUZBY LITOVEL, piispévkova organizace 712402323 CZE
Zakladni 2kola a matefska Skola Masobirky 61989517 CZE
Zakladni skela Litowvel, Jungmannowva 6535, ckres Olomouc 45238782 CFE
Zakladni Skala Litowvel, Witéznd 1250, ckres Olomouc 00849324 CZE

stranka: 1

V levém menu je v takovém piipadé k dispozici polozka Profily zadavateli, ktera zobrazi stranku se
seznamem zadavatelii-organizaci, jeZ maji v daném systému CENT zadavatelsky ucet, viz. Obrazek
111. Kliknutim na nazev zadavatele se zobrazi strdnka s jeho profilem obsahujici zékladni tdaje

o zadavateli véetné URL profilu zadavatele a seznam jeho zadavacich fizeni.

Obrdzek 113 - Individudlni profil zadavatele se seznamem jeho VZ

"B LITOVEL

m VEREINE ZAKAZKY - PROFIL ZADAVATELE

Na téchto intermetovych strankach naleznete uvefejn&né vereiné zakazky mésta Litovel a jeho
piispévkovych organizaci a organizaci ziizenych méstem Litovel. Jednotlivi zadavatelé vefejnych zakazek
provadéji on-line administraci samostatnd nebo prostfednictvim swvych zdstupcd zadavatele v fizeni, v
* PROFILY ZADAVATELD souladu s ust. §43 zdkona &.134/2016 Sb., zakona o vefejnych zakazkdch.

* TEST NASTAVENT

= VEREINOST
* VEREINE ZAKAZKY

Nepiihlaseni uZivatelé maji pristup k vefejnym zakazkam v sekci ,Vefejnost” a nasledn& k dodatecnym
- informacim a zadavaci dokumentaci, je-li oskytovana neomezenym a fimym dalkowvym fistupem.
= OCHRANA OS. UDAID i cevact dokument J posy v primym ym prstups

Dodavatelé po pfihldgeni maji monost v sekci ,Dodavatelé” kemunikovat s vefejnymi zadavateli v ramei

pfislusnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nejste v systému CENT jeSté registrovan, prosim,
zaregistrujte se.

-
T - oo oo probiemech nas kontaktuite infofbprofizadayatsla:vz.cz nebo hotine: +420 583 550 086

Elektronicky néstroj CENT byl v rémci auditu certifikovan na shodu dle ust. §9, v rozsahu odst.2 pism. a)
b) c) d) e) f) g) vyhldgky & 260/2016 Sb a dile pak na shodu dle ust. §17, §18 a §19 vyhltky &.
168/2016 Sb

e-mail / identifikator:

heslo:

PROBIHAJICI VEREJNE ZAKAZKY

PRIHLASIT

S typ dle Ihta
zapomenuté heslo = predpokladu nabidky

registrovat dedavatele Sbarny dvir Litovel, k.i. Nasobirky — VZMR Pfijem nabidek  05.05.2020 26.05.2020
sluzby

Mésto Litovel

UZITECNE ODKAZY .PojistEni majetku a odpovédnost za Gjmu MNadlimitni Pfijem nabidek  05.05.2020 20.05.2020
mésta Litovel a spolupoji§t&nych subjektd

i (2020)"
W \éstnik vefejnych zalkazek i
W Manudly nastroje Mésto Litovel
W Certifikaty
Vytavba sb&mého dvora Litovel - dodavka Podlimitni Pfijem nabidek  25.04.2020 22.05.2020
- vybaveni
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47 SYNCHRONIZACE S ISVZ-US

JOA)

V pripad€ odesilani oznameni/formulait do ISVZ-US po uvetejnéni formulare v ISVZ-US, je potieba
doplnit v CENTu do datailu zakdzky ptidélené evidenni Cislo zakazky z VVZ a kod pro opravny
formulét a tento formuldt v CENTu (tj. na profilu zadavatele) uvetejnit. V ptipadé¢ formulate CZ02
»Oznameni o zakazce* zaroven zvefejni i informace o dané VZ (ty nesmi byt na profilu zadavatele
zvetejnény diive nez v ISVZ-US). Evidencni Cislo zakazky obdrzené z VVZ po doplnéni do systému

CENT slouzi jako hypertextovy odkaz.

Obrazek 114 - Evidencni cislo VZZ - hypertextovy odkaz

DETAIL VEREINE ZAKAZKY

UPRAVIT £is10 VESTNIKUY ARCHIVOVAT
-— INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE

systémowe Cislo WZ P19V 10000060

evidencni cisle WW2Z Z2018-009795

Zisle jednaci

Faze zadavaciho Fizeni
Hodnoceni

ZMENIT FAZI

pocatek béhu Ihit 29.05.2019 09:03

nabidku pedat do 29.05.2019 09:15

Verejny zadavatel

Hazev, druh vefejné zakazky a popis
predmétu

lfedni ndzew
Osigeno s.r.o.

WZ administrovdna za déinnosti Ic
zakona £.124 /2016 Sh. o zadivani vefejnych 27761746
zakazek - 5
Pogtovni adresa
nazey Dr. E. Bene3e 183112, 787 01 Sumperk

zhouika jistota ID profilu zadavatele

druh vergjng zakazky 6372054
Dodavky

struény popis pfedmétu
YIRS Adresa kontaktniho mista

Druh zad3avaciho Fizeni, pfedpokladana
hodnota

druh fizeni

Dr. E. BeneSe 183112 Sumperk 787 01

Mabidky lze podavat prostiednictvim elektronickehe
nastraje CEMT [http://test profilzadavatele-
vz.cz/P19W10000060)

VZMR s uvefejnénim vyzvy
typ dle predpoklddané hodnoty
VEZMR

pfedpoklddand hadnota

300 000,00 KE bez DPH

48 NAPOJENI NA SPISOVOU SLUZBU

Elektronicky nastroj CENT umoziiuje po naprogramovani napojeni na elektronickou spisovou sluzbu

r~r r

zadavatele, coz s sebou prinasi nasledujici funkcionality:
» registrace zadavacich fizeni do spisové sluzby jako jednotlivych spisi,

» registrace dokumenttl a datovych zprav v¢. elektronickych nabidek jako jednotlivych pisemnosti
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V ramci spisu,

» uzavieni spisu.

49 ELEKTRONICKE NABIDKY A ZADOSTI O UCAST

Rozsiteni poskytuje funkcionalitu pro jednoduché podavani elektronickych nabidek dodavateli
spliujici vSechny pozadavky ZZVZ vcetné elektronického podepisovani, Sifrovani a utajeni jejich
obsahu. Podporuje také otevirani elektronickych nabidek (odtajnéni obsahu), zdznam kontroly tplnosti
a posouzeni nabidek. V kombinaci s automatizovanym hodnocenim nabidek umozZiuje plné
elektronizovat a automatizovat proces stanoveni poradi nabidek. Veskeré ukony jsou oznaceny

elektronickym ¢asovym razitkem.

50 HODNOCENI NABIDEK

Umoznuje nastavit zptisob hodnoceni nabidek (zakladni a dil¢i hodnotici kritéria, cenové polozky) a ve
fazi Hodnoceni pak automaticky vypocita potradi nabidek dle zadanych hodnot. V kombinaci s pfijmem

elektronickych nabidek je mozné cely proces podavani a hodnoceni nabidek plné¢ elektronizovat.

51 ZADAVANI HODNOT DO NABIDEK

V ramci kazdého zadédvaciho fizeni v rezimu zékona zadavatel samostatné nastavuje, zda dodavatel
musi zadat hodnoty kritérii pti odeslani nabidky (viz. obrazek €. 8 dole) — dodavatelé pak musi vyplnit

hodnoty kritérii pfimo v ramci vytvoreni a odeslani elektronické nabidky pres CENT.

V ramci hodnoceni nabidek pak neni potieba v rdmci automatizovaného hodnoceni nabidek ptepisovat
hodnoty kritérii z nabidek ru¢né, ale jsou pfeneseny piimo z elektronickych nabidek, které podali

dodavatelé pres CENT.

52 EVIDENCE SMLUV

Sekce ,,Evidence smluv* slouzi k pfehledu smluvnich dokumenti vetfejného zadavatele. Smluvni
dokumenty, které jsou zadavany v ramci VZ, kterad je administrovana na profilu zadavatele a jejich

dodatky jsou do sekce ,,Evidence smluv* parovany automaticky.

52.1 SMLUVNI DOKUMENTY K VZ

V ramci zadéavaciho tizeni se smluvni dokumenty vkladaji do sekce ,,PInéni smlouvy*. V subsekci

»omluvni dokumenty* je nastavena moznost vlozit smluvni dokument ptes tlacitko Pridat smluvni
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dokument. UZivateli se zobrazi formulaf pro vyplnéni udaji ke smluvnimu dokumentu.

Obrazek 115 - Pridani smluvniho dokumentu k VZ
PRIDANI DOKUMENTU:

@ Zdroj dokumentu je souber

vyberts soubor Prochazet... | Soubor nevybesn,

Mazncmaini vallkost soubaru: 24 MB
D Zdroj dokumentu je url [registr smluv)

zadejte url

Informace o souboru

typ Smbuvni dokumenty w

nazev
souboru

popis

Spisova sluiba

Zisla
jednaci

Informace pro registr smluv

D odesilat do registru smluw

IC dodavatele

Nazew

Ulice

Mesto

pPsC

Mazev WZ

Datum podpisu 11, fijna 2018
Agenda

Cislo dokladu

Schwalil Eva Surmovs
Cdstka bez DPH

sazba DPH wyberte sazbu e
Cdstka s DPH

uLoErT ZPET
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Ve formulati k ptiloZzeni smluvniho dokumentu k zaddvacimu fizeni, uZivatel vyplni potfebné udaje
a klikne na tlacitko Ulozit. Povinné udaje jsou zde oznaceny hvézdi¢kou. Smluvni dokument se zobrazi
duplicitng, jak ve smluvnich dokumentech dané¢ho zadavaciho fizeni, tak v sekci Evidence smluv dané
organizace. Smluvni dokumenty, které jsou vkladany v ramci zadavaciho fizeni jsou v dané sekci

oznaceny tmaveé modrou barvou.

DETAIL SOUBORU

wganizace:  Osigeno s.r.o

Aktudlni verze souboru

stav souboru: platng

jméenen soulberu: "_rl Oduvodneni ucelnosti verejne zakazky . pdf
mAFe: Smlouva o dilo
Cislbo jednaci: neregistrovano ve spisoveée sluZbe
popis:
welikost: 60 .51 KB
hash: bB2ab035d2cI86b8calacelbb3dIaballe
datum uZaviend simlounwy: 2019-03-01
UPRAVIT SMATAT IPET

Historie souboru

datum uvelejnemni uZivabel NEzey velikost

V100, 19 G50 26 Ry Smlouva o dilo srmiluwvni 60,51 KB
Obrazek 116 - Detail souboru — smluvni dokument

52.2 SMLUVNI DOKUMENTY BEZ ZALOZENI VZ

Do sekce lze vkladat smluvni dokumenty a jejich pfilohy i bez zaloZeni VZ, a to pies sekci ,,Evidence

smluv* v hlavnim menu. Dany ukon Vam umozni tlac¢itko Pridat smlouvu.
Pro vloZeni smlouvy s fyzickymi osobami vyberte checkbox ,,dodavatel bez IC*.
Smluvni dokumenty k VZ a smluvni dokumenty vlozené samostatné (bez VZ) jsou od sebe barevné

rozliSeny viz. obrazek 116. Smluvni dokumenty k VZ jsou oznaceny tmavé-modrou barvou, smluvni

dokumenty bez zalozeni VZ jsou oznaceny Sedou barvou.
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Obrazek 117 - Pridani smluvniho dokumentu bez VZ

Verejné zakazky Evidence smluv

PRIDAT SMLOUVU

el
[+
[+
[+]
[+

H Smlouva o dilo Test Lucie - 5.5.2016
Smlouva o sdruZenych

dodavkach Zakladni Skoly v Janové
PIF
Smlouva NUV Smlouva NUV

|:| smlouva smlouva

n Smilouva o dilo Lede¢ nad LedeZ nad Sdzavou 28.6.2016
sdzavou

stranka: 1

Pofizeni vybaveni do tfid €. 301 - 312

MNastroje

4
K

[ [+,
(A
(4

Pti uvefejiovani smluvnich dokumentl v rdmci Evidence smluv v systému CENT dochazi k parovani

uvefejnénych smluvnich dokumentt s jejich dodatky. Podiizeny dokument si pamatuje sviij nadfizeny

dokument. Vazba je zde pouze jednouroviiova tzn., Ze smlouva miZe mit dodatek, ale dodatek dodatku

jiz udélat nelze. Pti pfidani podifizeného dokumentu se predvyplni Uc€astnik a VZ podle nadiizeného

dokumentu.

52.3 PRIDANi PODRIZENEHO DOKUMENTU KE SMLOUVE (PRILOHY,

DODATKY)

Obrazek 118 - Pridani podrizeného dokumentu

PRIDAT SMLOUVU

Test Lucie - 5.5.2016

Smlouva o dilo

n Smlouva o sdruZenych Pofizeni vybaveni do tfid €. 301 - 312
dodavkach Z3kladni Skoly v Janové
P
n Smlouva NUV Smlouva NUV
n D smlouva smlouva
n Smlouva o dilo Ledeé nad Lede¢ nad Sazavou 28.6.2016
sazavou

4
4

(4 Ell.

B |] piidat podfizeny dokumentl

4

V Evidenci smluv dojde zpétné¢ ke sparovani smluv a jejich dodatkli jez byly vlozeny do tfadné

zalozenych vetejnych zakazek, a to takovym zplsobem, ze za matefskou smlouvu bude povazovana ta,

ktera byla do systému vlozena jako prvni v poradi.
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Obrazek 119 - Dodatek ¢. 1 ke smlouvée

PRIDAT SMLOUVU

- nazev Gzev VZ Nastroje

n Smlouva o dilo Test Lucie - 5.5.2016 B
u Smlouva o sdruzenych Pofizeni vybaveni do tfid €. 301 - 312 E
dodavkach Zakladni skoly v Janowvé
E—
- Smlouva NUWV Smlouva NUW E il
Lp Dodatek €.1 B
@ Dne: 2016-02-17, ¢astka: 250000.00 K& E
@ Dne: 2016-12-21, éastka: 100000.00 K& B
— —
n |:| smlouva smlouva E il

52.4 URL ODKAZ Z REGISTRU SMLUV

Pro vefejné zadavatele, kteti maji zdkonnou povinnost uvefejnovat smluvni dokumenty v Registru
smluv, byla do sekce PInéni smlouvy a Evidence smluv pfiddna moznost vlozeni URL zdroje smlouvy.
Po ziskani URL odkazu smlouvy z Registru smluv, jej bude mit oprdvnénd osoba za zadavatele
moznost pfidat k zadavacimu fizeni. Zajisti se tak vazba na uvetejnény smluvni dokument.

Vlozeni URL odkazu smlouvy bude v ptipadé zaddvaciho fizeni mozné provést v sekci ,,Plnéni
smlouvy*. V situaci, kdy bude opravnéna osoba do systému vkladat pouze smlouvu, systém ji ptidani
URL odkazu povoli v sekci ,,Evidence smluv*®.

Pro moznost vlozeni URL odkazu smlouvy si uzivatel vybere pozadovanou sekci, kde pomoci

tlaéitka ,,Pfidat smlouvu‘ otevie formulaf na obr. 120.

Obrazek 120 - Viozeni URL odkazu smlouvy
PRIDANI DOKUMENTU:
D Zdroj dokumentu je souber

vyberte soubar Procheeet | Soubor nevbran

Hancimadini walliczst coubary: 24 M8

@ Zdroj dekumentu je url {registr smluv)

zadejte url hitps://smbouvy.gov.cz/smlouva/s276755

Informace o souboru

typ Smibuvni dokumenty at
Ve formulafi provede uZzivatel vybér zdroje dokumentu a do prazdné kolonky vloZi ziskany URL odkaz.
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Smlouva , kterd bude do CENTu vlozena prostfednictvim URL zdroje, bude oznaCena symbolem viz

obr. 120. Po rozkliknuti tohoto symbolu bude uzivatel pfesmérovan na smlouvu, ktera je ulozena

v Registru smluv, ktery spravuje Ministerstvo vnitra Ceské Republiky.

Obrazek 121 - Smlouva o dilo — proklik do Registru smluv

Smiluvni dokumenty

PEIDAT SMLUVNI DOKUMENT

popis wvelikost Dokumentace

Mastroje

Wytvoreno

J" Smlouva o dilo 0,00 KB smluvni
DETAIL SOUBORU
organizace: Osigeno s.ro.
Aktualni verze souboru
stav souboru: platny
jméno souboru: t'? Pkl
nazew: Smlouva o dilo

fislo jednaci: neregistrovano ve spisove sluzbé

13.09.2018 12:52

2[4

popis:
velikost: 0,00 KB
hash: d662a428cb46363d02f29822615dca5a
datum smlouwy: 20i8-09-13
UPRAVIT SMAZAT ZPET

Historie souboru

uZivatel

130018 12:52:20 Surmova

Smlouva o dilo

srmiluvni --

Z detailu souboru je patrné, Ze zdrojem dokumentu je externi URL odkaz.
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52.5 ZAZNAM O UHRADE (SKUTECNE UHRAZENA CENA)

V Evidenci smluv je nastavend moznost ptfidani zdznamu o uhrad¢ viz. Obr. 122. Moznost piidani
uhrady se tyka pouze smluv, které¢ byly do systému vlozeny bez VZ. U smluv ptenesenych z VZ se

uhrady zapisuji nadale v sekci plnéni smlouvy a automaticky se pienaseji do sekce Evidence smluv.

Obrazek 122 - Pridani zaznamu o uhrade

- Smlouva NUV Smlouva NUV E il
L, B podatek &.1 4
@ Dne: 2016-02-17, castka: 250000.00 K& E
@Dne: 2016-12-21, castka: 100000.00 K& E
n |:| smlouva smlouva EI'-
B Smlouva o dilo Lede& nad Ledeé nad S3zavou 28.6.2016 4 | piidat zsznam o Ghrad |

sazavou

Zaznam o uhrad¢ je zobrazen v detailu smlouvy. Uzivatel zdznam o uhrad¢ vlozi pies tlacitko plus
vlevo od nazvu smlouvy. Vlozena platba se uzivateli zobrazi zplisobem, ktery je zobrazen na vyse

uvedeném obrazku.

52.6 VYHLEDAVANI V EVIDENCI SMLUV
Systtm CENT umoznuje v sekci ,,Evidence smluv* vyhledavani smluvnich dokumentt dle
nasledujicich parametrt:

> IC dodavatele (vyhledavani smluvniho dokumentu dle IC dodavatele)

» Dodavatel (zde je vyhledavani nastaveno dle kli¢ovych slov v nazvu dodavatele)

» Nazev VZ (vyhledavani smluvniho dokumentu dle nazvu VZ)

» Datum podpisu od — do (zde se uvadi piredpokladany datum podpisu smluvniho dokumentu)

Pro zobrazeni vyhledavaného smluvniho dokumentu stisknéte tlacitko ,,zobrazit*. Nasledn¢ se Vam

zobrazi pozadované smluvni dokumenty.
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Obrazek 123 - Vyhledavani smluvniho dokumentu

Verejné zakazky Evidence smluv
IC dodavatele: Dodavatel: nazev VZ:
datum podpisu od: do: ZOBRAZIT

PRIDAT SMLOUVU

53 PLANOVACI KALENDAR

53.1 PLANOVANI AKCi PRO CLENY KOMISE

V ramci zadavaciho fizeni Ize v syst¢ému CENT naplanovat akci pro jednotlivé komise. Vypisovatel
zadavaciho fizeni ma moznost pies sekci ,,Pldnovani akci™ naplanovat jednotlivé akce a zaroven
nastavit termin upozornéni jednotlivych ¢lenti komise. V dané sekci vytvorime novou akei pies tlacitko

Lwpridat akci®.

Obrazek 124 - Vyhledavani smluvniho dokumentu

- PLANOVANI AKCI

Seznam naplanovanych akci

naplanovano avizo operace
Ihita pro podani 2020-02-12 Systémove Upo=zornéni na ADM E E
nabidek 11:00:00 hlaseni termin nabidky

PEIDAT AKCI PRIDAT PEEDNASTAVEME AKCE

wytvofit novou akei

V detailu akce provede uZivatel nastaveni terminu akce a nastaveni terminu upozornéni. Po vyplnéni
nazvu akce, vybere uzivatel pies rolovaci okna typ akce a uzivatele, pro kterého chce danou akci

naplanovat a provést upozornéni.
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Obrazek 125 - Nastaveni akce pro komise

PRIDANI AKCE
18. kvitna 2020 ¥ as: 10 [w]: 00 |
datum upozornéni: 19. kvétna 2020 Eas: 00 [+ | 00 [+
typ akce: jednani komise pro otevirani obalek w
upozorfiovat: jen zakladatel akce
popis: jen zakladatel akce

komise: Hodnotid komise

komise: Komise pro otevirani obalek

komise: Komise pro otevirani obalek - stavebni odbor
neupozorfovat

zadavatel

zadavatel + administ

ULOZIT ZPET

Veskeré napldnované akce jsou v ramci zadavaciho fizeni zndzornény v sekci ,,planovani akci®.

Jednotlivé akce je mozné upravit nebo smazat pomoci ikon, které jsou umistény ve sloupci ,,operace.

Naplanované akce jsou taktéz zapsany v planovacim kalendafi, ktery je zobrazen uzivateli ihned po
piihlaSeni do CENTu. Jednotlivé akce se uzivateli zobrazi po najeti kurzorem na pozadované datum.
Nésledné se zobrazi jednotlivé akce, které byly v dany termin naplanovany. Pro lepsi orientaci se
zobrazuje Cislo zadavaciho fizeni, typ a nazev akce. Jednoduchym proklikem se uzivatel dostane

k zadavacimu tizeni, ke kterému byla akce ptidana.

53.2 PLANOVANI AKCI BEZ ZALOZENI ZAKAZKY

Naplanovat akci lze i bez zalozeni zakazky. Provedete kliknutim do kalendafe na hlavni strance

CENTu. Takto naplanovana akce se bude zobrazovat stejn¢ jako akce naplanovana u VZ viz ¢lanek
53.1.

Protoze doslo k zalozeni akce bez vetfejné zakdzky, v detailu akce nebude piresmérovani k VZ, ale do

nastaveni akce.
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54 FINALNI SKRYTI SPLNENE VEREJNE ZAKAZKY

Po uplynuti stanovené doby zobrazovani je moznost findlniho skryti splnéné vetejné zakdzky vcetné
smlouvy o dilo a vSech dokumentt dle obrazku 126. Pfedtim nez ucinite tento krok se ptesvédcte, zda
je zakdzka opravdu ukoncena, ze nebudou zadné dodatky a je uhrazena v celé své vysi a uplynula

stanovena lhita pro povinné zobrazovani na profilu zadavatele. Po tomto kroku nelze jiz vratit zpét.

Obrazek 126 - Skryti splnené verejné zakazky

Skutecné vhrazena cena

datum ghrady castka bez DPH castka s DPH rok plnéni
2019-05-13 2 143 100.00 KL 2 593 151.00 KE 2019
stav: splnénc finalné skryt starou VZ

zmenit

TISKOVE VYSTUPY
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55 TEST NASTAVENI

Obrazek 127 - Test nastaveni
TEST PRIPRAVENOSTI PROSTREDI

Elektronicky nastroj CENT jsou ve své podstaté webové stranky. Jejich funkci zajistuje vadaleny server
a klienti se k nému pfipojuji prostfednictvim svého prohlizefe. Ke spravné funkénosti je treba na
strané klienta mit podporovany druh a verzi internetového prohlize, funkéni cookies, aktivované
funkce JavaScriptu a aktualni verzi prostredi Java. Dalsi nezbytnosti je kvalifikovany certifikat (napf.
PostSignum QCA). Testovac strdnka slouZi k ovéfeni celkové funkénosti jednotlivych nezbytnych
£asti. Test kontroluje nastaveni pofitate uZivatele. Vysledek testu je pak zobrazen. Provddéni testd

neni nikam uklddane ani nema vliv na ostatni funkce elektronického nastroje.

Doporufujeme pouivat test ve chvili, kdy provadite zmény v programovém vybaveni na pracovni
stanici. Vzhledem k Zastym aktualizacim programd, na kterjch zavisi spravna funkce doporutujeme
provést test v dostateéném predstihu pfed tim neZ budete chtit provést elektronicky podepisovanou

operaci v elektronickém nastroji CEMT.

Pred vlastnim testem si ovéfte niZe uvedené nastaveni prostredi:

Javascript — aby stranky certifikovaného nastroje mehly aktivné pfizplsobovat volbdm déastnika,
musi byt v prohlizefi povolen Javascript.

Operatni systém - pro bezproblémovou funkei elektronického nastroje je vyZadovano podpora
haschovad funkece SHA-Z.

Internetovy prohlizet — pro bezproblémovou funkci elektronického nastroje je bezpodmineéné
nutné provadéat operace v prohlizedi Internet Explorer verze 11.0 a vyssi.

Cookies — prohlizeé musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohliZeti povolena.

Java (verze) — pro praci s appletem pro elektronicky podpis je zapotfebi mit v prohlizeti
nainstalovanou .

! Javu verze 8 Update 241 a vyssi

Java (povoleni) — Pro Usp&iné spuiténi podepisovaciho apletu Singer je zapotfebi mit v
nastaveni Javy internetovou adresu vioZzena do divéryhodnych serverd. Provedeni: Java —
Configure Java — Security — Edit Site List — Add — zde vlozit - https://wew.profilzadavatele-vz.cz
— OK.*

Ovéreni elektronického podpisu — Pro Uspésné ovéfeni uzivatelského Uftu je zapotfebi mit platny
a spravné nainstalovany kvalifikovany certifikat se soukromym klicem, popripadé mit certifikat
uloZen v souboru P12 nebo PFX. Ovéfeni elektronického podpisu se provadi v certifikovaném
nastroji dostupneho na adrese: https://www.profilzadavatele-vz.cz®. Provedeni: Pfihlaste se v
sekei UZIVATEL — v sekeci MENU zvalte TEST NAETAVENI — Prochdzet (vloZit pfilohu, doc., pdf.,

%ls., zip) — ODESLAT DATA K PODPISU A SIFROVANI.

*Y pfipadé vyuZivani individudlni URL adresy bude misto ,wew" vepsan nazev pfedmétné obce.

Zde provedte ovéfeni nastaveni prostiedi:
Pfi odeslani k podpisu se spusti Zifrovaci applet. Pokud budete vyzvani k povoleni bé&hového

prostfedi Javy £ vlastniho appletu, je nutné to povaolit.

V pfipadé dotazd nebo problémi mizete kontaktovat info@profilzadavatele-vz.cz nebo hotline: +420
583 330 086

ODESLAT DATA K PODPISU A SIFROVANT ZPET
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V boxu MENU, v sekei Test nastaveni si Ize vyzkousSet elektronicky podpis, zda jej elektronicky nastroj

CENT akceptuje.

Po nastaveni prostiedi pocitace dle uvedenych bodii ma moznost zadavatel i dodavatel vyzkousSet
prichodnost elektronického podpisu v elektronickém nastroji CENT a to kliknutim na tlacitko
ODESLAT DATA K PODPISU A SIFROVANI. Vypise se podepisovaci applet a po vybéru a vloZzeni
elektronického podpisu se zobrazi informace, o tom, zda Test nastaveni probehl uspésné. Paklize
neprobehl uspésné, je zapotiebi projit nastaveni kompaktibility zafizeni pocitace dle uvedenych bodl

v odstavci 55.1.

55.1 NASTAVENI KOMPATABILITY POCITACE

Pred vlastnim podanim elektronické nabidky, zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, aj.
elektronické komunikace Gi€astnikem je bezpodminecné nutné aby ucastnik mél dokonéenou registraci
a ovéreni uzivatelského uctu v certifikovaném ndstroji a nastavenou kompatibilitu zatfizeni pocitace.

Ovéfeni kompatibility pocitace musi byt provedeno v nasledujicich krocich:

» Javascript — aby stranky certifikovaného nastroje mohly aktivné pfizpisobovat volbu

ucastnika, musi byt v prohliZze¢i povolen Javascript.

» Operacni systém — pro bezproblémovou funkci elektronického nastroje je vyzadovano podpora

haschovaci funkce SHA-2.

» Internetovy prohlize¢ — pro bezproblémovou funkci elektronického nastroje je bezpodminecné

nutné provadét operace v prohlizeci Internet Explorer verze 11.0. a vyssi.
» Cookies — prohlize¢ musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlize¢i povoleno.

» Java (verze) — pro praci s appletem pro elektronicky podpis je zapotfebi mit v prohlizeci

nainstalovanou Javu verze 8 a vyssi.

» Java (povoleni) — Pro uspésné spusténi podepisovaciho apletu Singer je zapotiebi mit
v nastaveni Javy internetovou adresu vloZena do divéryhodnych serverii. Provedeni: Java
—  Configure Java — Security — Edit Site List — Add — zde vlozit —

https://prahalibus.profilzadavatele-vz.cz — OK.

» Ovéieni elektronického podpisu — Pro usp&$né dokonceni ovéieni uZivatelského Gétu je zapotiebi
mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany certifikat se soukromym klicem, popfipadé mit

certifikdt uloZzen v souboru P12 nebo PFX. Ovéfeni -elektronického podpisu se provadi
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v certifikovaném nastroji dostupného na adrese: https://www.profilzadavatele-vz.cz/, Provedeni:
Prihlaste se v sekci UZIVATEL — v sekci MENU zvolte TEST NASTAVENI —) ODESLAT
DATA K PODPISU A SIFROVANI.

V pripadé vyuzivani individudlni URL adresy bude misto ,,www “ vepsan nazev predmeétné obce.

56 ZPRISTUPNENI TOKENU

Je potieba spustit konfiguraéni program ke ¢teéce/tokenu

Obrazek 128 - Token

Bitdid - PKI Manager

V levé casti si vybrat sviij podpis a prfihlasit se k nému pinem a pak vpravo dole tlacitko registrace
certifikatl a nasledné bude dostupny certifikat v systémovém tlozisti a nabidne se v seznamu podpist
u CENTu.

Obrazek 129 - Token - Detail

Soubor  Mastroje

t_: PC Logout
E}é JavaCard_Koprivnice [SM5C SM5C USX101x Re...
=1l Ufivatelské certifika'E Refresh
o - I it
" CA certifikaty meer
Export
Vymazat certifikat
Zména PIMu

Odblokovani PIMU

Zména PUKU

Informace

Zménit ndzev tokenu

Pole Hodnota

Subjekt C=CZ,CM=Martin Symersky,G... Mahled certifikdtu
Wystavitel C=CZ CM=PostSignum Cualifi...

Platnost do 05/11/2018 09:43:24 +0000 UTC... PIN politika
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Pti pfistupu k certifikatu se fyzicky bere z karty/tokenu a ptistup je chranén heslem dle nastaveni karty/

tokenu. Pfi vyjmuti karty/tokenu ptestava byt certifikat v systémovém uloZisti dostupny.
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